Zatacznik nr 1 do Uchwaty nr 10/2026 Zarzagdu CARGOTOR sp. z 0.0.
z dnia 02 kwietnia 2026 .

Regulamin udzielania zaméwien przez CARGOTOR sp. z 0.0.
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§1.

Definicje

W Regulaminie uzyto okreslen, ktére oznaczaja:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Aukcja elektroniczna/Aukcja — proces, w toku ktérego Wykonawcy za pomoca formularza
umieszczonego na stronie internetowej, umozliwiajacego wprowadzenie niezbednych danych
w trybie bezposredniego potaczenia z tg strong, skiadajg kolejne korzystniejsze postapienia,
podiegajgce automatycznej ocenie i klasyfikacji;

Awaria — nagte i niespodziewane zdarzenie wywotane przez czynniki zewnetrzne lub wady
materiatéw lub urzadzer grozgce powstaniem szkody majatkowej lub powodujace przerwe w ich
uzywaniu lub utrate ich wiasciwosci, wptywajace lub mogace wptynaé na bezpieczenstwo lub
ptynnos¢ i ograniczenia ruchu kolejowego i wymagajace podjecia niezwtocznych dziatan w celu
zapobiezenia lub usuniecia jego skutkow;

Cena — nalezy przez to rozumie¢ cene w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9
maja 2014 r. o informowaniu o cenach towardw i ustug nawet jezeli jest placona na rzecz osoby
niebedacej przedsiebiorca, tj. wartos¢ wyrazona w jednostkach pienieznych, ktérg kupujacy jest
obowigzany zaptaci¢ przedsiebiorcy za towar lub ustuge. W cenie uwzglednia sie podatek od
towarow i ustug oraz podatek akcyzowy, jezeli na podstawie odrebnych przepiséw sprzedaz
towaru (ustugi) podlega obcigzeniu podatkiem od towardw i ustug lub podatkiem akcyzowym.
Przez Cene rozumie sie réwniez stawke taryfowa;

Droga elektroniczna — spos6b komunikacji pomiedzy Wykonawcg a Zamawiajacym, przy uzyciu
dostepnych srodkéw komunikacji elektronicznej wskazanych przez Zamawiajgcego, np.: za
pomocg Platformy Zakupowej lub poczty elektronicznej;

Dokumenty zaméwienia — nalezy przez to rozumie¢ dokumenty sporzadzone przez
Zamawiajgcego lub dokumenty, do ktérych odwotuje sie Zamawiajacy, stuzgce do okreslenia lub
opisania warunkéw Zamoéwienia;

Dostawy — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktéw, ktérymi sa rzeczy ruchome, energia,
woda oraz prawa majatkowe, jezeli moga by¢ przedmiotem obrotu, w szczegolnosci na podstawie
umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcja lub bez opcji zakupu, ktére
moga obejmowac dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje;

Kierownik Zamawiajacego - Zarzad Spodiki lub osoba, ktérej Zarzad Spoétki powierzyt
wykonywanie czynno$ci Kierownika Zamawiajgcego, a takze inne osoby w zakresie, w jakim
powierzono im dokonywanie czynnosci w Postepowaniu zakupowym;

Komisja przetargowa — zesp&t oséb powotanych przez Kierownika Zamawiajgcego do
wykonywania  czynnosci  zwigzanych z  przeprowadzeniem lub  przygotowaniem
i przeprowadzeniem Postepowania zakupowego;

Media — woda zimna i ciepta z sieci wodociggowej, $cieki, gaz, energia elektryczna, ogrzewanie

c.0., zwigzane z istniejgcg infrastrukturg techniczng;
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10) Nawierzchniowe prace punktowe — prace remontowe i konserwacyjne zwigzane z ostateczng
naprawg peknigtych szyn, wymiang szyn z wadami lub zuzytych na odcinkach do okoto 30 m,
wymiang czesci rozjazdowych, wymiang i konserwacjg pojedynczych elementow nawierzchni
kolejowej, spawaniem czesci rozjazdowych, pojedynczg wymiang podktadow, pojedynczg
wymiang podrozjazdnic, wykonaniem stykéw klejono-sprezonych, podbijaniem pojedynczych
podktadéw i podrozjazdnic, uzupetnieniem ttucznia oraz naprawg elementéw nawierzchni na
przejazdach kolejowych oraz przejsciach dla pieszych wraz z uzupetnianiem ubytkéw asfaltu;

11) Oferta cze$ciowa — oferta przewidujaca, zgodnie z trescig Dokumentéw zamoéwienia, wykonanie
czesci Zaméwienia;

12) Operator Aukcji - osoba wyznaczona przez Zamawiajgcego do przygotowania
i przeprowadzenia Aukcji zgodnie z wymaganiami okreslonymi w Dokumentach zamoéwienia;

13) OPZ — Opis Przedmiotu Zaméwienia;

14) PFU - Program Funkcjonalno-Uzytkowy;

15) Platforma Zakupowa - system teleinformatyczny dedykowany do prowadzenia procesu
zakupowego w Spbice;

16) Postepowanie zakupowe - procedura majgca na celu wytonienie Wykonawcy Dostaw, Ustug
lub Robo6t budowlanych i udzielenie Zaméwienia poprzez zawarcie Umowy zakupowej;

17) Prawo zaméwien publicznych/PZP - ustawa z dnia 11 wrze$nia 2019 r. - Prawo zamoéwien
publicznych wraz z ustawami zmieniajgcymi oraz aktami wykonawczymi do niej;

18) Progi unijne — nalezy przez to rozumie¢ kwoty wartosci zamoéwien lub konkurséw okreslone na
podstawie art. 3 PZP;

19) Prég bagatelnosci — nalezy przez to rozumie¢ kwote warto$ci zamoéwien wynoszaca 10 tys. zt
netto;

20) Regulamin - Regulamin udzielania zamoéwien przez Cargotor Sp. z 0.0.;

21) Roboty budowlane — nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie
robét budowlanych okreslonych w zatgczniku 1l do dyrektywy 2014/24/UE, w zatgczniku | do
dyrektywy 2014/25/UE oraz objetych dziatem 45 zatacznika | do rozporzadzenia (WE) nr
2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspdinego
Stownika Zamoéwien (CPV) (Dz. Urz.WE L 340 z 16.12.2002, str. 1, z pdzn. zm.), zwanego dalej
Wspoélnym Stownikiem Zaméwieni’, lub obiektu budowlanego, atakze realizacje obiektu
budowlanego, za pomocg dowolnych $rodkéw, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez
Zamawiajgcego nalezy przez to rozumieé wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie robét
budowlanych okreslonych w zataczniku Il do dyrektywy 2014/24/UE, w zataczniku | do dyrektywy
2014/25/UE oraz objetych dziatem 45 zatgcznika | do rozporzadzenia (WE) nr 2195/2002
Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspélnego Stownika
Zamoéwien (CPV) (Dz. Urz.WE L 340z 16.12.2002, str. 1, z p6zn. zm.), zwanego dalej ,Wspdlnym
Stownikiem Zamoéwien®, lub obiektu budowlanego, a takze realizacje obiektu budowlanego, za
pomoca dowolnych srodkéw, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego;

22) SWZ - Specyfikacja Warunkéw Zaméwienia;
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23) Runda - udostepnienie Wykonawcom przez Zamawiajacego mozliwosci zitozenia
w Postepowaniu zakupowym oferty w okreslonym czasie;

24) Spoétka powigzana — spotka handlowa, pozostajgca ze Spotkg w relacji spetniajacej przestanki
o ktérych mowa w art. 365 ust. 1 pkt 1 lub ust. 2 pkt 1 lub ust. 3 pkt 1 PZP;

25) Umowa ramowa — Umowa zakupowa zawarta pomiedzy Zamawiajacym a jednym lub wigksza
liczbg Wykonawcéw, ktérej celem jest ustalenie warunkéw dotyczacych Zamoéwien
wykonawczych, jakie mogg zosta¢ udzielone w danym okresie, w szczegdlnosci w zakresie cen
i jezeli zachodzi taka potrzeba, w zakresie przewidywanych ilosci;

26) Umowa zakupowa — umowa zawarta w wyniku przeprowadzonego Postepowania zakupowego;

27) Ustugi - nalezy przez to rozumieé wszelkie $wiadczenia, ktdére nie sg robotami budowlanymi
lub dostawami;

28) Ustugi utrzymania — ustugi utrzymania infrastruktury kolejowej w zakresie nawierzchni, podtorza
i terenéw kolejowych, obejmujgce m.in.: konserwacje, przeglady, pomiary i badania techniczne
elementéw infrastruktury oraz prace zimowego utrzymania;

29) Wartos¢ zamowienia — catkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy bez podatku od
towaréw i ustug (netto) ustalone przez Zamawiajgcego z nalezyta starannoscig z uwzglednieniem
warto$ci prawa opcji i wartosci Zamowien podobnych;

30) Wykonawca — osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadajgca
osobowosci prawnej, ktéra oferuje na rynku wykonanie robét budowlanych lub obiektu
budowlanego, dostawe produktéw lub swiadczenie ustug lub ubiega sie o udzielenie Zamowienia,
ztozyta oferte lub zawarta Umowe zakupowsa;

31) Zamawiajacy/Spotka — Cargotor Sp. z 0.0.

32) Zamowienie — umowa odptatna zawierana miedzy Zamawiajacym a Wykonawca, ktorej
przedmiotem jest nabycie przez Zamawiajgcego od wybranego Wykonawcy robét budowlanych,
dostaw lub ustug.

§2.

Zakres stosowania

Regulamin okre$la zasady, tryby i formy prowadzenia Postepowan zakupowych w Spétce na

Dostawy, Ustugi oraz Roboty budowlane.

Regulamin ma zastosowanie do udzielania Zamoéwien:

1) o wartosci szacunkowej ponizej Progdw unijnych, z zastrzezeniem pkt 2;

2) udzielanych na podstawie art. 363, 365-366 lub wytaczonych ze stosowania PZP na podstawie
art. 392 ust. 1 PZP lub innych przepiséw powszechnie obowigzujgcych;

3) udzielanych w ramach Grupy Zakupowej PKP, Grupy Zakupowej PLK oraz porozumien
z podmiotami trzecimi, dla ktérych Spdtka jest podmiotem prowadzacym postepowanie i do
ktérych nie ma zastosowania ustawa PZP,

- finansowanych ze §rodkoéw wiasnych lub dotacji budzetowych lub funduszu kolejowego lub kredytow

lub pozyczek lub obligacji, z wytaczeniem Zamédwieh dla ktdrych planuje sie refundacje ze srodkéw
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Unii Europejskiej, w przypadku, gdy zasady wydatkowania $srodkéw dla danego funduszu regulujg

przepisy odrebne.

Regulamin nie ma zastosowania do Zamoéwien:

1) dotyczacych Ustug, Dostaw i Robét budowlanych o ktérych mowa w art. 9-14 PZP;

2) dotyczacych pozyskiwania i wspoffinansowania ze $rodkéw zaktadowego funduszu §wiadczen
socjalnych indywidualnych wnioskéw pracownikéw i wnioskéw zwigzkéw zawodowych
w zakresie m.in. imprez kulturalno-sportowych, piknikéw, wycieczek oraz wczaséw
organizowanych przez zwigzki zawodowe;

3) dotyczacych pozyskiwania i finansowania ze Srodkéw funduszu socjalnego, innych niz
wskazanych w pkt 2;

4) dotyczacych pozyskiwania i wspétfinansowania ze srodkéw budzetu szkoleniowego (refundacja
kosztéw nauki) indywidualnych wnioskéw pracownikéw;

5) dotyczacych uméw cywilnoprawnych zawieranych z osobami fizycznymi nieprowadzgcymi
dziatalnosci gospodarczej;

6) dotyczacych postepowan, ktérym nadano klauzule” tajne” lub ,Scisle tajne” zgodnie z przepisami
o ochronie informacji niejawnych lub jezeli wymaga tego istotny interes bezpieczenstwa panstwa
lub ochrona bezpieczenstwa publicznego;

7) dotyczacych rozliczania kart pfatniczych zwigzanych z reprezentacjg firmy;

8) dotyczacych zleceni i Uméw wykonawczych udzielanych na podstawie Umowy ramowej;

9) dotyczacych dostawy lub odbioru medidw zwigzanych z istniejgcg infrastrukturg techniczng
(z wytaczeniem dostaw energii elektrycznej), umoéw zakupu ustug dystrybuciji energii elektrycznej,
umoéw zakupu ustug kompleksowych mediéw oraz dotyczacych uméw przytaczeniowych mediow;

10) dotyczacych szkolen obronnych finansowanych w catosci z budzetu panstwa;

11) dotyczacych rozliczania  kosztéw  zwigzanych ze wspdlnymi  przedsiewzieciami,
wspolfinansowanymi przez spotki z Grup zakupowych PKP oraz PLK lub podmioty publiczne na
podstawie zawartych uméw lub porozumien;

12) dotyczacych materiatow prasowych;

13) o Wartosci zamdwienia ponizej Progu bagatelnosci, z zastrzezeniem § 40 Regulaminu;

14) dotyczacych optacania kosztéw biegtego;

15) udzielanych Prokuratorii Generalnej Skarbu Parnstwa;

16) dotyczacych partycypacji w kosztach wymiany nawierzchni drogowej na terenie kolejowym w
obrebie przejazdu kolejowego w przypadku inwestycji prowadzonej przez zarzadce drogi na
podstawie wzajemnie zawartych umoéw lub porozumien;

17) wyboru firmy audytorskiej do badania sprawozdan finansowych Spétki;

18) darowizn, odszkodowani;

19) odsetek od nieterminowych ptatnosci;

20) optat i kar administracyjnych wynikajgcych z wilasciwych przepiséw prawa, w tym oplat

wnoszonych na rzecz Polskiego Centrum Akredytacji za czynno$ci zwigzane z akredytacjg oraz
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za uczestnictwo w krajowym systemie akredytacji, optat sadowych, skarbowych, optat za
korzystanie ze Srodowiska;

21) kosztéw komunikacji zastepczej;

22) dotyczacych kosztow zwigzanych z odsprzedazg mediow Zamawiajagcemu w wynajmowanych
nieruchomosciach na podstawie zawartych uméw lub porozumien;

23) dotyczacych usuniecia Awarii, z zastrzezeniem § 23.

4. Do udzielania Zamodwien, ktére zostaly wylaczone ze stosowania Regulaminu majg
zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego.
§3.

Inicjowanie Postepowania zakupowego

1. Wszczecie postgpowania zakupowego, wymaga wczesniejszego uzyskania wszystkich wymaganych
przepisami zgdd korporacyjnych, w tym zgéd organéw statutowych Spotki.

2. Postepowanie zakupowe jest przygotowywane i przeprowadzane na podstawie zaakceptowanego
whiosku zakupowego.

§ 4.

Zasady prowadzenia Postepowania zakupowego

1. Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza Postepowanie zakupowe w sposéb zapewniajgcy
zachowanie uczciwej konkurencji i réwnego traktowania Wykonawcow oraz z zachowaniem zasady
proporcjonalnosci i przejrzystosci.

1a. W zakresie objetym Porozumieniem Swiatowej Organizacji Handlu w sprawie zaméwien rzadowych
lub innymi umowami miedzynarodowymi gwarantujgcymi na zasadzie wzajemnosci i rownosci dostep
do rynku zamoéwien publicznych, ktérych strong jest Unia Europejska, Zamawiajacy zapewnia
wykonawcom pochodzacym z panstw trzecich bedgcych stronami tego porozumienia lub tych uméw
migdzynarodowych oraz robotom budowlanym, dostawom i ustugom pochodzacym z tych panstw
takie samo traktowanie jak traktowanie wykonawcéw pochodzgcych z panstw cztonkowskich Unii
Europejskiej oraz robét budowlanych, dostaw i ustug pochodzacych z panstw cztonkowskich Unii
Europejskiej.

1b. Zamawiajacy moze okresli¢ w dokumentach zamoéwienia lub ogtoszeniu o Zaméwieniu, ze:;

1) o udzielenie Zaméwienia mogg ubiegaé sie réwniez Wykonawcy, ktérzy prowadzg dziatalno$é
gospodarczg oraz majg siedzibe albo miejsce zamieszkania w innych panstwach niz parstwa
cztonkowskie Unii Europejskiej oraz innych niz panstwa bedace stronami Porozumienia
Swiatowej Organizacji Handlu w sprawie zaméwier rzadowych lub stronami innych uméw
miedzynarodowych gwarantujgcych na zasadzie wzajemno$ci i rownosci dostep do rynku
zamowien publicznych, ktérych strong jest Unia Europejska, zwanych dalej ,panstwami trzecimi
niebedgcymi stronami umoéw miedzynarodowych”;

2) o udzielenie Zaméwienia mogg ubiegaé sie Wykonawcy wspdlnie z wykonawcami pochodzgcymi

z panstw trzecich niebedacych stronami uméw miedzynarodowych;
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3) Wykonawcy moga polega¢ na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajacych zasoby, o
ktérych mowa w § 8 ust. 5, pochodzgcych z panstw trzecich niebedacych stronami uméw
miedzynarodowych;

4) Wykonawcy moga powierzyé wykonanie czesci Zaméwienia podwykonawcom pochodzgcym
z panstw trzecich niebedacych stronami umoéw migedzynarodowych;

5) podwykonawcy moga powierzyé wykonanie czesci Zamdwienia dalszym podwykonawcom
pochodzacym z panstw trzecich niebedacych stronami uméw migedzynarodowych.

1c. Zamawiajacy, w odniesieniu do Wykonawcéw pochodzacych z panstw trzecich niebedacych stronami
umoéw miedzynarodowych lub robét budowlanych, dostaw i ustug pochodzacych z tych panstw, moze

okresli¢ warunki Zamoéwienia mniej korzystne niz w odniesieniu do Wykonawcdw pochodzacych z

panstw, o ktérych mowa w ust 1a, lub robét budowlanych, dostaw i ustug pochodzacych z tych panstw;

2. CzynnosSci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem Postgpowania zakupowego
wykonujg osoby zapewniajgce bezstronnos¢ i obiektywizm.

Postepowanie zakupowe jest jawne, z zastrzezeniem ust. 4 oraz § 26 ust. 3 Regulaminu.

Zamawiajacy hie ujawnia informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu

przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca nie pézniej niz w terminie

skfadania ofert zastrzegt, Zze nie moga byé one udostepniane oraz wykazat, iz zastrzezone informacje
stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Powyzsze dotyczy takze informacji przekazanych w trakcie
sktadania przez Wykonawce wyjasnien lub uzupetniania dokumentéw i oSwiadczen na wezwanie

Zamawiajgcego. Wykonawca nie moze objgé klauzulg poufnosci, w tym zastrzec tajemnicy

przedsiebiorstwa, informacji dotyczacych: nazwy (firmy), siedziby, adresu, Ceny, terminu wykonania

Zamowienia, okresu gwarancji lub rekojmi i warunkéw ptatnosci zawartych w ofercie.

5. Jezeli koniec terminu do wykonania danej czynnosci przypada na dzieri ustawowo wolny od pracy lub
na sobote, termin uptywa nastepnego dnia, ktéry nie jest dniem wolnym od pracy ani sobota.
§ 5.

Komisja przetargowa

1. Kierownik Zamawiajgcego powotuje Komisje Przetargowg celem przeprowadzenia lub przygotowania
i przeprowadzenia Postepowania zakupowego, z zastrzezeniem § 39 Regulaminu.

2. Komisja pracuje zgodnie z Regulaminem Komisji przetargowych, znajdujacych si¢ w wiasciwym
Dziale Instrukcji Zakupowe;j

§6.

Przygotowanie Postepowania zakupowego

1. Przedmiot Zaméwienia opisuje sie w sposéb jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocg dostatecznie
doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajgc wszystkie wymagania i okoliczno$ci mogace mieé
wplyw na sporzadzenie oferty.

2. Zamawiajacy opisuje przedmiot Zaméwienia na Roboty budowlane za pomocg dokumentacji
projektowe]j oraz specyfikacji technicznej wykonania i odbioru Robét budowlanych, z zastrzezeniem
ust. 4.
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Jezeli przedmiotem Zamodwienia jest zaprojektowanie i wykonanie Robét budowlanych, w rozumieniu
ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane, Zamawiajgcy opisuje przedmiot Zaméwienia za
pomocyg PFU, z zastrzezeniem ust. 4.

Jezeli przedmiotem zamowienia s3g Roboty budowlane w uzasadnianych przypadkach,

w szczegolnosci, gdy Warto$¢ zamoéwienia nie przekracza kwoty 1 min zt, mozliwe jest przygotowanie

OPZ w formie skréconej — bez wymogoéw wskazanych w ust. 2.

Zamawiajacy przed wszczeciem Postepowania zakupowego moze poinformowaé Wykonawcow

o planach i oczekiwaniach dotyczgcych Zaméwienia, w szczegélnosci moze przeprowadzi¢ Wstepne

konsultacje rynkowe. zwracajgc sie do ekspertéw, organdéw wiadzy publicznej lub Wykonawcdéw

o doradztwo lub udzielenie informacji w zakresie niezbednym do przygotowania OPZ, SWZ lub

okreslenia warunkéw Umowy zakupowej.

Przedmiotu Zamoéwienia, warunkéw stawianych Wykonawcom oraz kryteriéw oceny ofert nie wolno

okreslaé¢ w sposob, ktory mégtby utrudniaé uczciwg konkurencije, réwne traktowanie Wykonawcow,

zasade proporcjonalnosci lub przejrzystosci udzielania zamoéwien.

Dopuszczalne jest okreslenie przedmiotu Zamoéwienia przez wskazanie znakéw towarowych,

patentow lub pochodzenia, zrédta lub szczegolnego procesu, ktdry charakteryzuje produkty lub ustugi

dostarczane przez konkretnego Wykonawce, jezeli zachodzi co najmniej jedna z ponizszych
przestanek:

1) ze wzgledéw bezpieczenstwa ruchu, technologicznych, rozwojowych, ekonomicznych,
organizacyjnych lub eksploatacyjnych zachodzi potrzeba uzyskania norm, parametréw lub
standardéw, jakimi charakteryzujg sie konkretne rozwigzania, a Zamawiajacy dopuszcza
rozwigzania rownowazne, ktérych rbwnowazno$¢ zostanie opisana;

2) konieczne jest zachowanie standardu istniejacego u Zamawiajgcego, a na rynku istnieje
konkurencja wsréd Wykonawcdw mogacych zrealizowaé Zamowienie;

3) Zamawiajgcy nie moze opisa¢ przedmiotu Zamodwienia za pomocg dostatecznie doktadnych
okreslen, ale dopuszcza rozwigzania rownowazne, ktdérych rownowaznos$é zostanie opisana;

4) Zamawiajgcy dopuszcza rozwigzania co najmniej dwéch réznych producentéw zapewniajgcych
realng konkurencje w Postepowaniu zakupowym wskazujgc w opisie nazwy dopuszczonych
produktéw.

§7.

Szacowanie Wartosci zamoéwienia

Zamawiajacy nie moze w celu unikniecia stosowania postanowien niniejszego Regulaminu lub PZP
zaniza¢ Wartosci szacunkowej Zamoéwienia (w tym dzieli¢ na czesci w celu uniknigcia stosowania
PZP/Regulaminéw) lub wybieraé sposobu obliczania jego wartosci.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé sktadania Ofert czeSciowych albo udziela Zaméwienia
w czesciach, z ktorych jezeli kazda czes¢ stanowi przedmiot odrebnego Postepowania zakupowego,
warto$cig szacunkowg Zamowienia jest taczna wartosé poszczegdlnych czesci Zamédwienia.

Warto$¢ szacunkowg Zamoéwienia na Roboty budowlane ustala sie na podstawie:
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11.

1) kosztorysu inwestorskiego sporzgdzanego na podstawie dokumentacji projektowej oraz
specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robét albo na podstawie planowanych kosztéw
Robét budowlanych okreslonych w PFU, jezeli przedmiotem Zaméwienia jest wykonanie Robét
budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane;

2) planowanych kosztéow prac projektowych oraz planowanych kosztéw Robdt budowlanych
okreslonych w PFU, jezeli przedmiotem Zaméwienia jest zaprojektowanie i wykonanie Robot
budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane.

3) w przypadku o ktérym mowa w § 6 ust. 4 — z uzyciem metod o ktérych mowa w ust. 5.

Przy obliczaniu wartosci szacunkowej Zaméwienia na Roboty budowlane uwzglednia sie takze

wartos¢ Dostaw i Ustug oddanych przez Zamawiajgcego do dyspozycji Wykonawcy, o ile sa one

niezbedne do wykonania tych robét budowlanych.

Szacunkowag Wartos¢ zaméwienia na Ustugi i Dostawy ustala sie przy zastosowaniu co najmniej

jednej z nastepujacych metod:

1) analizy cen rynkowych;

2) analizy wydatkow poniesionych na tego rodzaju Zaméwienia w okresie poprzedzajagcym moment
szacowania Wartosci zamoéwienia, z uwzglednieniem prognozowanego na dany rok
$redniorocznego wskaznika wzrostu Cen towardw i ustug konsumpcyjnych;

3) analizy Cen ofertowych ztozonych w Postepowaniach zakupowych prowadzonych przez
Zamawiajgcego lub Zamoéwien udzielonych przez innych zamawiajgcych, obejmujacych
analogiczny przedmiot Zamoéwienia, z uwzglednieniem prognozowanego na dany rok
$redniorocznego wskaznika wzrostu Cen towardw i ustug konsumpcyjnych.

Wartoscig Umowy ramowej jest faczna wartos¢ Zamowien, ktérych Zamawiajgcy zamierza udzielic w

okresie trwania Umowy ramowe;j.

Jezeli Zamawiajgcy przewiduje udzielenie Zamoéwienn podobnych, to przy ustalaniu Wartosci

szacunkowej catosci Zaméwienia uwzglednia sie warto§¢ Zamoéwien podobnych.

Ustalenia Wartosci szacunkowej Zamoéwienia dokonuje sie nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem

wszczecia Postepowania zakupowego, jezeli przedmiotem Zaméwienia sg Dostawy lub Ustugi oraz

nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia Postepowania zakupowego, jezeli przedmiotem

Zambwienia sg Roboty budowlane.

Jezeli po ustaleniu Wartosci szacunkowej Zamowienia nastapita zmiana okoliczno$ci majgcych wplyw

na dokonane ustalenie, Zamawiajacy przed wszczeciem Postepowania zakupowego dokonuje

zmiany/aktualizacji Warto$ci szacunkowej Zamowienia.

Jezeli Zaméwienie przewiduje prawo opcji, przy ustaleniu WartoSci szacunkowej Zamowienia

uwzglednia sie najwigkszy mozliwy zakres tego Zamdwienia z uwzglednieniem prawa opgciji.

W zakresie nieuregulowanym powyzej do szacowania Warto$ci zaméwienia nalezy stosowaé zasady

przewidziane w PZP.
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§8.

Warunki udziatu Wykonawcéw w Postepowaniu zakupowym

1. W celu potwierdzenia zdolnosci Wykonawcéw do realizacji zaméwienia, Zamawiajgcy moze

ustanowi¢ warunki udziatu w postepowaniu zakupowym, dotyczace:

1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym;

2) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to
z odrebnych przepiséw;

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowe;j;

4) zdolno$ci technicznej lub zawodowe;.

2. Zamawiajgcy wskazuje w Dokumentach zaméwienia szczegdtowy opis stawianych warunkéw udziatu,
w tym dokumenty jakie Wykonawcy maja ztozy¢ na potwierdzenie ich spetniania.

3. Zamawiajgcy moze dopusci¢ do udziatu w Postepowaniu zakupowym Wykonawcdéw wspoélnie
ubiegajgcych si¢ o udzielenie Zamoéwienia (konsorcjum), ktérzy zobligowani sg ustanowié
petnomocnika do reprezentowania ich w Postepowaniu zakupowym albo reprezentowania ich
w Postepowaniu zakupowym i zawarcia Umowy zakupowej. Przepisy dotyczace Wykonawcy stosuje
sie odpowiednio. Wykonawcy wspélnie ubiegajacy sie o udzielenie Zaméwienia, ponoszg solidarng
odpowiedzialnoS¢ za wykonanie Umowy zakupowej i wniesienie zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy.

4. Jezeli oferta Wykonawcow, o ktérych mowa w ust. 3, zostata wybrana jako najkorzystniejsza,
Zamawiajacy moze zada¢ przed zawarciem Umowy zakupowej umowy regulujgcej zasady
wspbétpracy tych Wykonawcéw.

5. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w Postepowaniu zakupowym,
w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego Zaméwienia lub jego czesci, polegaé na
zdolnosciach technicznych lub zawodowych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego
tagczacych go z nim stosunkéw prawnych.

6. W odniesieniu do warunkow dotyczgcych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia
wykonawcy mogg polegac na zdolnosciach podmiotéw udostepniajgcych zasoby, jesli podmioty te
wykonajg roboty budowlane lub ustugi, do realizacji ktérych te zdolnosci sg wymagane.

7. Wykonawca polegajacy na zasobach innych podmiotéw musi udowodni¢ Zamawiajacemu, ze
realizujgc Zamowienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotéw, w szczegblnosci
przedstawiajgc zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na
potrzeby realizacji Zamoéwienia.

§9.

Kryteria oceny ofert

Kryteriami oceny ofert sg Cena lub koszt albo Cena lub koszt i inne kryteria odnoszgce sie do przedmiotu
Zaméwienia, w szczegdlnosci do jakosci, funkcjonalnosci, parametréw technicznych, metodyki, kosztéw

eksploatacji, aspektéw: spotecznych, s$rodowiskowych, innowacyjnych; termindéw, witasciwosci
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Wykonawey (zwlaszcza jego doswiadczenie lub kwalifikacje), serwis posprzedazny oraz pomoc

techniczna, warunki dostawy.

§ 10.
Wymagane dokumenty do udziatu w postepowaniu zakupowym

1. Dokumenty, ktérych ztozenia w Postepowaniu zakupowym zgda Zamawiajacy, Wykonawca skiada

wraz z ofertg, z zastrzezeniem § 27 ust. 3. Zamawiajgcy kazdorazowo zada od Wykonawcy ztozenia

nastepujgacych dokumentow:

1)

2)

aktualnego odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sgdowego lub z Centralnej Ewidencji i
Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub innego wiasciwego rejestru, sporzgdzonych nie
wczesniej niz 3 miesigce przed jej zlozeniem, jezeli przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub
ewidencji, w celu potwierdzenia, Zze osoba dziatajgca w imieniu Wykonawcy,
sktadajgca oferte oraz inne o$wiadczenia lub dokumenty w Postepowaniu, jest umocowana do
jego reprezentowania w Postepowaniu zakupowym oraz

petnomocnictwa lub innego dokumentu w celu potwierdzenia, ze osoba dziatajagca w imieniu
Wykonawcy, sktadajaca oferte oraz inne oswiadczenia lub dokumenty w Postepowaniu, jest
umocowana do jego reprezentowania w Postepowaniu zakupowym, jezeli umocowanie tych oséb
do skitadania oswiadczen w imieniu Wykonawcy nie wynika z dokumentéw wymienionych

w pkt 1.

2. Zamawiajacy moze zadaé od Wykonawcy ztoZzenia dokumentéw lub oswiadczen potwierdzajacych

spetnianie warunkéw udziatu w Postepowaniu zakupowym, a takze dokumentéw lub o$wiadczen

potwierdzajacych, ze oferta Wykonawcy nie podlega odrzuceniu na podstawie § 30 ust. 2. W tym celu

Zamawiajacy moze zadaé w szczegolnosci:

1)

2)

3)

4)

os$wiadczenia Wykonawcy dotyczacego spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu oraz braku
podstaw do odrzucenia oferty na podstawie § 30 ust. 2;

informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okresSlonym w § 30 ust. 2 pkt 1, 2i 5
Regulaminu, wystawionej nie wcze$niej niz 6 miesiecy przed jej ztozeniem;

zaswiadczenia wiasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajgcego, ze wykonawca nie
zalega z oplacaniem podatkéw i optat, wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed jego
ztozeniem, a w przypadku zalegania z optacaniem podatkéw lub optat wraz z zaswiadczeniem
zamawiajgcy zada ztozenia dokumentdéw potwierdzajgcych, ze odpowiednio przed uptywem
terminu sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu albo przed uptywem
terminu sktadania ofert wykonawca dokonat ptatnosci naleznych podatkéw lub optat wraz z
odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzgce porozumienie w sprawie sptat tych naleznosci;
zaswiadczenia albo innego dokumentu wiasciwej terenowej jednostki organizacyjnej Zaktadu
Ubezpieczen Spotecznych lub wiasciwego oddziatu regionalnego lub wiasciwej placéwki
terenowej Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spofecznego potwierdzajgcego, ze wykonawca nie
zalega z optacaniem skiadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne, wystawionego nie

wczesniej niz 3 miesigce przed jego ztozeniem, a w przypadku zalegania z optacaniem sktadek
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5)

na ubezpieczenia spofeczne lub zdrowotne wraz z zaswiadczeniem albo innym dokumentem

zamawiajgcy zada ziozenia dokumentéw potwierdzajacych, ze odpowiednio przed uptywem

terminu sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu albo przed uptywem
terminu sktadania ofert wykonawca dokonat ptatnosci naleznych skiadek na ubezpieczenia

spoteczne lub zdrowotne wraz odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzace porozumienie w

sprawie sptat tych nalezno$ci;

oswiadczenia Wykonawcy o braku orzeczenia wobec niego tytutem $rodka zapobiegawczego

zakazu ubiegania sie 0 zaméwienia publiczne;

w celu potwierdzenia spetniania przez Wykonawce warunkéw udziatu w Postepowaniu

zakupowym dotyczacych zdolnosci technicznej lub zawodowej Zamawiajgcy moze Zzadaé

w szczegolnosci nastepujgcych dokumentow:

a) wykazu narzedzi, wyposazenia zaktadu lub urzadzen technicznych dostepnych Wykonawcy w
celu wykonania Zaméwienia wraz z informacjg o podstawie do dysponowania tymi zasobami,

b) wykazu oséb, skierowanych przez Wykonawce do realizacji Zamoéwienia, w szczegolnosci
odpowiedzialnych za $wiadczenie Ustug, kontrole jakosci lub kierowanie Robotami
budowlanymi, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, uprawnien,
doswiadczenia i wyksztalcenia, niezbednych do wykonania Zaméwienia, a takze zakresu
wykonywanych przez nie czynnosci oraz informacje o podstawie do dysponowania tymi
osobami;

c) wykazu Robét budowlanych wykonanych nie wczesniej niz w okresie ostatnich 5 lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym
okresie, wraz z podaniem ich rodzaju, wartosci, daty, miejsca wykonania i podmiotéw, na rzecz
ktérych Roboty te zostaty wykonane, z zatgczeniem dowodow okreslajgcych czy te Roboty
budowlane zostaty wykonane nalezycie, w szczegdlnosci informacji o tym czy Roboty zostaty
wykonane zgodnie z przepisami prawa budowlanego i prawidtowo ukonczone, przy czym
dowodami, o ktérych mowa, sa referencje badZ inne dokumenty wystawione przez podmiot,
na rzecz ktérego Roboty budowlane byly wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o
obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentéw -
oswiadczenie Wykonawcy wraz z uzasadnieniem przyczyn braku mozliwosci pozyskania
referencji lub innych dokumentéw wystawionych przez podmiot, na rzecz ktérego Roboty
budowlane byty wykonywane;

d) wykazu Dostaw lub Ustug wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych
réwniez wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a
jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich
wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych Dostawy lub Ustugi zostaty
wykonane, oraz zatgczeniem dowoddéw okreslajgcych czy te Dostawy lub Ustugi zostaty
wykonane lub sg wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sg referencje
badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego Dostawy lub Ustugi byty
wykonywane, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych sg wykonywane, a jezeli z
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8)

9)

uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskaé
tych dokumentéw - oswiadczenie Wykonawcy wraz z uzasadnieniem przyczyn braku
mozliwosci pozyskania referencji lub innych dokumentéw wystawionych przez podmiot, na
rzecz ktérego Dostawy lub Ustugi byly wykonywane; w przypadku $wiadczen okresowych lub
ciggtych nadal wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte
wykonywanie powinny by¢é wydane nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu
sktadania ofert;

e) oSwiadczenia na temat wyksztatcenia i kwalifikacji zawodowych Wykonawcy lub kadry
kierowniczej Wykonawcy;

w celu zapewnienia odpowiedniego poziomu konkurencji Zamawiajacy moze dopusci¢, aby

wykazy, o ktérych mowa w pkt 6 dotyczyly zaméwiern wykonanych w okresie dtuzszym niz

wskazane w pkt 6. W uzasadnionych przypadkach, w szczegélnosci, gdy niezbednym jest
potwierdzenie aktualnosci wiedzy i umiejetnosci posiadanych przez Wykonawcéw, Zamawiajacy

moze wymagaé, aby wykazy, o ktérych mowa w pkt 6, dotyczyly zamoéwienn wykonanych w

okresach krotszych niz wskazane w pkt 6;

w celu potwierdzenia spetniania przez Wykonawce warunkow udziatu w Postepowaniu

zakupowym dotyczgcych sytuacji ekonomicznej lub finansowej Zamawiajacy moze zadac

w szczegblnosci nastepujgcych dokumentéw:

a) czesci sprawozdania finansowego tj. rachunku zyskéw i strat, w przypadku gdy sporzgdzenie
sprawozdania wymagane jest przepisami prawa kraju, w ktéorym Wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, a jezeli podlega ono badaniu przez firme audytorskg zgodnie z
przepisami ustawy o rachunkowos$ci réwniez ze sprawozdaniem z badania sprawozdania
finansowego (jego czesci) a w przypadku Wykonawcéw niezobowigzanych do sporzadzania
sprawozdania finansowego, inne dokumenty okreslajgce przychody netto ze sprzedazy - za
ostatnie 3 lata obrotowe, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - za ten okres;

b) informacji banku Ilub spoéidzielczej kasy oszczednos$ciowo-kredytowe] potwierdzajgcej
wysokos¢ posiadanych srodkéw finansowych lub zdolnos¢ kredytowg Wykonawcy, w okresie
nie wczesniejszym niz 3 miesigce przed jej ztozeniem;

w celu potwierdzenia, Ze oferowane Roboty budowlane, Dostawy lub Ustugi odpowiadajg

wymaganiom okreslonym przez Zamawiajgcego, Zamawiajacy moze zadac¢ w szczegdlnosci:

a) prébek, opiséw, fotografii, planéw, projektow, rysunkéw, modeli, wzoréw, programoéow
komputerowych oraz innych podobnych materiatéw, ktérych autentyczno$é musi zostaé
poswiadczona przéz Wykonawce na zadanie Zamawiajgcego;

b) certyfikatu wydanego przez jednostke oceniajgcg zgodnos$¢ lub sprawozdania z badan
przeprowadzonych przez te jednostke, jako srodka dowodowego potwierdzajgcego zgodnosé
z wymaganiami lub cechami okreslonymi w Dokumentach zaméwienia;

c) zadwiadczenia niezaleznego podmiotu uprawnionego do kontroli jakosci potwierdzajgcego, ze
dostarczane produkty odpowiadajg okreslonym normom lub specyfikacjom technicznym;
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Zamawiajgcy moze zadac takze innych dokumentdéw niz wymienione w ust. 1-2, w szczegdlnosci:
Swiadectw Urzedu Transportu Kolejowego, Gtéwnego Inspektora Kolejnictwa, Instytutu Kolejnictwa,
Centrum Naukowo Technicznego Kolejnictwa, deklaracji zgodnosci, atestéw, aprobat technicznych,
certyfikatow, kart katalogowych, dopuszczen wymaganych przez Spétke.

Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej:

1) zamiast dokumentéw, o ktérych mowa ust. 2 pkt 2 sktada informacje z odpowiedniego rejestru
albo, w przypadku braku takiego rejestru, inny réwnowazny dokument wydany przez wtasciwy
organ sgdowy lub administracyjny kraju, w ktéorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, ktérej dotyczy informacja albo dokument, w
zakresie okreslonym w § 30 ust. 2 pkt 1, 2 i 5 Regulaminu;

2) zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1 oraz ust. 2 pkt 3 i 4 sktada dokument lub
dokumenty wystawione w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania,
potwierdzajgce odpowiednio, ze:

a) nie zalega z optacaniem podatkéw, optat, sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne
albo ze zawart porozumienie z wiasciwym organem w sprawie sptat tych naleznosci wraz z
ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegdlnosci uzyskat przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie lub rozfozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w cato$ci
wykonania decyzji wtasciwego organu,

b) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci.

Dokumenty, o kiérych mowa w ust. 4 pkt 1, powinny by¢ wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy

przed terminem ich ztozenia. Dokumenty, o ktérym mowa w ust. 4 pkt 2 lit. a i b, powinny byé

wystawione nie wezesniej niz 3 miesigce przed uptywem tego terminu.

Jezeli w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania

ma osoba, ktérej dokument dotyczy, nie wydaje sie dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 4, zastepuje

sie je dokumentem zawierajacym odpowiednio odwiadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo
os6b uprawnionych do jego reprezentacji, lub o$wiadczenie osoby, ktérej dokument miat dotyczyé,
ztozone przed notariuszem lub przed organem sgdowym, administracyjnym albo organem samorzadu
zawodowego lub gospodarczego wiasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania
Wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej osoby. Przepis ust. 5 stosuje sie odpowiednio.
§11.
Komunikacja Zamawiajgcego z Wykonawcami

Komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami, w szczegdinosci sktadanie ofert, dokumentéw,
oSwiadczen oraz pytan i odpowiedzi na pytania odbywa sie Drogg elektroniczng, z zastrzezeniem
ust. 2.

W przypadku, gdy Zamawiajgcy zada zlozenia przez Wykonawcéw modelu fizycznego, modelu w
skali lub prébek, sposob i miejsce ich ztozenia Zamawiajgcy okresla kazdorazowo w Dokumentach

zamowienia.
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Kazda ze stron jest zobowigzana na zadanie drugiej, niezwitocznie potwierdzi¢ faki otrzymania
dokumentéw Drogg elektroniczng. Korespondencje wystang przez Zamawiajgcego uwaza sie za
dostarczong pomimo braku potwierdzenia przez adresata jej otrzymania, jesli nadawca posiada
wygenerowane elektronicznie potwierdzenie przekazania informaciji.
Oswiadczenia, dokumenty, wyjasnienia lub zawiadomienia przekazane Drogg elektroniczng uwaza
sie za zfozone w terminie, jezeli ich tres¢ dotarta do adresata przed uptywem terminu wskazanego
przez Zamawiajacego.
Postepowanie zakupowe prowadzi sie w jezyku polskim. Zamawiajgcy moze jednak zaakceptowaé
dokumenty sporzadzone w jednym z jezykdéw powszechnie uzywanych w handlu miedzynarodowym
lub dokonywanie niektérych czynnosci w Postepowaniu zakupowym w jednym z tych jezykdéw.

§12.

Forma dokumentéw

Oferta w Postepowaniu zakupowym sktadana jest przez Wykonawce w postaci elektronicznej, za
pomoca formularza ofertowego udostepnionego na Platformie Zakupowej, z zastrzezeniem § 11 ust.
2 oraz § 16 ust. 9 Regulaminu.
Dokumenty i oswiadczenia skltadane wraz z oferta lub na wezwanie Zamawiajgcego, Wykonawca
sktada w jednej z nastepujacych postaci:
1) dokumentu elektronicznego, podpisanego kwalifikowanym podpisem elektronicznym Ilub
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym;
2) elektronicznego odwzorowania (skanu) dokumentu sporzadzonego w formie pisemne;j,
podpisanego wtasnorecznym podpisem.
W przypadku dokumentu wystawionego jako dokument elektroniczny przez upowaznione podmioty
inne niz Wykonawca, Wykonawca wspoéinie ubiegajgcy sie o udzielenie zaméwienia, podmiot
udostepniajgcy zasoby lub podwykonawca, przekazuje sie ten dokument i nie wymaga on podpisu ze
strony podmiotéw, o ktérych mowa powyze;.
Zamawiajgcy moze zgdaé przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii dokumentu
wtedy, gdy zloZzone elektroniczne odwzorowanie dokumentu jest nieczytelne lub budzi watpliwosci co
do jego prawdziwosci.
Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym s3g skladane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski,
z zastrzezeniem § 11 ust. 5 Regulaminu.
§ 13.

Specyfikacja Warunkoéw Zamoéwienia

Specyfikacja Warunkéw Zamoéwienia powinna zawieraé co najmniej:

1) nazwe (firme) oraz adres Zamawiajgcego;

2) okreslenie trybu Zaméwienia oraz informacje, ze Postepowanie zakupowe prowadzone jest na
zasadach okreslonych w Regulaminie oraz o mozliwosci zapoznania sig¢ z Regulaminem;

3) Opis Przedmiotu Zaméwienia;
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4) opis czesci Zamdwienia, jezeli Zamawiajacy dopuszcza skladanie Ofert czesciowych oraz
informacje o tym, na ile cze$ci Wykonawca moze ztozy¢ oferte;

5) zastrzezenie ewentualnego prawa opcji;

6) termin wykonania Zamoéwienia;

7) informacje dotyczacag zobowigzania Wykonawcy do zawarcia umowy o zachowaniu poufnosci,
ktérg Wykonawcy majg podpisac i dostarczy¢ Zamawiajacemu - w przypadku, gdy w Opisie
Przedmiotu Zaméwienia przekazywane informacje stanowia tajemnice przedsiebiorcy
Zamawiajacego;

8) opis warunkéw udziatu w Postepowaniu zakupowym oraz opis sposobu dokonywania oceny
spetniania tych warunkow;

9) informacje o o$wiadczeniach i dokumentach, jakie majg dostarczyé Wykonawcy;

10) maksymalng liczbe Wykonawcow, z ktérymi Zamawiajacy zawrze Umowe ramowa, jezeli
Zamawiajgcy przewiduje zawarcie Umowy ramowej;

11) wymagania dotyczace wadium;

12) termin zwigzania oferta;

13) opis sposobu przygotowania ofert;

14) miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert;

15) opis sposobu obliczenia Ceny;

16) opis kryteridw, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty wraz z podaniem
znaczenia tych kryteridw oraz sposobu oceny ofert;

17) informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia
Umowy zakupowej lub ramowej;

18) wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;

19) istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej Umowy
zakupowej lub ramowej, ogéine warunki umowy albo wzér umowy;

20) informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz przekazywania
oswiadczen i dokumentéw, a takze wskazanie oséb uprawnionych do porozumiewania sie z
Wykonawcami;

21) adres poczty elektronicznej osoby wyznaczonej do porozumiewania sie z Wykonawcami oraz
strony internetowej Zamawiajgcego;

22) informacje o negocjacjach handlowych po ztozeniu ofert, jezeli Zamawiajgcy przewiduje ich
przeprowadzenie;

23) informacje o przewidywanym wyborze najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem Aukcji
elektronicznej, wraz z adresem strony internetowej, na ktorej bedzie prowadzona Aukcja
elektroniczna, przewidywanej dogrywce.

Zamawiajgcy moze zgda¢ wskazania przez Wykonawce w ofercie cze$ci Zamoéwienia, ktérej

wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom.
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Zamawiajgcy moze okresli¢ w Dokumentach zaméwienia, ze nie dopuszcza powierzenia Zamoéwienia
podwykonawcom w catosci lub wskazaé, ktéra czes¢ Zamédwienia nie moze byé powierzona
podwykonawcom.
Pozytywnie zaopiniowane i uzgodnione Dokumenty zamowienia sg przedstawiane do zatwierdzenia
Kierownikowi Zamawiajgcego.
Zatwierdzone przez Kierownika Zamawiajgcego Dokumenty zaméwienia stanowig podstawe do
wszczecia Postepowania zakupowego.
§ 14.
Zasady udzielania wyjasnien tresci SWZ

Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SWZ. Zamawiajacy jest
obowigzany niezwlocznie udzieli¢ wyjasnien, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SWZ
wplynat do Zamawiajgcego nie pdzniej niz do koniica dnia, w kiérym uplywa potowa wyznaczonego
terminu sktadania ofert.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SWZ wplynat po uptywie terminu na jego ztozenie, o ktérym mowa
w ust. 1 lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawié
wniosek bez rozpoznania.

Przediuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku, o ktérym mowa
w ust. 1.

Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekazuje Wykonawcom, ktérym przekazat SWZ,
bez ujawniania Zrédta zapytania, a jezeli SWZ jest udostgpniana na Platformie Zakupowej,
zamieszcza je na niej.

Zamawiajgcy moze zwota¢ zebranie wszystkich Wykonawcow w celu wyjasnienia watpliwosci
dotyczgcych tresci SWZ, a jezeli SWZ sg udostepniane na Platformie Zakupowej, informacje o
terminie zebrania zamieszcza takze na Platformie Zakupowej. W takim przypadku sporzadza
informacje zawierajgcg zgtoszone na zebraniu pytania o wyjasnienie treSci SWZ oraz odpowiedzi na
nie, bez wskazywania zrodet zapytan. Informacje z zebrania dorgcza sie niezwtocznie Wykonawcom,
ktérym przekazano SWZ, a jezeli SWZ sg udostepniane na Platformie Zakupowej, zamieszcza je
takze na nie;j.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu skfadania ofert zmienié
tres¢ SWZ. Dokonang zmiane SWZ, Zamawiajacy przekazuje niezwtocznie wszystkim Wykonawcom,
ktérym przekazano SWZ, a jezeli SWZ jest udostepniona na Platformie Zakupowej, zmiany
zamieszcza takze na niej. Zamawiajacy moze dokonaé zmiany Dokumentéw zamoéwienia réwniez
przed uruchomieniem kolejnej rundy zapytania ofertowego.

Jezeli w wyniku zmiany treSci SWZ niezbedny jest dodatkowy czas na wprowadzenie zmian
w ofertach, w szczegolnosci w przypadkach, gdy zmiany te dotyczg przedmiotu Zamoéwienia,
wielkoéci lub zakresu Zamoéwienia, kryteribw oceny ofert lub warunkéw udziatu Wykonawcdw
w Postepowaniu zakupowym, Zamawiajgcy przediuza termin skfadania ofert iinformuje o tym

Wykonawcow zgodnie z ust. 6.
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§ 15.
Tryby Postepowania zakupowego

Regulamin przewiduje nastepujgce tryby, w ktérych moze byé prowadzone Postepowanie zakupowe:

1)
2)
3)
4)

zapytanie ofertowe otwarte;
zapytanie ofertowe zamkniete;
negocjacje bez ogtoszenia,

zamoéwienie z wolnej reki.

Podstawowym trybem, w ktoérych prowadzone sg Postepowania zakupowe jest zapytanie ofertowe
otwarte.

Postepowanie zakupowe moze by¢ prowadzone w trybie zapytania ofertowego zamknietego,

negocjacji bez ogtoszenia oraz zamoéwienia z wolnej reki tylko w przypadkach okreslonych

w Regulaminie.

Zamawiajacy udziela Zamédwienia na Roboty budowlane, dotyczace nawierzchni i podtorza oraz

Ustugi utrzymania podmiotom innym niz Spotki powigzane w trybie zapytania ofertowego otwartego

oraz w innych trybach, jezeli zachodzg przestanki w nich okreslone oraz zachodzi co najmniej jedna

z nastepujacych okolicznosci:

1)

2)

3)

Roboty budowlane dotyczace nawierzchni i podtorza oraz Ustugi utrzymania bedace
przedmiotem Zamoéwienia, nie sg wykonywane przez zadng ze Spétek powigzanych, Spdtki te
odméwity ich wykonania lub Zamawiajgcy nie zaakceptowat podwykonawcow zaproponowanych
przez Spotki powigzane;

Zaméwienie dotyczy robdt budowlanych na obiektach inzynieryjnych, w przypadku ktérych Spétki
powigzane posiadajace witasny potencjat techniczny i $rodki do ich realizacji odméwity ich
wykonania;

przedmiotem Zaméwienia sg Nawierzchniowe prace punktowe, Ustugi dotyczace obiektow
inzynieryjnych, Roboty budowlane dotyczace budynkéw, kolejowych budowli towarzyszacych,
Ustugi dotyczace wycinki drzew i krzewow, dotyczace mineralizacji pasow PPOZ, wykaszanie
traw i chwastoéw, czyszczenie rowdw i zwigzane z tym inne prace konserwacyjne rowow, np.
naprawa o niewielkim zakresie nienaruszajgcym stabilnos$ci podtorza lub wymiana uszkodzonych
korytek, poprawa ich utozenia;

w Postepowaniu zakupowym prowadzonym w trybie negocjacji bez ogtoszenia, zapytania
ofertowego zamknietego lub zaméwienia z wolnej reki, zaden Wykonawca bedacy Spétka
powigzang nie przystagpit do Postepowania zakupowego lub nie osiagnieto porozumienia
w negocjacjach lub nie zostata ztozona zadna oferta lub wszystkie oferty zostaly odrzucone,
a Dokumenty zaméwienia nie zostaty w sposob istotny zmienione i zachodzg podstawy do

uniewaznienia Postepowania zakupowego.
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10.

11.
12.

§ 16.
Zapytanie ofertowe otwarte

Zapytanie ofertowe otwarte to tryb udzielenia Zamoéwienia, w ktorym w odpowiedzi na ogloszenie o

Zamoédwieniu oferty mogg sktadaé wszyscy zainteresowani.

Zamawiajgcy wszczyna Postepowanie zakupowe w trybie zapytania ofertowego otwartego publikujac

ogtoszenie o Zamowieniu na Platformie Zakupowej.

Zamawiajgcy moze, po zamieszczeniu ogtoszenia o Zaméwieniu na Platformie Zakupowej,

bezposrednio poinformowac o wszczeciu Postepowania zakupowego znanych sobie Wykonawcéw,

ktérzy w ramach prowadzonej dziatalnosci swiadczg Dostawy, Ustugi lub Roboty budowiane begdace

przedmiotem Zamoéwienia.

Ogtloszenie o Zaméwieniu, zawiera co najmniej informacje, ktére sg oznaczone jako wymagane do

wypetnienia w formularzu na Platformie Zakupowej.

Zamawiajgcy zamieszcza Dokumenty zaméwienia na Platformie Zakupowej.

Dopuszcza sie przekazanie co najmniej projektu umowy oraz OPZ w przypadkach, gdy jedynym

kryterium oceny ofert jest Cena oraz specyfika Zamdwienia nie wymaga opracowania pethego SWZ,

w szczegolnosci nie ma potrzeby badania zdolnosci podmiotowej Wykonawcy lub wnoszenia wadium.

Termin wyznaczony na skladanie ofert nie powinien byé krétszy niz 5 dni kalendarzowych

w przypadku Dostaw oraz Ustug i nie krétszy niz 10 dni kalendarzowych w przypadku Robét

budowlanych od publikacji na Platformie Zakupowej, z zastrzezeniem § 39. W uzasadnionych

przypadkach terminy te moga zostaé skrécone, z uwzglednieniem czasu niezbednego do

przygotowania i ztozenia ofert przez Wykonawcow.

Do obliczania terminu na sktadanie ofert nie liczy sie dnia opublikowania ogtoszenia o Postepowaniu

zakupowym oraz dnia sktadania ofert.

W uzasadnionym przypadku Zamawiajacy moze wymagaé sktadania ofert wytacznie w formie

pisemnej, pod warunkiem uzyskania zgody Kierownika Zamawiajacego. Zamawiajgcy informuje o tym

Wykonawcédw w Dokumentach zamdwienia.

Kazdy z Wykonawcow moze ztozy¢ tylko jedng oferte i nie moze jej zmieni¢ po uptywie terminu

sktadania ofert, z zastrzezeniem § 20-21 oraz ust. 12 niniejszego paragrafu.

Do zapytania ofertowego otwartego zastosowanie majg przepisy § 20 i § 21 Regulaminu.

Zamawiajacy moze przeprowadzi¢ kolejng Runde zapytania ofertowego otwartego w przypadku:

1) gdy do uplywu terminu sktadania ofert nie wptyneta zadna oferta;

2) wszystkie zlozone oferty podlegajg odrzuceniu;

3) wartos¢ oferty najwyzej ocenionej przekracza kwote jakg Zamawiajgcy zamierza przeznaczyé na
sfinansowanie Zamowienia;

4) niemozliwe byto ztozenie oferty w poprzedniej Rundzie z przyczyn technicznych lezacych po
stronie Zamawiajacego;

5) wystgpita istotna zmiana w Dokumentach zaméwienia;

6) w innych uzasadnionych przypadkach po uzyskaniu zgody Kierownika Zamawiajgcego.
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13. O uruchomieniu kolejnej Rundy zapytania ofertowego nalezy powiadomi¢ wszystkich Wykonawcéw,
ktérzy zlozyli oferty w poprzednich Rundach, wraz z podaniem informacji odnosnie mozliwosci
ponownego ziozenia oferty w celu dalszego ubiegania sie o udzielenie tego zamoéwienia lub
modyfikacji lub wycofania oferty zlozonej w poprzedniej rundzie oraz informacji o zmianach
w Dokumentach zaméwienia, jezeli zostaly wprowadzone. W przypadku, gdy Wykonawca nie dokona
modyfikacji lub wycofania pierwotnie ztozonej oferty, oferta ta pozostaje wigzaca w nowej rundzie
zachowujac dotychczasowy termin zwigzania ofertg, o ile nie podlegata ona odrzuceniu.

§ 17.
Zapytanie ofertowe zamkniete

1. Zapytanie ofertowe zamkniete to tryb udzielenia Zamoéwienia, w ktérym Zamawiajacy kieruje do
wybranych przez siebie Wykonawcoéw zaproszenie do sktadania ofert za pomoca elektronicznego
formularza dostepnego na Platformie Zakupowej, a do udziatu w Postepowaniu zakupowym zostanie
zaproszonych co najmniej 3 Wykonawcow zapewniajacych konkurencyjnos¢ Postepowania
zakupowego.

2. W przypadkach nieuregulowanych w niniejszym paragrafie zastosowanie majg odpowiednio
postanowienia § 16 Regulaminu.

3. Termin sktadania ofert nie powinien by¢ krétszy niz 3 dni kalendarzowe w przypadku Dostaw oraz
Ustug i nie krétszy niz 5 dni kalendarzowych w przypadku Robét budowlanych od wystania
zaproszenia do skiadani ofert. W uzasadnionych przypadkach terminy te mogg zostaé skrécone,
z uwzglednieniem czasu niezbednego do przygotowania i ztoZzenia ofert przez Wykonawcow.

4. Zamawiajacy moze udzieli¢ Zamoéwienia w trybie zapytania ofertowego zamknietego, jezeli zachodzi
co najmniej jedna z nastepujgcych okolicznosci:

1) w przypadku, gdy Wartos¢ zamoéwienia nie przekracza réwnowartosci kwoty 50 000,00 PLN
w przypadku Dostaw i Ustug oraz kwoty 100 000,00 PLN w przypadku Robét budowlanych;

2) zachodzi potrzeba pilnego wykonania Zamoéwienia, ktérej wczesniej nie mogt Zamawiajacy
przewidzieé;

3) przedmiotem Zamoéwienia sg ustugi bankowe lub ubezpieczeniowe;

4) ze wzgledu na specjalistyczny charakter Dostaw, Ustug lub Rob6t budowlanych oraz ze wzgledu
na wymagang innowacyjna technologie mogg by¢ one wykonane przez nie wigcej niz kilku
Wykonawcéw, a wszyscy znani Wykonawcy zostang zaproszeni do ztozenia oferty;

5) zachodzi pilna potrzeba aktualizacji lub dostosowania do nowych przepisbw prawa
specjalistycznych opracowan autorskich, analiz, opinii prawnych lub technicznych, ekspertyz,
prac studialnych wdrozeniowych;

6) w uprzednio prowadzonym Postepowaniu zakupowym w trybie zapytania ofertowego otwartego
nie zostata ztozona zadna oferta lub wszystkie oferty zostaty odrzucone;

7) w przypadku zaméwien o wartosci réwnej lub wyzszej niz Progi unijne, gdy w stosunku do

Wykonawcow zachodzg przestanki okreslone w wytgczeniach od stosowania Ustawy, o ktérych
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mowa w art. 365 PZP, a przedmiotem Zamédwienia sg zamowienia o ktorych mowa w pkt 8 lit a
lub b;
8) udziela sie Zamoéwienia Spoétce powigzanej, a przedmiotem Zamoéwienia sa:
a) Roboty budowlane dotyczace nawierzchni, podtorza, obiektéw inzynieryjnych lub Ustugi
utrzymania, lub
b) Roboty budowlane, roboty utrzymaniowe lub roboty remontowe w zakresie urzadzen
elektroenergetyki kolejowej, o ile wigkszosciowy zakres takiego Zamoéwienia moze byé
realizowany przez co najmniej dwie Spotki powigzane,
- i zaproszone zostang wszystkie Spétki powigzane, ktérych zakres dziatalno$ci odpowiada
giéwnemu przedmiotowi Zamowienia;
9) przedmiotem Zaméwienia sg ustugi prawne;
Zamawiajgcy moze przeprowadzi¢ w przypadkach wskazanych w § 16 ust. 12 Regulaminu kolejng
Runde zapytania ofertowego zamknigtego lub gdy zostaly przeprowadzone negocjacje handlowe i
konieczne jest ztoZzenie ofert po negocjacjach.
§ 18.
Negocjacje bez ogloszenia

Negocjacje bez ogtoszenia to tryb udzielenia Zaméwienia, w ktérym Zamawiajacy negocjuje z
wybranymi przez siebie Wykonawcami warunki realizacji Zaméwienia, a nastepnie zaprasza ich do
sktadania ofert.

Zamawiajgcy moze udzieli¢ Zamoéwienia w trybie negocjacji bez ogtoszenia, jezeli zachodzi co

najmniej jedna z nastepujacych okolicznosci:

1) w przypadku zaméwierh o wartosci réwnej lub wyZzszej niz Progi unijne, gdy w stosunku do
Wykonawcdw zachodzg przestanki okreslone w wytgczeniach od stosowania Ustawy, o ktorych
mowa w art. 365 PZP, a przedmiotem Zamoéwienia sg zamdwienia o ktérych mowa w pkt 2 lit a
lub b;

2) udziela sie¢ Zamédwienia Spoétce powigzanej, a przedmiotem Zamédwienia s3:

a) Roboty budowlane dotyczgce nawierzchni, podtorza, obiektéw inzynieryjnych lub Ustugi
utrzymania, lub

b) Roboty budowlane, roboty utrzymaniowe lub roboty remontowe w zakresie urzadzen
elektroenergetyki kolejowej, o ile wiekszosciowy zakres takiego Zamoéwienia moze byé
realizowany przez co najmniej dwie Spotki powigzane,
- | zaproszone zostang wszystkie Spotki powigzane, ktérych zakres dziataino$ci odpowiada
gtéwnemu przedmiotowi Zamoéwienia;

3) ze wzgledu na charakter Zamowienia nie jest mozliwe dokfadne opisanie przedmiotu Zamowienia
lub obiektywnie okreslonych uwarunkowan zwigzanych zjego realizacjg, w szczegdélnosci

prawnych, finansowych, technicznych i ekonomicznych wykonania Zaméwienia,
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4) ze wzgledu na specjalistyczny charakter Dostaw, Ustug lub Robét budowlanych oraz ze wzgledu
na wymagang innowacyjng technologie moga byé wykonane przez nie wiecej niz kilku
Wykonawcéow, a wszyscy znani Wykonawcy zostang zaproszeni do udziatu w negocjacjach,

5) zachodzi pilna potrzeba aktualizacji lub dostosowania do nowych przepiséw prawa
specjalistycznych opracowan autorskich, analiz, opinii prawnych lub technicznych, ekspertyz,
prac studialnych wdrozeniowych;

6) przedmiotem Zamdwienia sa ustugi bankowe lub ubezpieczeniowe, a do udziatu w Postepowaniu
zakupowym zostanie zaproszonych co najmniej 3 Wykonawcéw zapewniajgcych
konkurencyjno$é Postepowania zakupowego;

7) przedmiotem Zamoéwienia sg realizowane w ramach postepu technicznego prace rozwojowe lub
wspomagajgce dziataino$é Spoiki,

8) w uprzednio prowadzonym Postepowaniu zakupowym w trybie zapytania ofertowego otwartego
nie zostata ztozona zadna oferta lub wszystkie oferty zostaty odrzucone.

Zamawiajacy wszczyna Postepowanie zakupowe w trybie negocjacji bez ogtoszenia, przekazujac

wybranym przez siebie Wykonawcom zaproszenie do negocjacji, wyznaczajgc termin negocjacji na

co najmniej 2 dni robocze od dnia przekazania zaproszenia do negocjacii.

Do udziatu w negocjacjach Zamawiajgcy zaprasza Wykonawcéw, ktdrzy zapewniajg konkurencyjnosé

Postepowania zakupowego w liczbie nie mniejszej niz 3. Jezeli do wykonania Zamoéwienia jest zdolna

mniejsza liczba Wykonawcéw, wowczas nalezy zaprosi¢ wszystkich Wykonawcéw zdoinych do

wykonania Zamoéwienia.

W przypadku, gdy do negocjacji przystapi mniej niz 3 Wykonawcow, Zamawiajacy moze wystaé

zaproszenie do kolejnych, innych Wykonawcdw, chyba ze zaproszeni zostali juz wszyscy Wykonawcy

zdolni do wykonania Zamoéwienia.

Wraz z zaproszeniem do negocjacji, Zamawiajgcy przekazuje Wykonawcom SWZ zawierajacy

informacje wskazane w § 13 ust. 1 pkt 1-2, 5-9, 16, 19-21 oraz okreslenie przedmiotu i wielkosci lub

zakresu Zamoéwienia, z podaniem informacji o mozliwosci sktadania Ofert czesciowych, jezeli

Zamawiajacy dopuszcza sktadanie Ofert czesciowych, zastrzezenie prawa opcji (jezeli dotyczy), a

takze przekazuje Wykonawcom informacje dotyczgce miejsca i terminu rozpoczecia negocjacji.

Przed wszczeciem negocjacji lub w ich toku Zamawiajgcy moze zada¢ od Wykonawcow przedtozenia

propozycji hegocjacyjnych w zakresie okreslonym przez Zamawiajgcego, w tym Ceny.

Wykonawca, w terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego, sktada dokumenty potwierdzajgce

spetnienie warunkéw udziatu w Postepowaniu zakupowym, jezeli Zamawiajgcy ustanowit warunki

udziatu w Postepowaniu oraz propozycje negocjacyjne o ktérych mowa w ust. 7.

Na podstawie ztozonych dokumentéw Zamawiajacy dokonuje oceny spetnienia warunkéw udziatu w

Postepowaniu zakupowym przez Wykonawcow.

Zamawiajacy przeprowadza negocjacje z kazdym Wykonawcg oddzielnie i majg one charakter

poufny.

Negocjacje mogg dotyczy¢ w szczegolnosci przedmiotu Zamoéwienia, warunkéw Umowy zakupowej,

sposobu realizacji Zaméwienia i Ceny.
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Jezeli zachodzi taka koniecznos¢ Zamawiajgcy moze przeprowadzi¢ kolejng ture/kolejne tury
negocjaciji.
Zamawiajgcy zaprasza Wykonawcéw, z ktérymi prowadzit negocjacje i ktérzy spetniajg warunki
udziatu w Postepowaniu zakupowym, do skfadania ofert. Wraz z zaproszeniem do skfadania ofert
Zamawiajgcy przekazuje Wykonawcom ostateczng wersje Dokumentéw zamdwienia.
Termin sktadania ofert nie powinien byé¢ krotszy niz 3 dni kalendarzowe w przypadku Dostaw oraz
Ustug i nie krétszy niz 5 dni kalendarzowych w przypadku Robot budowlanych od wystania
zaproszenia do skiadania ofert. Terminy te mogg zostaé skrécone, jezeli wszyscy Wykonawcy wyraza
na to zgode. § 16 ust. 8 stosuje sie odpowiednio.
Przed zaproszeniem do sktadania ofert Zamawiajgcy moze dokonaé zmiany SWZ, uwzgledniajac te
zmiany w ostatecznej wersji SWZ przekazywanej wraz z zaproszeniem do Wykonawcéow.

§ 19.

Zamowienie z wolnej reki

Zaméwienia z wolnej reki Zamawiajacy udziela po negocjacjach tylko z jednym Wykonawca.
Zamawiajgcy moze udzieli¢ Zamoéwienia z wolnej reki wybranemu przez siebie Wykonawcy, jezeli
zachodzi co najmniej jedna z nastepujacych przestanek:

1) Zamawiajacy udziela Zamoéwienia na Roboty budowlane dotyczace nawierzchni i podtorza lub
Roboty budowlanej na obiektach inzynieryjnych lub Ustugi utrzymania Spétkom powigzanym,
jezeli Zaméwienie dotyczy realizacji nakazéw wynikajagcych z decyzji organéw administraciji
publicznej lub ze wzgledu na pilno§é realizacji Zaméwienia nie jest mozliwe przeprowadzenie
Postepowania zakupowego w pozostatych trybach;

1a) Zamawiajacy moze udzielié Zamoéwienia Spétce powigzanej, ktérego przedmiotem sa:

a) ustugi wdrozenia i utrzymania rozwiazar informatycznych;

b) ustugi wdrozenia i utrzymania rozwigzarn informatycznych wraz z dostawg niezbednych licencji
i infrastruktury;

c) ustugi doradztwa w zakresie IT,;

d) ustugi wdrozenia i utrzymania rozwigzan informatycznych zapewniajgcych bezpieczenstwo
teleinformatyczne, w tym cyberbezpieczenstwo.

- z zastrzezeniem, ze udziat podwykonawstwa nie moze byé wiekszy niz 50 % wartosci danego

zamoéwienia.

1b) ustugi sg zwigzane z dziataniami badawczo-rozwojowymi w zakresie wdrozenia innowacyjnych

rozwigzan z obszaru IT, w szczegblnosci zwigzanych z uzyciem Al, cyfryzacjg i automatyzacjg

proceséw;

2) Zamoéwienie moze by¢ wykonane tylko przez jednego Wykonawce;

3) ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje niewynikajgcg z przyczyn lezgcych po stronie Zamawiajgcego,
ktérej nie mogt on przewidzieé, konieczne jest natychmiastowe wykonanie Zaméwienia, a nie
mozna zachowaé terminéw okreslonych dla innych trybéw udzielenia Zaméwienia;
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4) z przyczyn technicznych, gospodarczych lub ze wzgledu na specyficzne warunki eksploatacyjne
nie bytoby celowe zawarcie Umowy zakupowej z innym niz dotychczasowy Wykonawca;

5) w uprzednio prowadzonym Postepowaniu zakupowym w trybie zapytania ofertowego otwartego
lub zamknietego, w ktérym przeprowadzono co najmniej dwie Rundy, nie ztozono zadnej oferty
albo wszystkie ztoZzone oferty zostaty odrzucone;

6) kiedy mozliwe jest udzielenie na szczegélnie korzystnych warunkach Zaméwienia na Dostawy, w
zwigzku z likwidacjg dziatalnosci innego podmiotu, postgpowaniem egzekucyjnym albo
upadtosciowym;

7) Zamoéwienie jest udzielane dotychczasowemu Wykonawcy Ustug lub Robét budowlanych
i polega na powtérzeniu podobnych Ustug lub Robot budowlanych, jezeli takie Zamoéwienie byto
przewidziane w Dokumentach zamoéwienia dla Zaméwienia podstawowego i jest zgodne z jego
przedmiotem oraz catkowita warto$¢ tego Zamowienia zostata uwzgledniona przy szacowaniu
jego wartosci, a w opisie Zamodwienia podstawowego wskazano zakres tych Ustug lub Robét
budowlanych;

8) w przypadku udzielania dotychczasowemu Wykonawcy Zaméwienia podstawowego,
Zamoéwienia na dodatkowe Dostawy, ktorych celem jest czeSciowa wymiana dostarczonych
produktow lub instalacji albo zwiekszenie biezgcych Dostaw lub rozbudowa istniejgcych instalacii,
jezeli zmiana Wykonawcy zobowigzywataby Zamawiajgcego do nabywania materiatéw o innych
wiasciwosciach technicznych, co powodowatoby niekompatybilnos¢ techniczng Iub
nieproporcjonalnie duze trudnosci techniczne w uzytkowaniu i utrzymaniu tych produktéw lub
instalaciji.

Jezeli Zamawiajgcy ustanowit warunki udziatu w Postepowaniu zakupowym, Wykonawca najpoézniej

wraz z zawarciem Umowy zakupowej sktada zgdane dokumenty potwierdzajgce spetnianie tych

warunkow.

Zaproszenie do negocjacji w trybie Zamdwienia z wolnej reki powinno zawieraé informacje o ktérych

mowa w § 13 ust. 1, z wylgczeniem § 13 ust. 1 pkt 4i 11-17.

§ 20.

Negocjacje handlowe

Jezeli przedmiot Zamowienia i uwarunkowania biznesowe na to pozwalajg, po ztozeniu ofert
w trybach okreslonych w § 15 ust. 1 pkt 1-3 Zamawiajgcy moze przeprowadzi¢ dodatkowo negocjacje
handlowe, do ktérych zaproszeni zostang Wykonawcy, ktérych oferty nie podlegajg odrzuceniu.
Zamawiajgcy moze ograniczy¢ liczbe Wykonawcow, ktérzy zostang zaproszeni do udziatu w
Negocjacjach handlowych. W przypadku, o ktérym mowa w zdaniu poprzednim Zamawiajacy okresia
w Dokumentach zamoéwienia liczbe Wykonawcow ktérzy zostang zaproszeni do udziatu w
negocjacjach, nie mniejszg niz 3 Wykonawcéw.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2, Zamawiajgcy w celu dokonania kwalifikacji Wykonawcéw,
kiorzy zostang zaproszeni do udziatu w Negocjacjach handlowych, ocenia ziozone oferty
niepodlegajace odrzuceniu zgodnie z ust. 1, na podstawie przyjetych kryteribw oceny ofert.

Strona 26z 43



10.

11.

12.

13.

14.

15.

Zamawiajgcy zaprasza do udziatu w negocjacjach Wykonawcow, ktérych oferty uzyskaty najwyzsza
punktacje, w liczbie okreslonej w Dokumentach zaméwienia.
Zamawiajgcy moze zaprosi¢ do udziatu w negocjacjach Wykonawcow w liczbie wigkszej niz okreslona
w Dokumentach zamowienia, jezeli jest to uzasadnione interesem Zamawiajgcego,
W przypadku gdy liczba Wykonawcéw, ktérych oferty nie podliegajg odrzuceniu zgodnie z ust. 1, jest
mniejsza, niz liczba Wykonawcow, ktérych zaproszenie do negocjacji Zamawiajgcy przewidziat w
Dokumentach zaméwienia, Zamawiajgcy zaprasza do udziatu w negocjacjach wszystkich tych
Wykonawcow.
Negocjacje handlowe moga dotyczyé Ceny lub kosztu oraz parametréw odnoszgcych si¢ do
przedmiotu i warunkéw realizacji Zamowienia.
Dopuszcza sie prowadzenie negocjacji handlowych poprzez mozliwe dostgpne srodki elektronicznej
komunikaciji oraz telefonicznie.
Z negocjacji handlowych sporzadza sie protokdt, jezeli ustalenia poczynione w trakcie negocjacii
prowadzg do zmiany parametrow odnoszacych si¢ do przedmiotu i warunkéw realizacji Zamoéwienia.
Po przeprowadzeniu negocjacji handlowych, Zamawiajacy zaprasza Wykonawcdéw biorgcych udziat
w negocjacjach do zlozenia oferty po negocjacjach, a takze przekazuje im aktualne brzmienie
Dokumentéw zamowienia w przypadku, gdy ulegly one zmianom w wyniku przeprowadzonych
negocjacji, jednoczesnie informujgc o zakresie wprowadzonych zmian.
W uzasadnionych sytuacjach, w szczegélnosci w przypadku, gdy przeprowadzone negocjacje
handlowe nie przyniosty zaktadanych przez Zamawiajgcego rezultatéw, Zamawiajgcy moze podjgc
decyzje o przeprowadzeniu kolejnych rund negocjacji handlowych.
Wykonawca sktadajgc oferte po negocjacjach, tym samym akceptuje wszystkie zmiany wprowadzone
do przedmiotu lub warunkéw realizacji Zaméwienia/Umowy zakupowej przekazanych przez
Zamawiajgcego w zaproszeniu do ztozenia oferty po negocjacjach.
W przypadku, gdy Zamawiajgcy w wyniku negocjacji handlowych nie wprowadzit zmian w przedmiocie
lub warunkach realizacji Zamoéwienia, Wykonawce, ktéry nie przystapit do negocjacji handlowych lub
nie ztozyt oferty po negocjacjach, obowigzuje oferta sprzed negocjaciji handlowych.
Oferta po negocjacjach danego Wykonawcy, o ktérej mowa w ust. 11, nie moze byé mniej korzystna
dla Zamawiajacego od tej, ktérg ztozyt przed negocjacjami handlowymi.
W przypadku dokonania zmiany przedmiotu lub warunkéw realizacji Zaméwienia po przeprowadzeniu
negocjacji handlowych, Zamawiajacy odrzuca ofert¢ Wykonawcy, ktéry nie ztozyt oferty po
negocjacjach.
W przypadku gdy w Postepowaniu zakupowym przewidziano negocjacje handlowe oraz Aukcje
elektroniczna, negocjacje handlowe przeprowadza sie po odbyciu Aukcji elektroniczne;.
§ 21.
Aukcja elektroniczna

Jezeli Postepowanie zakupowe jest prowadzone w trybach okreslonych w okreslonych w § 15 ust. 1
pkt 1-3, Zamawiajgcy po dokonaniu oceny ofert w celu wyboru najkorzystniejszej oferty moze
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przeprowadzi¢ Aukcje elektroniczng, jezeli ztozono co najmniej 2 oferty niepodlegajgce odrzuceniu,
a mozliwos¢ przeprowadzenia Aukcji elektronicznej zostata przewidziana w Dokumentach
zamowienia. Przepiséw § 31 ust. 3 Regulaminu nie stosuje sie. W przypadku zastosowania § 28
Reguiaminu, do Aukcji elektronicznej dopuszcza sie Wykonawcéw ktorych oferty nie podiegajg
odrzuceniu na podstawie § 30 ust. 1 pkt 1-10i 13.
W toku Aukgcji elektronicznej jedynym licytowanym kryterium oceny ofert jest Cena.
Zamawiajacy zaprasza Drogg elektroniczng do udziatu w Aukcji elektronicznej wszystkich
Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty niepodlegajgce odrzuceniu.
W zaproszeniu, o ktérym mowa w ust. 3, Zamawiajgcy informuje Wykonawcéw o:
1) pozycji ztozonych przez nich ofert i otrzymanej punktaciji;
2) minimalnych wartosciach postapien sktadanych w toku Aukcji elektronicznej;
3) terminie otwarcia Aukcji elektroniczne;;
4) terminie i warunkach zamkniecia Aukgcji elektronicznej;
5) sposobie oceny ofert w toku Aukgji elektronicznej.
Termin otwarcia Aukcji elektronicznej nie moze by¢ krétszy niz 2 dni robocze od dnia przekazania
zaproszenia, o ktérym mowa w ust. 3.
Sposéb oceny ofert w toku Aukcji elektronicznej powinien obejmowaé przeliczanie postgpie na
punktowg ocene oferty, z uwzglednieniem punktacji otrzymanej przed otwarciem Aukcji
elektroniczne;.
W toku Aukcji elektronicznej, Wykonawcy za pomocag formularza umieszczonego na Platformie
Zakupowej, umozliwiajacego wprowadzenie niezbednych danych w trybie bezposredniego potgczenia
z tg strong, sktadajg kolejne korzystniejsze postapienia, podlegajgce automatycznej ocenie i
klasyfikaciji. Przepiséw § 25 ust. 1i 5, § 26, § 27, § 30 z wyjatkiem § 30 ust. 1 pkt 3 Regulaminu nie
stosuje sie.
Zamawiajgcy moze przewidzie¢ w Dokumentach zaméwienia, ze postgpienia sktada sie opatrzone
kwalifikowalnym podpisem elektronicznym pod rygorem niewazno$ci.
Oferta Wykonawcy przestaje wigzaé w zakresie, w jakim zlozy on korzystniejszg oferte w toku Aukg;ji
elektronicznej. Bieg terminu zwigzania ofertg nie ulega przerwaniu.
W przypadku zakonczenia Aukcji wynikiem, w ktérym dwéch lub wiecej Wykonawcdw ztozyto oferte
z tg samg Ceng, ofertg najkorzystniejszg jest oferta ztozona przez Wykonawce, ktéry jako pierwszy
zaoferowat te Cene.

§ 22.

Udzielanie Zamoéwien Spétkom powigzanym

Zamawiajacy udzielajgc danego Zamowienia Spétkom powigzanym w trybie negocjacji bez
ogtoszenia, zapytania ofertowego zamknietego lub zamoéwienia z wolnej reki, zastrzega, ze udziat
podwykonawstwa nie moze byé wiekszy niz 50% Wartosci danego zamdéwienia.

W uzasadnionych przypadkach Kierownik Zamawiajgcego moze odstgpic od obowigzku
wynikajgcego z ust. 1 po uzyskaniu uprzedniej zgody Prezesa Zarzadu Spofki.
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W przypadku dopuszczenia mozliwos¢ podwykonawstwa w realizacji Umowy zakupowej, Spétka
powigzana jest zobowigzana do pisemnego zgtaszania Zamawiajgcemu kazdego przypadku
zatrudnienia podwykonawcy, najpozniej przed rozpoczeciem robét przez danego podwykonawce
wraz ze wskazaniem podzlecanego zakresu robét. Obowigzek zgtoszenia dotyczy réwniez zmiany
wczeshiej zgtoszonego podwykonawcy na innego podwykonawce.
W przypadku udzielania Zamoéwienia Spétce powigzanej, na podstawie §17 ust. 4 pkt 7-8, § 18 ust. 2
pkt 1 — 2 lub § 19 ust. 2 pkt 1 Regulaminu, Zamawiajgcy okresla w Dokumentach zaméwienia, ze
podwykonawcom innym niz Spétki powigzane nie moga zostaé zlecone nawet posrednio Zaméwienia,
o tacznej wartosci, réwnej lub przekraczajgcej progi unijne z zastrzezeniem ust. 1.
Zmiana zakresu podwykonawstwa na wniosek Wykonawcy w toku realizacji Zamoéwienia, w stosunku
do okreslonego w ztozonej ofercie, wymaga pisemnej zgody Zamawiajgcego i powinna by¢ podpisana
takze przez upowaznione osoby po stronie Wykonawcy.
W przypadku udzielenia Zaméwienia Spotkom powigzanym w trybie innym niz Zapytanie ofertowe
otwarte, nie ma obowigzku zadania zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
§ 23.
Udzielanie Zamdwien w przypadku wystapienia Awarii

W przypadku wystapienia Awarii, dopuszcza sie pozyskanie niezbednych zgdéd korporacyjnych w
trakcie usuwania Awarii lub po jej usunieciu, jednak sporzadzenie wniosku dotyczacego pozyskania
tych zg6d powinno nastagpi¢ nie pdzniej niz w ciggu 14 dni od dnia w ktérym ustalono zakres Awarii
oraz wstepnie ustalono z Wykonawca przystugujgce mu wynagrodzenie za jej usuniecie.
Zamawiajacy udzielajgc zamodwienia w zwigzku z wystgpieniem Awarii, jest zobowigzany do
przeprowadzenia z Wykonawca negocjacji w celu osiagniecia jak najkorzystniejszych warunkéw
realizacji, w tym cenowych, jej usunigcia.
Do Whniosku o wyrazenie niezbednych zgdd korporacyjnych, musi zostaé zatgczony protokét awaryjny
lub inne dokumenty $wiadczace o wystapieniu Awarii, a w przypadku usunigcia Awarii dokumenty
$wiadczace o jej usunieciu, oraz dokumenty potwierdzajgce szacunkowy koszt usunigcia Awarii.
§ 24.
Wadium

Zamawiajgcy w prowadzonych Postepowaniach zakupowych moze zgdaé wniesienia wadium.
Kwote wadium ustala sie¢ w wysokosci do 1,5% Wartosci zaméwienia. Wadium wnosi sie przed
uptywem terminu skfadania ofert, na caly okres zwigzania oferta.

Jezeli Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie Ofert czesciowych lub udziela Zaméwienia w czesciach,
okresla kwote wadium dla kazdej z czesci. Przepis ust. 2 stosuje sie odpowiednio.

Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastepujacych formach:

1) pienigdzu;

2) gwarancjach bankowych;

3) gwarancjach ubezpieczeniowych.
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10.

1.

12.

Wadium wnoszone w pienigdzu wptaca sie przelewem na rachunek bankowy wskazany przez

Zamawiajgcego. Wadium przechowuje sie na rachunku bankowym.

W przypadku wnoszenia przez Wykonawce wadium w formie gwarancji, gwarancja ma byé co

najmniej gwarancjg bezwarunkowsg, nieodwotalng i ptatng na pierwsze zgdanie Zamawiajgcego, przy

czym gwarancja powinna umozliwi¢ ztozenie tego zgdania wedtug wyboru Zamawiajgcego w formie

pisemnej albo oSwiadczenia woli ztozonego w postaci elektronicznej opatrzonego kwalifikowanym

podpisem elektronicznym, na wskazany w tym celu w tresci gwarancji adres poczty elektroniczne;.

Do gwarancji zastosowanie bedzie miato prawo polskie. Zamawiajgcy wskazuje, ze sposob

wnoszenia zgdania wyptaty z gwarancji musi umozliwiaé wniesienie takiego zadania do uptywu

terminu zwigzania oferta.

Wadium wnoszone w formie, o ktérej mowa w ust. 4 pkt 2 jub 3:

1) w przypadku dokumentu sporzgdzonego w formie elektronicznej — nalezy ztozy¢ go wraz z oferts;

2) w przypadku dokumentu sporzadzonego w formie pisemnej — nalezy przekaza¢ go
Zamawiajgcemu, przed uplywem terminu skitadania ofert. Jednoczesnie wraz z ofertg nalezy
ztozy¢ elektroniczne odwzorowanie (skan) dokumentu.

Zamawiajgcy zwraca niezwtocznie wadium, jezeli:

1) uptynat termin zwigzania oferta;

2) uniewazniono Postepowanie zakupowe lub zamknieto Postepowanie zakupowe bez dokonania
wyboru oferty;

3) zawarto Umowe zakupowa.

Zamawiajgcy zwraca niezwtocznie wadium na wniosek Wykonawcy:

1) ktéry wycofat oferte przed uptywem terminu sktadania ofert;

2) ktérego oferta zostata odrzucona,

3) po wyborze najkorzystniejszej oferty, z wyjatkiem wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana
jako najkorzystniejsza;

4) po uniewaznieniu postepowania, w przypadku, gdy nie zostata rozstrzygnieta skarga na czynno$é
uniewaznienia albo nie uptynat termin do jej wniesienia.

Ztozenie przez Wykonawce, ktérego oferta zostata odrzucona, wniosku o zwrot wadium jest

réwnoznaczne ze zrzeczeniem sie przez Wykonawce prawa do wniesienia skargi.

Jezeli wadium wniesiono w pienigdzu, Zamawiajacy zwraca je wraz z odsetkami wynikajgcymi

z umowy rachunku bankowego, jezeli oprocentowanie wynika z warunkéw prowadzenia rachunku

bankowego, na ktérym byto ono przechowywane, pomniejszone o koszty prowadzenia rachunku

bankowego oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek bankowy wskazany przez

Wykonawce.

Zamawiajgcy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli:

1) Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana:

a) odmédwit podpisania Umowy zakupowej na warunkach okreslonych w ofercie;

b) nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania Umowy zakupowe;j.
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2) zawarcie Umowy zakupowej lub ramowej stato sie niemozliwe z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy.
§ 25.
Skiadanie ofert

Wykonawca moze ztozyé tylko jedng oferte, z zastrzezeniem postanowien § 16 ust. 13, § 20, § 21
oraz § 31 ust. 3 Regulaminu.
Tres¢ oferty musi byé zgodna z Dokumentami zaméwienia,
Zamawiajgcy moze dopuscic ztozenie Oferty czesciowej, jezeli przedmiot Zamoéwienia jest podzielny.
W przypadku okreslonym w ust. 3, Wykonawca moze ztozy¢ oferty czgsciowe na jedng lub wiecej
czeSci Zamoéwienia, chyba ze Zamawiajacy okresli maksymalng liczbe czesci Zamoéwienia, na ktére
moze ztozy¢ oferty jeden Wykonawca.
Wykonawca moze, przed terminem sktadania ofert, zmienié lub wycofa¢ oferte.
W przypadku ztozenia oferty po terminie sktadania ofert, jezeli dopuszczono forme pisemng skfadania
ofert, Zamawiajacy zwraca niezwtocznie Wykonawcy takg oferte bez jej otwierania, za wyjgtkiem
sytuacji, gdy jest to niezbedne dia ustalenia adresu Wykonawcy.
W Postepowaniu zakupowym termin zwigzania ofertg wynosi nie wiecej niz 60 dni od uptywu terminu
sktadania ofert, przy czym pierwszym dniem terminu zwigzania ofertg jest dzieh, w ktérym uptywa
termin skfadania ofert. Zamawiajgcy okresla termin zwigzania ofertg w Dokumentach zaméwienia
poprzez wskazanie liczby dni. Ztozenie oferty po negocjacjach handlowych nie wptywa na bieg
terminu zwigzania oferts.
Przed uptywem terminu zwigzania ofertg okreslonego w Dokumentach zamdwienia, Zamawiajacy
moze jednokrotnie zwrécié sie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przediuzenie terminu
zwigzania ofertg co najmniej na 2 dni przed uplywem terminu zwigzania ofertg, ha oznaczony okres
nie diuzszy niz 30 dni. Wraz z przedtuzeniem terminu zwigzania ofertg, Wykonawca przedtuza okres
waznosci wadium.
§ 26.
Otwarcie ofert

Z zawartoscig ofert nie mozna zapoznaé sie przed uptywem terminu otwarcia ofert.

W przypadku dopuszczenia mozliwosci sktadania ofert w formie pisemnej, oferty otwierane sa przez
Komisje przetargowa lub pracownika prowadzgcego postepowanie zakupowe, a nastepnie pierwsza
strona formularza ofertowego kazdej z ofert parafowana jest przez przewodniczacego Komisji lub
pracownika prowadzacego postepowanie.

Otwarcie ofert nie jest jawne. Z trescig ztozonych ofert Wykonawcy mogg zapoznaé sie na zasadach
okreslonych w § 38.

Po uptywie terminu sktadania ofert, oferty sg dostepne dla pracownika prowadzacego postepowanie

lub Komisji przetargowej
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§ 27.
Badanie i ocena ofert

Zamawiajacy bada ztozone oferty pod wzgledem ich kompletno$ci oraz zgodnosci z Regulaminem,

ogtoszeniem o Zaméwieniu i Dokumentami zaméwienia.

W toku badania i oceny ofert, Zamawiajacy moze wezwa¢ Wykonawce do ztozenia wyjasnien tresci

ztozonej oferty.

Jezeli Wykonawca nie ztozyt dokumentéw potwierdzajgcych spetnianie warunkéw udziatu w

Postepowaniu zakupowym lub innych dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia Postepowania

zakupowego w tym petnomocnictw, dokumenty sg nieckompletne, zawieraja btedy lub budzg wskazane

przez Zamawiajgcego watpliwosci, Zamawiajacy wzywa do ich zilozenia, uzupetnienia lub do

udzielenia wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym, chyba Ze mimo ich ztozenia, uzupetnienia

lub udzielenia wyjasnien oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie

Postepowania zakupowego. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze ponownie

jednokrotnie wezwaé do ztozenia lub uzupetnienia brakujgcych dokumentéw. Zamawiajgcy moze

odstapi¢ od wezwania do ztozenia lub uzupetnienia dokumentu, jezeli moze go uzyskac¢ za pomocg

bezptatnych i ogdlnodostepnych baz danych. Uzupetnieniu nie podlegaja dokumenty stanowigce tres¢

oferty Wykonawcy oraz dokumenty stuzace ocenie ofert zgodnie z przyjetymi kryteriami.

Zamawiajacy poprawia w tresci oferty:

1) oczywiste omyiki pisarskie;

2) omytki rachunkowe w obliczeniu Ceny, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek;

3) inne omytki w tresci oferty polegajgce na niezgodnosci tresci oferty z Dokumentami zaméwienia,
postanowieniami ogtoszenia o Zaméwieniu, ktére nie powodujg istotnych zmian w tresci oferty;

- niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawcédw, ktérych oferty zostaly poprawione.

Zamawiajgcy poprawia omyiki rachunkowe w obliczeniu Ceny, zuwzglednieniem m. in.

nastepujacych zasad:

1) w przypadku mnozenia Cen jednostkowych i liczby jednostek miar:

a) jezeli obliczona Cena nie odpowiada iloczynowi Ceny jednostkowej oraz liczby jednostek miar,
przyjmuje sie, ze prawidtowo podano liczbe jednostek miar oraz Cene jednostkowa,

b) jezeli Cene jednostkowg podano rozbieznie stownie i liczba, przyjmuje sie, ze prawidiowo
podano liczbe jednostek miar i ten zapis Ceny jednostkowej, ktdéry odpowiada dokonanemu
obliczeniu Ceny;

2) w przypadku sumowania Cen za poszczegdine czesci Zamowienia:

a) jezeli obliczona Cena nie odpowiada sumie Cen za czes$ci Zamédwienia, przyjmuje sie, ze
prawidtowo podano Ceny za czesci Zamoéwienia,

b) jezeli Cene za czes¢ Zamédwienia podano rozbieznie stownie i liczba, przyjmuje sie, ze

prawidtowo podano ten zapis, ktéry odpowiada dokonanemu obliczeniu Ceny,
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c) jezeli ani Cena za cze$é Zamoéwienia podana liczba, ani podana stownie nie odpowiadaja
obliczonej Cenie, przyjmuje sie, ze prawidiowo podano Ceny za cze$¢ Zamowienia wyrazone
stownie;

3) w przypadku oferty z Ceng okreslong za caty przedmiot Zamdwienia albo jego czes¢ (Cena
ryczattowa):

a) przyjmuije sie, ze prawidiowo podano Cene ryczattowg bez wzgledu na sposob jej obliczenia,

b) jezeli Cena ryczaltowa podana liczbg nie odpowiada Cenie ryczaltowej podanej stownie,
przyjmuje sie za prawidtowg Cene ryczattowg podang stownie,

c) jezeli obliczona Cena nie odpowiada sumie Cen ryczattowych, przyjmuje sie, ze prawidtowo
podano poszczegbine Ceny ryczattowe;

4) w przypadku Ceny:

a) jezeli niewlasciwie przyjeto stawke lub kwote podatku od towardw i ustug, przyjmuje si¢ za
prawidtowg Cene netto powigkszong o stawke lub kwote podatku obliczonego zgodnie
z przepisami o podatku od towaréw i ustug,

b) jezeli btednie zsumowano Cene netto i podatek od towardw i ustug, przyjmuje sie za
prawidtowg Cene netto powiekszong o kwote podatku obliczonego zgodnie z przepisami
o podatku od towaréw i ustug.

§ 28.

Odwrécona ocena ofert

W Postepowaniu zakupowym prowadzonym w trybie zapytania ofertowego otwartego i zapytania
ofertowego zamknigtego Zamawiajagcy moze zastosowaé odwrdcong oceng ofert, jezeli zostata
przewidziana w Dokumentach zaméwienia.

Procedura, o ktérej mowa w ust. 1 polega na dokonaniu czynnosci badania i oceny ofert

w nastepujgcej kolejnosci:

1) zbadanie czy ztozone oferty nie podlegajg odrzuceniu na podstawie § 30 ust. 1 pkt 1-10i 13 oraz
poprawienie omytek zgodnie z § 27 ust. 4 Regulaminu;

2) ocena ofert pod wzgledem kryteridw oceny ofert i wskazanie oferty ocenionej najwyzej;

3) zbadanie czy oferta, ktéra zostata oceniona najwyzej nie podlega odrzuceniu na podstawie § 30
ust. 1 pkt 11-12 oraz § 30 ust. 2 Regulaminu, w tym czy zostaly wraz z nig ztozone wszystkie
dokumenty ktorych ztozenia zadat Zamawiajgcy.

W przypadku gdy w ramach badania ofert o ktérym mowa w ust. 2 pkt 1, Zamawiajgcy stwierdzi, ze

oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu, Zamawiajgcy nie uwzglednia tej oferty w ocenie ofert o ktorej

mowa w ust. 2 pkt 2.

Jezeli oferta oceniona najwyzej zgodnie z ust. 2 pkt 2 podlega odrzuceniu, Zamawiajgcy dokonuje

ponownej oceny ofert pozostatych Wykonawcéw. Zamawiajgcy powtarza procedure, o ktérej mowa w

ust 2 pkt 2-3 do momentu wyboru oferty najkorzystniejszej lub wystapienia przestanek do

uniewaznienia lub zamknigcia postepowania.

Strona33:z43



§ 29.
Zasady ustalania czy oferta zawiera razaco niska Cene

Zamawiajacy w przypadku uzasadnionej watpliwosci czy oferta zawiera razaco niskg Cene lub koszt
w stosunku do przedmiotu Zaméwienia, zwraca sie do Wykonawcy o udzielenie w okreslonym
terminie wyjasnien, w tym ztozenie dowodow dotyczacych wyliczenia Ceny lub kosztu, dotyczacych
elementdw oferty majacych wptyw na wysoko$é Ceny lub kosztu.

Zamawiajgcy odrzuca oferte Wykonawcy, ktéry nie ztozyt wyjasnien lub jezeli dokonana ocena
wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco niskg Cene lub koszt
w stosunku do przedmiotu Zamdéwienia.

§ 30.
Przestanki odrzucenia oferty

Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

1) jest niezgodna z wymaganiami wynikajacymi z Dokumentéow zamoéwienia lub Regulaminu,
z zastrzezeniem § 27 ust. 4 Regulaminu;

1a) zostata ztozona przez wykonawce pochodzgcego z parstwa trzeciego niebedgcego strong umowy
miedzynarodowej lub wspélnie z wykonawcg pochodzacym z panstwa trzeciego niebedacego
strong umowy miedzynarodowej, z wyjatkiem przypadku, o ktérym mowa w §4 ust. 1b pkt 1 lub
2

2) zostata ztozona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji, w rozumieniu ustawy z dnia 16
kwietnia 1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

3) zawiera razgco niskg Cene lub koszt w stosunku do przedmiotu Zamoéwienia;

4) Wykonawca, w terminie 2 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na poprawienie
omyiki, o ktérej mowa w § 27 ust. 4 pkt 3;

5) Wykonawca nie wyrazit zgody, o ktérej mowa w § 25 ust. 8, na przediuzenie okresu zwigzania
oferta;

6) Wykonawca nie wniést wadium do uptywu terminu skfadania ofert lub wniost je w sposob
nieprawidtowy lub nie utrzymat nieprzerwanie do uptywu terminu zwiazania oferta;

7) jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw prawa;

8) =zostata ztozona po uptywie terminu skfadania ofert;

9) =zostata ztozona bez odbycia wizji lokalnej lub bez sprawdzenia dokumentdéw niezbednych do
realizacji zamoéwienia dostepnych na migjscu u Zamawiajgcego, w przypadku, gdy Zamawiajacy
wymagat tego w Dokumentach zaméwienia pod rygorem odrzucenia oferty;

10) Wykonawca nie ztozyt oferty po negocjacjach, w przypadku zmiany przedmiotu lub warunkéw
realizacji Zaméwienia w wyniku przeprowadzonych negocjacji handlowych;

11) Wykonawca nie wykazat spetniania warunkéw udziatu w Postepowaniu zakupowym;

12) Wykonawca nie ztozyt wraz z ofertg lub w wyznaczonym terminie wyjasnien, dokumentow
wymaganych przez Zamawiajgcego lub ich ttumaczen, w przypadku, gdy ztozone dokumenty
zostaty sporzgdzone w jezyku obcym, z zastrzezeniem § 27 ust. 3;
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2,

13) Wykonawca nie zostat zaproszony do negocjacji, ztozenia ofert lub ofert dodatkowych;

14) Wykonawca celowo lub w wyniku lekkomysinosci lub niedbalstwa przedstawit informacje

wprowadzajgce w btad, co mogto mie¢ istotny wplyw na decyzje podejmowane przez
Zamawiajgcego w Postepowaniu zakupowym.

Zamawiajgcy odrzuca oferte, gdy przewidziat to w Dokumentach zamoéwienia, jezeli:

1)

2)

3)

Wykonawca bedacy osobg fizyczng zostat prawomocnie skazany za przestepstwo:

a) udziatu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majgcym na celu popetnienie
przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktérym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,

b) handlu ludzmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

¢) o ktérym mowa w art. 228—-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46 lub art. 48 ustawy z
dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie,

d) finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 165a
Kodeksu karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestgpnego
pochodzenia pieniedzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktérym mowa w art. 299 Kodeksu
karnego,

e) o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub majgce
na celu popetnienie tego przestepstwa,

f) powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktérym mowa w art. 9 ust. 2
ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom
przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769),

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego,
przestepstwo oszustwa, o ktorym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestepstwo przeciwko
wiarygodnosci dokumentéw, o ktérych mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego, lub
przestepstwo skarbowe,

h) o ktérym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach
powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajagcym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

— lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;

zostata ztozona przez Wykonawce, ktérego urzedujacy czionek organu zarzgdzajacego lub

nadzorczego, wspolnik spotki w spéice jawnej lub partnerskiej albo komplementariusz w spétce

komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurent zostat prawomocnie skazany za

przestepstwo, o ktérym mowa w pkt 1;

ktory naruszyt obowigzki dotyczgce ptatnosci podatkdéw, optat lub sktadek na ubezpieczenia spo-

teczne lub zdrowotne, chyba ze wykonawca odpowiednio przed uptywem terminu do sktadania

whioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu albo przed uptywem terminu sktadania
ofert dokonat ptatnosci naleznych podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub
zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzace porozumienie w sprawie sptaty

tych naleznosci;
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4) Wykonawca brat udziat w przygotowaniu Postepowania zakupowego o udzielenie Zaméwienia
lub ktérego pracownik, a takze osoba wykonujgca prace na podstawie umowy zlecenia, o dziefo,
agencyjnej lub innej umowy o sSwiadczenie Ustug, brat udziat w przygotowaniu takiego
Postepowania zakupowego, chyba ze spowodowane tym zaktécenie konkurencji moze by¢
wyeliminowane w inny sposob niz przez odrzucenie oferty Wykonawcy;

5) zostata ztozona przez Wykonawce, wobec ktérego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania sie
0 zamowienia publiczne;

6) oferta zostata ztozona przez Wykonawce, ktory, z przyczyn lezacych po jego stronie, nie wykonat
albo nienalezycie wykonat w istotnym stopniu wcze$niejsza umowe zawartg z Zamawiajgcym, co
doprowadzito do rozwigzania umowy lub zasgdzenia odszkodowania;

7) Woykonawca, kidry w okresie ostatnich 2 lat przed wszczeciem Postepowania zakupowego nie
wykonat Zaméwienia udzielonego mu przez Zamawiajgcego lub wykonat je z nienalezytg
starannoscig lub niezgodnie z postanowieniami Umowy/Zaméwienia lub sg w sporze
Z Zamawiajacym,;

8) Wykonawca, ktéry w okresie ostatnich 2 lat przed wszczeciem Postepowania zakupowego
odméwit podpisania Umowy zakupowej lub ramowej lub zrealizowania wystawionego
Zamdéwienia na warunkach okreslonych w ztozonej ofercie;

9) Woykonawca, ktéry nie uzyskat akceptaciji Zamawiajgcego na etapie negocjacji, zaproponowanych
podwykonawcoéw (dotyczy Spétek powigzanych) na Ustugi utrzymania lub Roboty budowlane z
wytaczeniem Nawierzchniowych prac punktowych.

§ 31.
Wybér najkorzystniejszej oferty

Zamawiajgcy wybiera oferte najkorzystniejsza na podstawie kryteribw oceny ofert, okreslonych
w Dokumentach zaméwienia, z uwzglednieniem § 20.

Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, iz dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans Ceny i innych kryteribw oceny ofert, Zamawiajacy sposréd tych ofert
wybiera oferte z najnizszg Cena.

Jezeli w Postepowaniu zakupowym, w ktérym jedynym kryterium oceny ofert jest Cena, nie mozna
dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaly ztoZzone oferty o takiej samej
Cenie, Zamawiajgcy wzywa Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym
przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych. Wykonawcy, sktadajgc oferty dodatkowe, nie mogag
zaoferowaé Cen wyzszych niz zaoferowane w zfozonych ofertach.

Komisja przetargowa lub pracownik prowadzacy postepowanie rekomenduje Kierownikowi
Zamawiajgcego do akceptacji wybor oferty najkorzystniejszej na podstawie oceny ofert.
Niezwilocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy jednoczes$nie zawiadamia
Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc informacje dotyczgce Wykonawcy, ktérego oferte

wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz informacje o innych Wykonawcach, ktérzy brali udziat w
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Postepowaniu zakupowym, a takze przyznang ich ofertom punktacje, w kazdym z kryteriéw oceny

ofert oraz punktacje tgczng;
2) Wykonawcach, ktdrych oferty zostaty odrzucone z Postepowania zakupowego,
- podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne.
Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty w postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania
ofertowego otwartego, Zamawiajgcy dodatkowo zamieszcza na Platformie Zakupowej informacje, o
ktorych mowa w ust. 5 pkt 1. W przypadku Postepowania zakupowego podzielonego na czesci
informacje, o ktérych mowa w ust. 5 pkt 1 Zamawiajgcy zamieszcza na Platformie Zakupowej po
rozstrzygnieciu kazdej z czesci.
Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia Umowy zakupowej lub
ramowej, albo nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, Zamawiajacy
moze wybraé oferte najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert, chyba, ze zachodzg przestanki
uniewaznienia Postepowania zakupowego, o ktdérych mowa w § 32 Regulaminu.

§ 32.
Uniewaznienie i Zamknigcie Postepowania Zakupowego

Zamawiajacy uniewaznia Postepowanie zakupowe, jezeli:

1) nie zlozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu,

2) nie wplyneta zadna oferta;

3) Cena najkorzystniejszej oferty przekracza kwote, jakg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie Zamoéwienia, chyba Zze Zamawiajgcy mozZe zwickszy¢ te kwote do Ceny
najkorzystniejszej oferty;

4) dalsze prowadzenie Postepowania zakupowego lub wykonanie Zaméwienia nie lezy w interesie
Zamawiajacego;

5) Postepowanie zakupowe obarczone jest wada uniemozliwiajacag udzielenie Zamoéwienia lub
dokonanie wyboru oferty najkorzystniejszej, bez naruszenia zasad okreslonych w Regulaminie,
o ile naruszenia te moga mieé¢ wplyw na wynik Postepowania;

6) w Postepowaniu ztozono jedng oferte niepodlegajgcg odrzuceniu a Wykonawca, ktory jg ztozyt
uchyla sie od zawarcia umowy;

7) negocjacje prowadzone w trybie Zaméwienia z wolnej reki nie doprowadzity do zawarcia Umowy;

8) zaden z Wykonawcéw zaproszonych do udziatu w postepowaniu w trybie Negocjacji bez
ogtoszenia, nie przystapit do negocjaciji.

Zamawiajgcy moze uniewazni¢ Postepowanie zakupowe majgce na celu zawarcie Umowy ramowej,

w przypadku, gdy w Postepowaniu zakupowym wplynie mniejsza liczba ofert niepodlegajgcych

odrzuceniu niz liczba Wykonawcéw wskazana przez Zamawiajgcego do zawarcia Umowy ramowej.

O uniewaznieniu Postgpowania zakupowego lub jego czesci Zamawiajgcy zawiadamia réwnoczesnie

wszystkich Wykonawcdw, ktérzy ztozyli oferty w postepowaniu lub zostali zaproszeni do udziatu w

Postepowaniu, podajgc uzasadnienie prawne i faktyczne uniewaznienia.
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W przypadku uniewaznienia Postgpowania zakupowego lub jego czeéci, prowadzonego w trybie
zapytania ofertowego otwartego, Zamawiajgcy zamieszcza zawiadomienie o uniewaznieniu na
Platformie Zakupowej, podajac uzasadnienie prawne i faktyczne uniewaznienia.
Postepowanie zakupowe lub jego cze§¢ moze zostaé zamkniete na kazdym etapie Postepowania
zakupowego, jak réowniez po wyborze oferty najkorzystniejszej, a przed podpisaniem Umowy
zakupowej.
O zamknieciu Postepowania zakupowego lub jego czeéci Zamawiajacy zawiadamia réwnoczesnie
wszystkich Wykonawcéw, kiérzy ztozyli oferty w postepowaniu lub zostali zaproszeni do udziatu w
Postepowaniu, bez obowigzku podawania powodu zamkniecia.
W przypadku zamknigcia Postgpowania zakupowego lub jego czesci w trybie zapytania ofertowego
otwartego, Zamawiajgcy zamieszcza zawiadomienie o zamknieciu na Platformie Zakupowe;.

§ 33.

Umowy

Umowa zakupowa wymaga zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznoséci. Kwalifikowana
forma elektroniczna jest rownowazna z forma pisemna.

Zamawiajacy moze zawrze¢ Umoweg zakupowg po uplywie terminu zwigzania oferta, jezeli
Wykonawca wyrazi zgode na zawarcie umowy zakupowej na warunkach okreslonych w ztozonej
ofercie.

Zamawiajgcy zawiera Umowe zakupowg w terminie nie krétszym niz 4 dni kalendarzowe od dnia
przekazania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty. Zasada nie ma zastosowania do
trybu Zamoéwienia z wolnej reki fub w przypadku wptyniecia tylko jednej oferty. Zakres $wiadczenia
Wykonawcy wynikajgcy z Umowy zakupowej jest tozsamy z jego zobowigzaniem zawartym w ofercie.

§ 34.

Zmiany Umowy zakupowej

Wprowadzenie zmian do Umowy zakupowej jest dopuszczalne wytacznie w przypadku, gdy:
1) Zamawiajgcy przewidziat w Umowie mozliwo$é dokonania istotnej zmiany Umowy zakupowej i
okreslit warunki oraz zakres takiej zmiany;
2) zmiany sg konieczne ze wzgledu na:
a) uzasadniony interes Zamawiajgcego lub
b) wystapienie szczegdinych okolicznosci, ktérych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili
zawierania Umowy;
3) zmiany nie sg istotne w stosunku do tresci zawartej Umowy zakupowe;j.
4) zmiany dotycza realizacji dodatkowych Dostaw, Ustug lub Robét budowlanych od
dotychczasowego wykonawcy, nieobjetych zaméwieniem podstawowym, ¢ ile statly sie niezbedne
i zostaty spetnione facznie nastepujace warunki:
a) zmiana wykonawcy nie moze zosta¢ dokonana z powodéw ekonomicznych lub technicznych,
w szczegolnosci dotyczgcych zamiennosci lub interoperacyjnosci sprzetu, ustug lub instalacji,
zamowionych w ramach zaméwienia podstawowego,

Strona38:z43



b) zmiana wykonawcy spowodowataby istotng niedogodnos¢ lub znaczne zwiekszenie kosztéow
dla Zamawiajacego,
c) wartos¢ kazdej kolejnej zmiany nie przekracza 70% wartoSci zamowienia okreslonej
pierwotnie w umowie lub umowie ramowe;j
d) taczna warto$é umowy po zmianach nie przekracza Progéw unijnych, z wytgczeniem umoéw
zawartych w wyniku postepowan przeprowadzonych na podstawie § 17 ust. 4 pkt 7 lub § 18
ust. 2 pkt 1 Regulaminu.
5) tgczna wartosé zmian jest mniejsza od 20% wartosci zamoéwienia okreslonej pierwotnie w umowie
w przypadku zaméwien na Ustugi lub Dostawy albo w przypadku zaméwien na Roboty budowlane
— jest mniejsza od 30% warto$éci zamoéwienia okreslonej pierwotnie w umowie. taczna wartosé
umowy po wprowadzeniu zmian nie moze przekracza¢ Progéw  unijnych,
z wyltaczeniem umoéw zawartych w wyniku postepowan przeprowadzonych na podstawie § 17
ust. 4 pkt 7 lub § 18 ust. 2 pkt 1 Regulaminu.
Zmiany do Umowy zakupowej wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Zmiana zakresu podwykonawstwa na wniosek podpisany przez upowaznione osoby po stronie
Wykonawcy w realizacji Zamowienia, w stosunku do okreslonego w ztozonej ofercie, wymaga
pisemnej zgody Zamawiajgcego i powinna by¢ podpisana takze przez upowaznione osoby po stronie
Wykonawcy.
§ 35.
Zabezpieczenie nalezytego wykonania Umowy zakupowej

Zamawiajgcy moze 2adaé od wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
a w przypadku zamoéwien, ktérych wartos§é szacunkowa przekracza 100 000,00 PLN - Zzada
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, z zastrzezeniem ust. 2. Wykonawca wnosi
zabezpieczenie przed zawarciem umowy.

Zamawiajgcy moze odstgpi¢é od wymogu wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
po wyrazeniu zgody przez Zarzad Spotki.

Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszczen z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania Umowy
zakupowej, w tym roszczen z tytutu udzielonej gwarancji lub rekojmi.

Zabezpieczenie ustala sie w wysokosci nieprzekraczajacej 5% Ceny catkowitej podanej w ofercie albo
maksymalnej warto$ci nominalnej zobowigzania Zamawiajgcego wynikajgcego z Umowy.
Zabezpieczenie mozna ustali¢ w wysokosci wiekszej niz okreslona w ust. 4, nie wiekszej jednak niz
10% ceny catkowitej podanej w ofercie albo maksymalnej wartosci nominalnej zobowigzania
wynikajgcego z Umowy, jezeli jest to uzasadnione przedmiotem zamdwienia lub wystgpieniem ryzyka
zwigzanego z realizacjg zamoéwienia, co zamawiajgcy opisat w SWZ |ub innych Dokumentach
zamdwienia.

Zabezpieczenie nalezytego wykonania Umowy zakupowej moze by¢ wnoszone w nastepujgcych
formach:

1) pienigdzu;
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10.

11.

12.

13.

14,

15.

16.

2) gwarancjach bankowych;
3) gwarancjach ubezpieczeniowych.
W przypadku Uméw ramowych, wysoko$¢ zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy okresla sie
w stosunku do wynagrodzenia brutto naleznego Wykonawcy na podstawie Umowy wykonawczej do
Umowy ramowej. W takim przypadku zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy Wykonawca
wnosi przed zawarciem Umowy wykonawczej.
Zabezpieczenie wnoszone w pienigdzu Wykonawca wptaca przelewem na rachunek bankowy
wskazany przez Zamawiajgcego.
W przypadku wniesienia wadium w pienigdzu Wykonawca moze wnie$¢ o zaliczenie kwoty wadium
na poczet zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
Jezeli zabezpieczenie wniesiono w pienigdzu, Zamawiajacy przechowuje je na rachunku bankowym.
Zamawiajgcy zwraca zabezpieczenie wniesione w pienigdzu z odsetkami wynikajgcymi z umowy
rachunku bankowego, na ktérym byto ono przechowywane, pomniejszone o koszt prowadzenia tego
rachunku oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek bankowy Wykonawcy.
W trakcie realizacji Umowy zakupowej Wykonawca moze dokona¢ zmiany formy zabezpieczenia na
jedna lub kilka form, o ktérych mowa w ust. 6.
Zmiana formy zabezpieczenia jest dokonywana z zachowaniem ciagtosci zabezpieczenia i bez
zmniejszenia jego wysokosci.
Zamawiajacy zastrzega, iz w przypadku wprowadzenia w Umowie zakupowej odpowiedzialnosci
Wykonawcy z tytutu rekojmi za wady lub gwarancji jakosci, Zamawiajgcy moze zatrzymaé czesc
zabezpieczenia. Kwota pozostawiona na zabezpieczenie roszczen z tytutu rekojmi za wady lub
gwarancji jako$ci nie moze przekracza¢ 30% wysokosci zabezpieczenia.
Zabezpieczenie nalezytego wykonania Umowy bedzie obowigzywato w okresie o 30 dni diuzszym od
dnia wykonania zaméwienia i uznania przez Zamawiajgcego za nalezycie wykonane, a
zabezpieczenie nalezytego wykonania Umowy w okresie gwaranc;ji i rekojmi bedzie obowigzywato w
okresie o0 15 dni dtuzszym niz termin gwarancji lub rekojmi, w zalezno$ci od tego, ktéry z tych terminow
uptynie pézniej.
Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie w terminie do 30 dni od dnia wykonania Zaméwienia i uznania
przez Zamawiajgcego za nalezycie wykonane.
Kwota, o ktorej mowa w ust. 13, jest zwracana nie pdzniej niz w 15 dniu po uptywie okresu rekojmi za
wady lub gwarancji jako$ci, uwzgledniajac termin uptywajacy jako ostatni.

§ 36.

Umowy ramowe

Zamawiajgcy moze zawrze¢ Umowe ramowg po przeprowadzeniu Postepowania zakupowego.
Zamawiajacy okresla zasady i sposéb udzielania Zamoéwien wykonawczych w ramach Umowy
ramowej w Dokumentach zaméwienia.

Zamawiajgcy wykonuje Umowe ramowg wysytajac:
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1) Wykonawcy lub Wykonawcom, z ktérymi-Umowa ramowa zostata zawarta, zlecenie wykonania
Zamowienia;

2) Wykonawcy lub Wykonawcom, z ktérymi Umowa ramowa zostata zawarta zaproszenie do
sktadania ofert.

4. Oferta Wykonawcy skiadana w odpowiedzi na zaproszenie do sktadania ofert nie moze by¢ mniej
korzystna dla Zamawiajgcego od oferty ztozonej w Postepowaniu zakupowym prowadzonym w celu
zawarcia Umowy ramowe;.

5. Zaproszenie do sktadania ofert, o ktérym mowa w ust. 3 pkt 2, wysytane jest droga elektroniczna.
Udzielajgc Zamowienia, o ktérym mowa w ust. 2, Zamawiajgcy moze dokonaé zmiany Dokumentow
zamowienia w stosunku do brzmienia okreslonego w Umowie ramowej, jezeli zmiana ta nie jest
istotna. Zamawiajgcy nie moze dokonaé zmiany kryteribw oceny ofert okreslonych w Umowie
ramowej.

7. Do Zamoéwien wykonawczych postanowienia § 33 ust. 3 i § 37 Regulaminu stosuje sie odpowiednio.

§ 37.
Skarga

1. W przypadku naruszenia przez Zamawiajgcego postanowien wskazanych w Regulaminie lub
Dokumentach zaméwienia, majgcych lub mogacych mie¢ wptyw na wynik Postepowania
zakupowego, Wykonawcy, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu Zaméwienia przystuguje prawo do
whniesienia skargi do Kierownika Zamawiajgcego, z wytaczeniem trybu Zamdwienia z wolnej reki.

1b. Srodki ochrony prawnej okreslone w niniejszym dziale nie przystugujg wykonawcom pochodzacym
z panstw trzecich niebedgcych stronami uméw miedzynarodowych, w sytuacji, gdy Zamawiajgcy nie
dopuscit ich do udziatu w postepowaniu.

2. Wniesienie skargi jest dopuszczalne na czynnos¢ ogtoszenia o Zamoéwieniu, zaproszenia do
sktadania ofert, wyboru najkorzystniejszej oferty oraz odrzucenia oferty.

3. Skarga winna wskazywac¢ zaskarzong czynno$¢ lub zaniechanie, zawieraé zwiezte zarzuty
i okolicznosci faktyczne uzasadniajgce wniesienie skargi oraz precyzowac zadanie Wykonawcy.

4. O wniesieniu skargi oraz o jej treSci Zamawiajgcy zawiadamia pozostatych Wykonawcow
uczestniczagcych w Postepowaniu zakupowym.

5. Skarge mozna wnies¢ w ciggu 4 dni kalendarzowych od dnia zawiadomienia o okolicznosciach
stanowigcych podstawe jej wniesienia, z zastrzezeniem § 38 ust. 3. Zamawiajgcy odrzuca skarge
wniesiong po terminie.

6. Do czasu ostatecznego rozstrzygniecia skargi zawarcie Umowy zakupowej jest niedopuszczalne.
Skarga jest ostatecznie rozstrzygnieta z dniem podjecia decyzji przez Zamawiajgcego.

Kierownik Zamawiajacego rozstrzyga skarge niezwtocznie, nie pézniej niz w terminie 5 dni roboczych
od dnia jej wniesienia. Brak rozstrzygniecia skargi w tym terminie uznaje sie za jej oddalenie.

9. Skarge uwaza sie za wniesiong z chwilg, gdy dotarta do Zamawiajgcego w ten sposéb, ze mogt
zapozna¢ sie z jej trescia.
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10. Kierownik Zamawiajgcego oddala lub uwzglednia skarge na podstawie projektu rozstrzygniecia skargi
przygotowanego przez komisje przetargowa. Kierownik Zamawiajgcego moze w celu rozstrzygniecia
skargi powotaé zespét rozstrzygajacy, sktadajacy sie z trzech osoéb nie bedacych czionkami Komisji
przetargowej w danym Postepowaniu zakupowym. Zespdt rozstrzygajgcy sporzadza projekt
rozstrzygniecia skargi, podlegajgcy zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajgcego.

11. W przypadku uwzglednienia skargi, Zamawiajgcy powtarza zaskarzone czynnosci lub uniewaznia
Postepowanie zakupowe, z zastrzezeniem § 32 ust. 5.

§ 38.
Wglad do ofert

1. Na wniosek Wykonawcy, Zamawiajgcy nie wczesniej niz po dokonaniu wyboru oferty
najkorzystniejszej, uniewaznieniu lub zamknieciu Postepowania zakupowego, udostepnia oferty wraz
z zalgcznikami oraz korespondencje z Wykonawcami dotyczacg ofert, z zastrzezeniem, ze
udostepnieniu nie podlegajg informacje objete tajemnica przedsiebiorstwa.

2. Zamawiajacy udostepnia dokumenty, o ktérych mowa w ust. 1 niezwiocznie, nie podzniej niz
nastepnego dnia roboczego po dniu wptywu wniosku.

3. Jezeli Zamawiajgcy nie dotrzyma terminu, o ktérym mowa ust. 2, termin na wniesienie skargi
wskazany w § 37 ust. 5 ulega przediuzeniu dla Wykonawcy ktory zawnioskowat o wglad,
o odpowiednig liczbe dni, réwng liczbie dni opdznienia Zamawiajgcego w czynnosci udostepnienia
tych dokumentow.

§ 39.
Procedura udzielania Zaméwien o wartosci wigkszej lub rownej od Progu bagatelnosci

i mniejszej lub rownej od kwoty 100 000,00 PLN

Dla Zaméwien o wartosci szacunkowej do 100 000,00 PLN obowigzujg przepisy Regulaminu.
W postepowaniu nie sg obligatoryjne do stosowania nastepujace postanowienia:

1) § 5 — powotanie Komisji przetargowe;j;

2) § 8 - warunki udziatu Wykonawcoéw w Postepowaniu zakupowym;

3) §9 - kryteria oceny ofert;

4) § 10 — wymagane dokumenty;

5) § 12 - forma dokumentéw;

6) § 13 — Specyfikacja Warunkéw Zamowienia;

7) § 14 - zasady udzielania wyja$nien dotyczacych SWZ,

8) §16ust. 7i§ 17 ust. 3 —terminy na skfadanie ofert;

9) § 19 ust. 5 — obligatoryjne elementy Zaproszenia do negocjaciji z wolne;j reki;

10) § 38 — udostepnienie ofert do wgladu;

11) § 33 ust. 3 ~ termin zawarcia Umowy;

12) § 35 — zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy;

13) § 37 — skarga.
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§ 40.

Udzielanie Zamoéwien o wartosci ponizej Progu bagatelnosci

1. Nie ustala sie szczegdtowych zasad udzielania Zamoéwien o wartosci ponizej Progu bagatelnosci.
2. Zastosowanie majg przepisy § 7 ust. 1 Regulaminu.
3. Zamawiajgcego obowigzuje zasada racjonalnego wydatkowania srodkow.
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DZIAL 1. PRZEPISY OGOLNE

Rozdziat 1. Cel, zakres i zasady stosowania Instrukciji

§1.

Cel Instrukcji

1. Instrukcja okresla szczegétowy sposéb przygotowania, prowadzenia, dokumentowania i rozliczania
procesu zakupowego w Cargotor Sp. z 0.0.

2. Celem Instrukcji jest zapewnienie jednolitego stosowania Regulaminu, sprawnego przebiegu
postepowan, wiasciwego podziatu odpowiedzialnosci oraz nalezytej dokumentacji czynnosSci

zakupowych.

§2.
Zakres stosowania

Instrukcje stosuje sie do postepowan i zaméwien objetych Regulaminem.

2. Do zamoéwien wytaczonych z Regulaminu stosuje sie odpowiednio zasady wynikajagce z Kodeksu
cywilnego, zasad gospodarnosci oraz wewnetrznych wymagan akceptacyjnych okreslonych w
Instrukciji, o ile Kierownik Zamawiajacego nie postanowi inacze;j.

3. Instrukcja ma zastosowanie do wszystkich komérek organizacyjnych i oséb uczestniczgcych w
procesie zakupowym.

§3.

Relacja do Regulaminu i innych aktow

1. Instrukcja stanowi dokument wykonawczy wobec Regulaminu udzielania zaméwien logistycznych
przez Cargotor Sp. z 0.0.

2. W sprawach nieuregulowanych stosuje sie odpowiednio Regulamin, powszechnie obowigzujgce
przepisy prawa, regulacje korporacyjne, zasady obiegu dokumentéw, reprezentacji, zaciggania
zobowigzan, ochrony informacji, RODO i archiwizacji.

3. Postanowienia Instrukcji interpretuje sie w sposéb zapewniajacy zgodno$¢ z zasadami uczciwej

konkurencji, rownego traktowania wykonawcdw, proporcjonalnosci i przejrzystosci.

§4.
Definicje instrukgcji
Na potrzeby niniejszej Instrukcji stosuje sie nastepujace pojecia i definicje zgodnie z Regulaminem:

1. Aukcja elektroniczna / Aukcja — proces, w toku ktérego Wykonawcy za pomoca formularza
umieszczonego na stronie internetowej sktadaja kolejne korzystniejsze postgpienia, podiegajgce
automatycznej ocenie i klasyfikacji;

2. Awaria — nagte i niespodziewane zdarzenie wywotane przez czynniki zewnetrzne lub wady
materiatéw lub urzgdzen grozace powstaniem szkody majatkowej lub powodujgce przerwe w
uzywaniu infrastruktury lub utrate jej wilasciwosci, wptywajace lub mogace wplyngé na
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10.

11.

12

13.
14.
15.

16.

17.

bezpieczenstwo lub ptynno$¢ i ograniczenia ruchu kolejowego i wymagajgce podjecia
niezwtocznych dziatar w celu zapobiezenia lub usunigcia jego skutkéw:

Cena — warto$¢ wyrazona w jednostkach pienigznych, ktdra kupujacy jest obowigzany zaptacié
przedsigbiorcy za towar lub ustuge, uwzgledniajgca podatek VAT oraz podatek akcyzowy, jezeli
na podstawie odrebnych przepiséw sprzedaz podlega tym podatkom; przez Cene rozumie sie
réwniez stawke taryfowa;

Dokumenty zaméwienia — dokumenty sporzadzone przez Zamawiajgcego lub dokumenty, do
ktorych odwotuje sie Zamawiajacy, stuzace do okreslenia lub opisania warunkéw Zaméwienia;
Dostawy — nabywanie produktow, ktorymi sg rzeczy ruchome, energia, woda oraz prawa
majgtkowe, jezeli mogg byé przedmiotem obrotu, w szczegdlno$ci na podstawie umowy
sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcjg lub bez opcji zakupu;

Droga elektroniczna — sposob komunikacji pomigdzy Wykonawcg a Zamawiajgcym, przy uzyciu
dostepnych $rodkéw komunikacji elektronicznej wskazanych przez Zamawiajgcego, np.: za
pomocg Platformy Zékupowej lub poczty elektronicznej;

Instrukcja — niniejsza Instrukcja zakupowa Cargotor Sp. z 0.0.;

Kierownik Zamawiajacego — Zarzad Spotki lub osoba, ktérej Zarzad Spétki powierzyt
wykonywanie czynnosci Kierownika Zamawiajacego, a takze inne osoby w zakresie, w jakim
powierzono im dokonywanie czynno$ci w Postepowaniu zakupowym:;

Komisja przetargowa / Komisja — zespdt osdb powotanych przez Kierownika Zamawiajgcego
do wykonywania czynno$ci zwigzanych z przeprowadzeniem Ilub przygotowaniem i
przeprowadzeniem Postepowania zakupowego;

Komérka wnioskujaca (Wnioskujacy) — komoérka organizacyjna Spétki wiasciwa ze wzgledu na
przedmiot zamowienia oraz zakres dziatania, w ktérej zaistniata potrzeba zakupu;

Media — woda zimna i ciepta z sieci wodociggowej, cieki, gaz, energia elektryczna, ogrzewanie
C.0., Zwigzane z istniejgcy infrastrukturg techniczna;

Nawierzchniowe prace punktowe — prace remontowe i konserwacyjne zwigzane z naprawa
peknigtych szyn, wymiang szyn z wadami lub zuzytych na odcinkach do ok. 30 m, wymiang czesci
rozjazdowych, wymiang i konserwacjg pojedynczych elementéw nawierzchni kolejowej,
spawaniem cze$ci rozjazdowych, pojedyncza wymiang podktadéw, uzupetnieniem ttucznia oraz
naprawg elementéw nawierzchni na przejazdach kolejowych i przejéciach dla pieszych;

Oferta cze$ciowa — oferta przewidujgca, zgodnie z tre$cig Dokumentéw zaméwienia, wykonanie
czesci Zamowienia;

OPZ - Opis Przedmiotu Zaméwienia;

PFU - Program Funkcjonalno-Uzytkowy;

Platforma Zakupowa — system teleinformatyczny dedykowany do prowadzenia procesu
zakupowego w Spoice;

Postgpowanie zakupowe — procedura majgca na celu wytonienie Wykonawcy Dostaw, Ustug
lub Rob6t budowlanych i udzielenie Zaméwienia poprzez zawarcie Umowy zakupowe;;



18.

19.

20.

21.
22.

23.

24.

25.
26.

27.
28.
20.

30.

31.

32.
33.

Prawo zaméwien publicznych / PZP — ustawa z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo zamoéwien
publicznych wraz z ustawami zmieniajgcymi oraz aktami wykonawczymi do niej;

Progi unijne — kwoty warto$ci zamoéwien lub konkurséw okreslone na podstawie art. 3 PZP;
Prég bagatelnosci — kwota warto$ci zaméwien wynoszgca 10 000,00 zt netto;

Regulamin — Regulamin udzielania zaméwien przez Cargotor Sp. z 0.0,

Roboty budowlane — wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie robét budowlanych
okreslonych w przepisach dyrektywy 2014/24/UE i dyrektywy 2014/25/UE oraz objetych dziatem
45 Wspoélnego Stownika Zaméwien (CPV), lub realizacja obiektu budowlanego, zgodnie z
wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego;

Runda - udostepnienie Wykonawcom przez Zamawiajacego mozliwosci ztozenia w
Postepowaniu zakupowym oferty w okreslonym czasie;

Spoétka powigzana — spdtka handlowa pozostajgca ze Spétkg w relacji spetniajgcej przestanki, o
ktoérych mowa w art. 365 ust. 1 pkt 1 lub ust. 2 pkt 1 lub ust. 3 pkt 1 PZP;

SWZ — Specyfikacja Warunkéw Zamowienia;

Umowa ramowa — Umowa zakupowa zawarta pomiedzy Zamawiajgcym a jednym lub wigkszg
liczbg Wykonawcow, ktorej celem jest ustalenie warunkéw dotyczgcych Zamoéwien
wykonawczych, jakie mogg zostaé udzielone w danym okresie, w szczegélnosci w zakresie cen
oraz ilosci;

Umowa zakupowa — umowa zawarta w wyniku przeprowadzonego Postgpowania zakupowego;
Ustugi — wszelkie $wiadczenia, ktére nie sg robotami budowlanymi lub dostawami;

Ustugi utrzymania — ustugi utrzymania infrastruktury kolejowej w zakresie nawierzchni, podtorza
i terendéw kolejowych, obejmujace m.in. konserwacje, przeglady, pomiary i badania techniczne
elementéw infrastruktury oraz prace zimowego utrzymania;

Wartoéé zamoéwienia — catkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy bez podatku VAT
(netto) ustalone przez Zamawiajgcego z nalezyta starannoscia, z uwzglednieniem warto§ci prawa
opcji i wartosci zamdwien podobnych;

Wykonawca — osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostka organizacyjna nieposiadajgca
osobowosci prawnej, ktéra oferuje na rynku wykonanie robdt budowlanych lub obiektu
budowlanego, dostawe produktow lub $wiadczenie ustug lub ubiega sie o udzielenie Zamdwienia,
ztozyta oferte lub zawarta Umowe zakupowsa;

Zamawiajacy / Spotka — Cargotor Sp. z 0.0,;

Zamoéwienie — umowa odptatna zawierana miedzy Zamawiajgcym a Wykonawca, ktorej
przedmiotem jest nabycie przez Zamawiajgcego od wybranego Wykonawcy robét budowlanych,
dostaw lub usfug.

§ 5.

Postanowienia interpretacyjne

Wszelkie pojecia uzyte w Instrukcji nalezy rozumie¢ zgodnie z definicjami zawartymi w § 4 powyzej i

Regulaminie.



W razie watpliwosci interpretacyjnych dotyczacych regulacji w sprawie udzielania zaméwien oraz
procesu zakupowego, wyjasnien dokonuje Kierownik Zamawiajgcego lub wskazana przez niego
osoba.

Do zamoéwien, z ktorymi moze wigza¢ sie dostep do informacji niejawnych lub tajemnicy
przedsiebiorstwa Spétki, nalezy odpowiednio stosowaé przepisy ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 1. o
ochronie informacji niejawnych oraz ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji, a takze wewnetrzne regulacje Spdtki w tym zakresie.

DZIAL Il. ZASADY PROWADZENIA POSTEPOWANIA ZAKUPOWEGO

Rozdziat 1. Podstawowe zasady

§ 6.

Zasady ogolne
Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza Postepowanie zakupowe w sposéb zapewniajacy
zachowanie uczciwej konkurencji i rownego traktowania Wykonawcéw oraz z zachowaniem zasady
proporcjonalnosci i przejrzystosci.
Czynnos$ci zwiazane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem Postepowania zakupowego
wykonujg osoby zapewniajgce bezstronnos¢ i obiektywizm.
Postepowanie zakupowe jest jawne, z wyjgtkiem informaciji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa
zastrzezonej przez Wykonawcg zgodnie z przepisami o zwalczaniu nieuczciwej konkurencii, a takze
Z zastrzezeniem § 26 ust. 3 Regulaminu.
Zamawiajacy nie ujawnia informaciji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa, jezeli Wykonawca nie
pézniej niz w terminie sktadania ofert zastrzegt, Zze nie moga by¢ one udostepniane oraz wykazat, iz
zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Wykonawca nie moze obja¢ klauzulg
poufnosci informacji dotyczgcych: nazwy (firmy), siedziby, adresu, ceny, terminu wykonania
Zamowienia, okresu gwaranc;ji lub rekojmi i warunkéw ptatnosci zawartych w ofercie.
Zamawiajgcy nie moze w celu unikniecia stosowania postanowien Regulaminu lub PZP zanizaé
wartosci szacunkowej zamoéwienia (w tym dzieli¢ zamoéwienia na czesci w celu unikniecia stosowania
PZP/Regulaminéw) lub wybiera¢ sposobu obliczania jego warto$ci.
Jezeli koniec terminu do wykonania danej czynnosci przypada na dzien ustawowo wolny od pracy lub
na sobote, termin uptywa nastepnego dnia, ktéry nie jest dniem wolnym od pracy ani sobota.



DZIAL Hl. PRZYGOTOWANIE POSTEPOWANIA ZAKUPOWEGO

Rozdziat 1. Opis przedmiotu zamowienia

§7.
Zasady opisu przedmiotu zamoéwienia

Przedmiot Zamoéwienia opisuje sie w sposéb jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocg dostatecznie
doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajac wszystkie wymagania i okolicznosci mogace mie¢
wplyw na sporzgdzenie oferty.

Zamawiajgcy opisuje przedmiot Zamowienia na Roboty budowlane za pomocg dokumentacji

projektowej oraz specyfikacji technicznej wykonania i odbioru Robét budowlanych. Jezeli

przedmiotem Zamodwienia jest zaprojektowanie i wykonanie Robét budowlanych, Zamawiajacy
opisuje przedmiot Zaméwienia za pomocg PFU.

W uzasadnionych przypadkach, w szczegélnosci, gdy Warto§é zaméwienia nie przekracza kwoty 100

000 zt, mozliwe jest przygotowanie OPZ w formie skréconej — bez wymogdéw dokumentacii

projektowe;j.

Przedmiotu Zaméwienia, warunkéw stawianych Wykonawcom oraz kryteriow oceny ofert nie wolno

okresla¢ w sposoéb, ktéry mogtby utrudniaé uczciwg konkurencje, rowne traktowanie Wykonawcow,

zasade proporcjonalnosci lub przejrzystosci.

Dopuszczalne jest okreslenie przedmiotu Zamoéwienia przez wskazanie znakéw towarowych,

patentow lub pochodzenia, jezeli zachodzi co najmniej jedna z ponizszych przestanek:

e ze wzgledéw bezpieczenistwa ruchu, technologicznych, rozwojowych, ekonomicznych,
organizacyjnych lub eksploatacyjnych zachodzi potrzeba uzyskania norm, parametrow lub
standardéw, jakimi charakteryzujg si¢ konkretne rozwigzania, a Zamawiajacy dopuszcza
rozwigzania rownowazne;

e konieczne jest zachowanie standardu istniejagcego u Zamawiajgcego, a na rynku istnieje
konkurencja wéréd Wykonawcow mogacych zrealizowaé Zamowienie;

e Zamawiajacy nie moze opisa¢ przedmiotu Zamodwienia za pomocg dostatecznie doktadnych
okreslen, ale dopuszcza rozwigzania réwnowazne;

e Zamawiajgcy dopuszcza rozwigzania co najmniej dwoch réznych producentoéw zapewniajgcych
realng konkurencje w Postepowaniu zakupowym, wskazujac w opisie nazwy dopuszczonych
produktéw.

Zamawiajacy przed wszczeciem Postepowania zakupowego moze poinformowaé Wykonawcow o

planach i oczekiwaniach dotyczacych Zamoéwienia, w szczegélno$ci moze przeprowadzi¢ wstepne

konsultacje rynkowe, zwracajac sie do ekspertow, organéw wiadzy publicznej lub Wykonawcéw o

doradztwo lub udzielenie informacji w zakresie niezbednym do przygotowania OPZ, SWZ lub

okreslenia warunkéw Umowy zakupowe;.

Rozdzial 2. Szacowanie warto$ci zamowienia
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Zasady szacowania

Warto§¢ szacunkowg Zaméwienia na Roboty budowlane ustala sie na podstawie:

o kosztorysu inwestorskiego sporzadzanego na podstawie dokumentacji projektowej oraz
specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robét albo na podstawie planowanych kosztéw
Robét budowlanych okreslonych w PFU;

e planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztéw Robét budowlanych
okreslonych w PFU, jezeli przedmiotem Zamdwienia jest zaprojektowanie i wykonanie Robé6t
budowlanych;

e w przypadkach, gdy warto$¢ nie przekracza 1 min zt — z uzyciem metod szacunkowych.

Przy obliczaniu wartosci szacunkowej Zaméwienia na Roboty budowlane uwzglednia sie takze

warto$¢ Dostaw i Ustug oddanych przez Zamawiajgcego do dyspozycji Wykonawcy, o ile sg one

niezbedne do wykonania tych robo6t budowlanych.

Szacunkowg Warto$¢ zaméwienia na Ustugi i Dostawy ustala sie przy zastosowaniu co najmniej

jednej z nastepujgcych metod:

¢ analizy cen rynkowych;

e analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju Zaméwienia w okresie poprzedzajgcym moment
szacowania WartoSci zamodwienia, z uwzglednieniem prognozowanego $redniorocznego
wskaznika wzrostu cen;

e analizy cen ofertowych ztozonych w Postepowaniach zakupowych prowadzonych przez
Zamawiajgcego lub Zamoéwieh udzielonych przez innych zamawiajgcych, obejmujgcych
analogiczny przedmiot Zamoéwienia.

Warto$cig Umowy ramowej jest aczna wartos¢ Zamoéwien, ktérych Zamawiajgcy zamierza udzielié

w okresie trwania Umowy ramowej.

Jezeli Zamawiajgcy przewiduje udzielenie Zaméwien podobnych, to przy ustalaniu Wartosci

szacunkowej catosci Zaméwienia uwzglednia sie warto§¢ Zamoéwien podobnych.

Ustalenia Wartosci szacunkowej Zamowienia dokonuije sie:

e nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem wszczecia Postepowania zakupowego, jezeli
przedmiotem Zamowienia sg Dostawy lub Ustugi;

¢ hie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia Postepowania zakupowego, jezeli
przedmiotem Zamowienia sg Roboty budowlane.

Jezeli Zamoéwienie przewiduje prawo opcji, przy ustaleniu Warto$ci szacunkowej Zamoéwienia

uwzglednia sig najwigkszy mozliwy zakres tego Zaméwienia z uwzglednieniem prawa opcji.

W zakresie nieuregulowanym powyzej do szacowania Warto$ci zamoéwienia nalezy stosowaé zasady

przewidziane w PZP.

Rozdziat 3. Wniosek zakupowy

§9.

Sporzadzenie wniosku zakupowego



Wszczecie postepowania zakupowego wymaga wczesniejszego uzyskania zgody Cztonka Zarzadu.
Postepowanie zakupowe jest przygotowywane i przeprowadzane na podstawie zaakceptowanego
whniosku zakupowego.

Whiosek zakupowy sporzadza Whioskujacy. Obowigzkiem Whioskujacego jest sprawdzenie czy
warto$¢ szacunkowa zamoéwienia zostata ujeta w budzecie lub Planie inwestycyjnym, oraz
przedstawienie uzasadnienia biznesowego zakupu.

Do wniosku dotgcza sie kalkulacje wartosci szacunkowej zamowienia sporzadzong zgodnie z

zasadami wynikajgcymi z § 8 Instrukcji.

Rozdzial 4. Warunki udziatu Wykonawcow w Postepowaniu
§ 10.

Warunki udziatu

W celu potwierdzenia zdolnosci Wykonawcoéw do realizacji zamoéwienia, Zamawiajgcy moze

ustanowié¢ warunki udziatu w postepowaniu zakupowym, dotyczace:

e zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym;

e uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to
z odrebnych przepiséw;

e sytuacji ekonomicznej lub finansowej;

e zdolnosci technicznej lub zawodowej.

Zamawiajacy wskazuje w Dokumentach zamoéwienia szczegotowy opis stawianych warunkéw udziatu,

w tym dokumenty jakie Wykonawcy majg ztozy¢ na potwierdzenie ich spetniania.

Zamawiajgcy moze dopusci¢ do udziatu w Postepowaniu zakupowym Wykonawcdéw wspdinie

ubiegajagcych sie o udzielenie Zamowienia (konsorcjum), ktoérzy zobligowani sg ustanowic

petnomocnika do reprezentowania ich w Postepowaniu zakupowym. Wykonawcy wspdinie ubiegajgcy

sie¢ o udzielenie Zamowienia ponoszg solidarng odpowiedzialno$¢ za wykonanie Umowy

zakupowej i wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w Postgpowaniu zakupowym

polega¢ na zdolno$ciach technicznych lub zawodowych innych podmiotéw, pod warunkiem, ze

udowodni Zamawiajgcemu, iz realizujagc Zaméwienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych

podmiotéw.

§ 11.

Wymagane dokumenty

Zamawiajacy kazdorazowo zgda od Wykonawcy ztozenia nastepujgcych dokumentow:
e aktualnego odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sgdowego lub z CEIDG lub innego
wlasciwego rejestru, sporzadzonych nie wczesniej niz 3 miesiagce przed jej ztozeniem, jezeli

przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji;
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petnomocnictwa lub innego dokumentu w celu potwierdzenia umocowania osoby dziatajacej w
imieniu Wykonawcy, jezeli umocowanie tych oséb nie wynika z dokumentéw wymienionych

powyzej.

2. Zamawiajgcy moze zgdac¢ od Wykonawcy ztozenia dokumentéw lub o$wiadczen potwierdzajgcych

spetnianie warunkéw udziatu, w szczegdlnosci:

o$wiadczenia Wykonawcy dotyczacego spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu oraz braku
podstaw do odrzucenia oferty;

informac;ji z Krajowego Rejestru Karnego;

zaswiadczenia wtasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajacego, ze Wykonawca nie
zalega z optacaniem podatkéw i optat, wystawionego nie wczes$niej niz 3 miesigce przed jego
zZlozeniem:;

zaswiadczenia wtasciwej terenowej jednostki organizacyjnej ZUS lub KRUS potwierdzajgcego,
ze Wykonawca nie zalega z optacaniem sktadek na ubezpieczenia spoleczne i zdrowotne,
wystawionego nie wczesniej niz 3 miesiace przed jego zlozeniem;

oSwiadczenia Wykonawcy o braku orzeczenia wobec niego zakazu ubiegania sie o zamowienia
publiczne;

wykazu narzedzi, wyposazenia zaktadu lub urzgdzenr technicznych dostepnych Wykonawcy;
wykazu oséb skierowanych do realizacji Zamoéwienia;

wykazu Robo6t budowlanych wykonanych nie wczesniej niz w okresie ostatnich 5 lat;

wykazu Dostaw lub Ustug wykonanych w okresie ostatnich 3 lat.

3. Zamawiajgcy moze zadac takze innych dokumentéw niz wymienione powyzej, w szczegdlnosci:

$wiadectw Urzedu Transportu Kolejowego, Gléwnego Inspektora Kolejnictwa, Instytutu Kolejnictwa,

Centrum Naukowo-Technicznego Kolejnictwa, deklaracji zgodnosci, atestéw, aprobat technicznych,

certyfikatéw, kart katalogowych, dopuszczen wymaganych przez Spétke.

4. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej

Polskiej, zamiast wymaganych dokumentéw sktada odpowiednie dokumenty wydane przez wiasciwy

organ sgdowy lub administracyjny kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania.

Rozdziat 5. Kryteria oceny ofert
§12.

Kryteria

Kryteriami oceny ofert sg Cena lub koszt albo Cena lub koszt i inne kryteria odnoszace sie do przedmiotu

Zamoéwienia, w szczegdlnosci:

jakosé;
funkcjonalnosé;
parametry techniczne;
metodyka;

koszty eksploatacii;
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aspekty spoteczne, srodowiskowe, innowacyjne;

terminy;

wiasciwosci Wykonawcy, zwltaszcza jego doSwiadczenie lub kwalifikacje;
serwis posprzedazny oraz pomoc techniczna;

warunki dostawy.

Rozdziat 6. Specyfikacja Warunkéw Zamowienia
§ 13.

Zawartosé SWZ

Specyfikacja Warunkéw Zaméwienia powinna zawiera¢ co najmniej:

nazwe (firme) oraz adres Zamawiajgcego;
okreslenie trybu Zamoéwienia oraz informacje, ze Postepowanie zakupowe prowadzone jest na
zasadach okreslonych w Regulaminie;
Opis Przedmiotu Zamoéwienia;
opis czesci Zamowienia, jezeli Zamawiajgcy dopuszcza skiadanie Ofert czesciowych oraz
informacje o tym, na ile czesci Wykonawca moze ztozy¢ oferte;
zastrzezenie ewentualnego prawa opcji;
termin wykonania Zaméwienia;
informacje dotyczacg zobowigzania Wykonawcy do zawarcia umowy o zachowaniu poufnosci —
w przypadku, gdy OPZ zawiera tajemnice przedsigbiorcy;
opis warunkéw udziatu w Postepowaniu zakupowym oraz opis sposobu dokonywania oceny
spetniania tych warunkéw;
informacje o o$wiadczeniach i dokumentach, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy;
maksymalng liczbe Wykonawcow, z ktérymi Zamawiajacy zawrze Umowe ramowg (jezeli
dotyczy),
wymagania dotyczgce wadium;
termin zwigzania oferts;
opis sposobu przygotowania ofert;
miejsce oraz termin skiadania i otwarcia ofert;
opis sposobu obliczenia Ceny;
opis kryteriow oceny ofert wraz z podaniem ich znaczenia i sposobu oceny;
informacje o formalnosciach, jakie powinny zostaé dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia
Umowy zakupowej lub ramowej;
wymagania dotyczgce zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;
istotne postanowienia Umowy zakupowej lub jej wzér;
infformacje o sposobie porozumiewania sie¢ Zamawiajgcego z Wykonawcami oraz dane
kontaktowe;
informacje o negocjacjach handlowych po ztozeniu ofert (jezeli przewidziane);
12



e informacje o przewidywanym wyborze oferty z zastosowaniem Aukcji elektronicznej (jezeli
dotyczy).

W przypadku, gdy jedynym kryterium oceny ofert jest Cena oraz specyfika Zamoéwienia nie wymaga

opracowania petnego SWZ, dopuszcza sie przekazanie co najmnigj projektu umowy oraz OPZ.

Zamawiajgcy moze zadaé wskazania przez Wykonawce w ofercie czeSci Zamowienia, ktorej

wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom.

Zamawiajgcy moze okresli¢ w Dokumentach zaméwienia, ze nie dopuszcza powierzenia Zamoéwienia

podwykonawcom w catosci lub wskazaé, ktéra czes¢ Zamodwienia nie moze byé powierzona

podwykonawcom.

Zatwierdzone przez Kierownika Zamawiajgcego Dokumenty zaméwienia stanowig podstawe do

wszczecia Postepowania zakupowego.

§ 14. Wyjasnienia tresci SWZ

Wykonawca moze zwréoci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SWZ. Zamawiajgcy jest
obowigzany niezwtocznie udzieli¢ wyjasnien, pod warunkiem, ze wniosek wptynat nie pézniej niz do
konca dnia, w ktérym uptywa polowa wyznaczonego terminu skladania ofert.

Jezeli wniosek wplynat po uptywie wskazanego terminu lub dotyczy udzielonych wyjasnien,
Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekazuje Wykonawcom bez ujawniania Zrédta
zapytania, a jezeli SWZ jest udostepniana na Platformie Zakupowej — zamieszcza je na nie;j.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmienié
tre§¢ SWZ, informujgc niezwtocznie o zmianach wszystkich Wykonawcow. Jezeli zmiany wymagaja

dodatkowego czasu, Zamawiajgcy przedtuza termin skiadania ofert.

DZIAL IV. TRYBY POSTEPOWANIA ZAKUPOWEGO
Rozdziat 1. Przeglad trybow
§ 15.

Katalog trybow

Regulamin przewiduje nastepujgce tryby, w ktérych moze by¢ prowadzone Postepowanie zakupowe:
a) zapytanie ofertowe otwarte — tryb podstawowy;

b) zapytanie ofertowe zamknigte — stosowane w przypadkach okreslonych w Regulaminie;

c) negocjacje bez ogloszenia — stosowane w przypadkach okreslonych w Regulaminie;

d) zamodwienie z wolnej reki — stosowane w przypadkach okreslonych w Regulaminie.
Podstawowym trybem prowadzenia Postepowan zakupowych jest zapytanie ofertowe otwarte.
Postepowanie zakupowe moze byé prowadzone w trybie zapytania ofertowego zamknietego,
negocjacji bez ogtoszenia oraz zaméwienia z wolnej reki tylko w przypadkach okreslonych w
Regulaminie.

Zamawiajacy udziela Zaméwien na Roboty budowlane dotyczace nawierzchni i podtorza oraz Ustugi

utrzymania podmiotom innym niz Spétki powigzane w trybie zapytania ofertowego otwartego oraz w
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innych trybach, jezeli zachodzg przestanki w nich okreslone oraz zachodzi co najmniej jedna z

okolicznosci wskazanych w § 15 ust. 4 Regulaminu.

Rozdziat 2. Zapytanie ofertowe otwarte
§ 16.

Przebieg postepowania w trybie zapytania ofertowego otwartego

1. Zapytanie ofertowe otwarte to tryb udzielenia Zaméwienia, w ktérym w odpowiedzi na ogtoszenie o
Zamowieniu oferty mogg sktadaé wszyscy zainteresowani.

2. Zamawiajacy wszczyna Postepowanie zakupowe w tym trybie publikujgc ogtoszenie o Zamoéwieniu
na Platformie Zakupowej.

3. Zamawiajgcy zamieszcza Dokumenty zamoéwienia na Platformie Zakupowej.
Termin na sktadanie ofert nie powinien by¢ krétszy niz:
¢ 5 dni kalendarzowych — w przypadku Dostaw oraz Ustug;
e 10 dni kalendarzowych — w przypadku Robét budowlanych z zastrzezeniem § 39 Regulaminu;
od publikacji na Platformie Zakupowej. W uzasadnionych przypadkach terminy te mogg zostaé
skroécone.

5. Do obliczania terminu na sktadanie ofert nie liczy si¢ dnia opublikowania ogtoszenia o Postgpowaniu
zakupowym ani dnia sktadania ofert.

6. Kazdy z Wykonawcow moze ziozy¢ tylko jedng oferte i nie moze jej zmieni¢ po uptywie terminu
sktadania ofert, z zastrzezeniem przepiséw o0 negocjacjach handlowych i aukcji elektroniczne;.

7. Zamawiajgcy moze przeprowadzi¢ kolejng Runde zapytania ofertowego otwartego w przypadku:
e gdy do uptywu terminu sktadania ofert nie wplyneta zadna oferta;
o gdy wszystkie ztozone oferty podlegajg odrzuceniu;
e gdy warto$¢ oferty najwyzej ocenionej przekracza kwote, jaka Zamawiajgcy zamierza

przeznaczy¢ na sfinansowanie Zamoéwienia;

e gdy niemozliwe bylo ztozenie oferty z przyczyn technicznych lezgcych po stronie Zamawiajgcego;
o gdy wystgpita istotna zmiana w Dokumentach zamowienia,
e w innych uzasadnionych przypadkach po uzyskaniu zgody Kierownika Zamawiajgcego.

8. O uruchomieniu kolejnej rundy zapytania ofertowego nalezy powiadomi¢ wszystkich wykonawcow, §16

ust. 13 Regulaminu stosuje sie odpowiednio.

Rozdziat 3. Zapytanie ofertowe zamkniete
§17.

Przebieg postepowania w trybie zapytania ofertowego zamknigtego
1. Zapytanie ofertowe zamkniete to tryb udzielenia Zaméwienia, w ktérym Zamawiajacy kieruje do
wybranych przez siebie Wykonawcow zaproszenie do sktadania ofert za pomoca elektronicznego
formularza dostepnego na Platformie Zakupowej. Do udziatu w Postgpowaniu zakupowym zostaje

zaproszonych co najmniej 3 Wykonawcoéw zapewniajgcych konkurencyjno$c postgpowania.
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Termin na skladanie ofert nie powinien by¢ krétszy niz:

¢ 3 dni kalendarzowe — w przypadku Dostaw oraz Ustug;

¢ 5 dni kalendarzowych — w przypadku Robét budowlanych;

od wystania zaproszenia do sktadania ofert. W uzasadnionych przypadkach terminy te mogg zostaé

skrécone.

Zamawiajacy moze udzieli¢ Zaméwienia w trybie zapytania ofertowego zamknietego, jezeli zachodzi

co najmniej jedna z nastepujacych okolicznosci:

e  Warto$¢ zaméwienia nie przekracza 50 000,00 PLN — Dostawy i Ustugi, lub 100 000,00 PLN —
Roboty budowlane;

e zachodzi potrzeba pilnego wykonania Zamédwienia, ktérej wczesniej nie mozna byto przewidziec;

e przedmiotem Zaméwienia sg ustugi bankowe lub ubezpieczeniowe;

e ze wzgledu na specjalistyczny charakter Dostaw, Ustug lub Robét budowlanych oraz wymagana
innowacyjna technologie moga by¢ one wykonane przez nie wigcej niz kilku Wykonawcéw, a
wszyscy znani Wykonawcy zostang zaproszeni;

e zachodzi pilna potrzeba aktualizacji lub dostosowania do nowych przepiséw prawa
specjalistycznych opracowan autorskich, analiz, opinii prawnych lub technicznych, ekspertyz,
prac studialnych wdrozeniowych;

e w uprzednio prowadzonym Postepowaniu zakupowym w trybie zapytania ofertowego otwartego
nie zostata ztozona zadna oferta lub wszystkie oferty zostaty odrzucone;

e udziela sie Zamoéwienia Spoétce powigzanej, a przedmiotem Zamowienia sg Roboty budowlane
dotyczgce nawierzchni, podtorza, obiektéw inzynieryjnych, Ustugi utrzymania lub Roboty w
zakresie elektroenergetyki kolejowej — i zaproszone zostang wszystkie Spotki powigzane, ktérych
zakres dziatalnosci odpowiada gtéwnemu przedmiotowi Zamoéwienia;

e przedmiotem Zamoéwienia sg ustugi prawne.

Rozdziat 4. Negocjacje bez ogtoszenia
§ 18.

Przebieg postepowania w trybie negocjacji bez ogtoszenia

Negocjacje bez ogloszenia to tryb udzielenia Zaméwienia, w ktérym Zamawiajgcy negocjuje z

wybranymi przez siebie Wykonawcami warunki realizacji Zaméwienia, a nastgpnie zaprasza ich do

sktadania ofert.

Zamawiajacy moze udzieli¢ Zamoéwienia w trybie negocjacji bez ogloszenia, jezeli zachodzi co

najmniej jedna z nastepujacych okolicznosci:

e w przypadku zamoéwien o wartosci rownej lub wyzszej niz Progi unijne, gdy w stosunku do
Wykonawcow zachodzg przestanki okreslone w wytgczeniach od stosowania Ustawy, o ktérych
mowa w art. 365 PZP, a przedmiotem Zamoéwienia sg zamoéwienia o ktérych mowa w pkt 2 lit a
lub b okreslone w Regulaminie Zamoéwien Logistycznych;
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e udziela sie Zamowienia Spoice powigzanej, a przedmiotem Zamoéwienia sg Roboty budowlane
dotyczace nawierzchni, podtorza, obiektow inzynieryjnych, Ustugi utrzymania lub Roboty w
zakresie elektroenergetyki kolejowej — i zaproszone zostang wszystkie Spotki powigzane;

e ze wzgledu na charakter Zaméwienia nie jest mozliwe doktfadne opisanie przedmiotu lub
obiektywnie okreslonych uwarunkowan zwigzanych z jego realizacja;

e ze wzgledu na specjalistyczny charakter Dostaw, Ustug lub Robét budowlanych oraz wymagang
innowacyjng technologie mogg by¢ one wykonane przez nie wigcej niz kilku Wykonawcow;,

e zachodzi pilna potrzeba aktualizacji lub dostosowania do nowych przepisoéw prawa
specjalistycznych opracowan autorskich, analiz, opinii prawnych lub technicznych, ekspertyz;

e przedmiotem Zamoéwienia sg ustugi bankowe lub ubezpieczeniowe, a do udziatu zostanie
zaproszonych co najmniej 3 Wykonawcow;

o przedmiotem Zamoéwienia sg realizowane w ramach postepu technicznego prace rozwojowe lub
wspomagajace dziatalnos¢ Spotki;

e w uprzednio prowadzonym Postepowaniu w trybie zapytania ofertowego otwartego nie zostata
ztozona zadna oferta lub wszystkie oferty zostaty odrzucone.

Zamawiajgcy wszczyna postepowanie przekazujac wybranym Wykonawcom zaproszenie do

negocjacji, wyznaczajac termin negocjacji na co najmniej 2 dni robocze od dnia przekazania

zaproszenia.

Do udziatu w negocjacjach Zamawiajgcy zaprasza Wykonawcoéw zapewniajgcych konkurencyjnosc

Postepowania — w liczbie nie mniejszej niz 3. Jezeli do wykonania Zaméwienia jest zdolna mniejsza

liczba Wykonawcow, nalezy zaprosi¢ wszystkich zdolnych Wykonawcéw.

Negocjacje Zamawiajacy przeprowadza z kazdym Wykonawcg oddzielnie i majg one charakter

poufny.

Negocjacje mogg dotyczyé w szczegolnosci przedmiotu Zamowienia, warunkéw Umowy zakupowe;j,

sposobu realizacji Zamoéwienia i Ceny.

Po zakonhczeniu negocjacji Zamawiajacy zaprasza Wykonawcéw do sktadania ofert, przekazujgc im

ostateczng wersje Dokumentéw zamodwienia. Termin sktadania ofert nie powinien by¢ krétszy niz 3

dni kalendarzowe dla Dostaw i Ustug oraz 5 dni kalendarzowych dla Robét budowlanych.

Rozdziat 5. Zaméwienie z wolnej reki
§ 19.

Zamodwienie z wolnej reki
Przy zamoéwieniu z wolnej reki Zamawiajacy udziela Zaméwienia po negocjacjach tylko z jednym
Wykonawca.
Zamawiajgcy moze udzieli¢ Zaméwienia z wolnej reki, jezeli zachodzi co najmniej jedna z przestanek

okreslonych w § 19 ust. 2 Regulaminu (szczegdétowy katalog przestanek).

Rozdziat 6. Negocjacje handlowe i aukcja elektroniczna

§ 20.
16



Negocjacje handiowe

Zamawiajgcy moze przeprowadzi¢ negocjacje handlowe po ztozeniu ofert przez Wykonawcow.
Negocjacje handlowe majg na celu uzyskanie jak najkorzystniejszych warunkéw realizacji
Zamoéwienia.

W przypadku dokonania zmiany przedmiotu lub warunkéw realizacji Zaméwienia po przeprowadzeniu
negocjacji handlowych, Zamawiajgcy odrzuca oferte Wykonawcy, ktéry nie zilozyt oferty po
negocjacjach.

W przypadku gdy w Postepowaniu zakupowym przewidziano negocjacje handlowe oraz Aukcje
elektroniczng, negocjacje handlowe przeprowadza sie po odbyciu Aukgcji elektroniczne;j.

§ 21.

Aukcja elektroniczna

Jezeli Postepowanie zakupowe jest prowadzone w trybach zapytania ofertowego otwartego,
zamknietego lub negocjacji bez ogtoszenia, Zamawiajacy — po dokonaniu oceny ofert -~ moze
przeprowadzi¢ Aukcje elektroniczna, jezeli ztozono co najmniej 2 oferty niepodlegajace odrzuceniu,
a mozliwosé przeprowadzenia Aukcji zostata przewidziana w Dokumentach zamoéwienia.

W toku Aukciji elektronicznej jedynym licytowanym kryterium oceny ofert jest Cena.

Zamawiajgcy zaprasza Droga elektroniczng do udziatu w Aukcji elektronicznej wszystkich
Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty niepodlegajgce odrzuceniu.

Termin otwarcia Aukcji elektronicznej nie moze byc krétszy niz 2 dni robocze od dnia przekazania
zaproszenia.

W toku Aukcji elektronicznej Wykonawcy sktadajg kolejne korzystniejsze postapienia za pomocg
formularza umieszczonego na Platformie Zakupowej, podlegajgce automatycznej ocenie i klasyfikaciji.

Rozdziat 7. Udzielanie zaméwien Spétkom powigzanym
§ 22,

Zamoéwienia dla Spélek powigzanych
Zamawiajgcy udzielajgc Zamoéwienia Spdtkom powigzanym w trybie negocjacji bez ogtoszenia,
zapytania ofertowego zamknigtego lub zaméwienia z wolnej reki zastrzega, ze udziat
podwykonawstwa nie moze by¢ wigekszy niz 50% Wartosci danego zamowienia.
W uzasadnionych przypadkach Kierownik Zamawiajgcego moze odstapi¢ od obowiazku
wynikajgcego z ust. 1 po uzyskaniu uprzedniej zgody Prezesa Zarzadu Spodtki.
Spétka powigzana jest zobowigzana do pisemnego zgtaszania Zamawiajgcemu kazdego przypadku
zatrudnienia podwykonawcy, najpdzniej przed rozpoczeciem robot przez danego podwykonawce,
wraz ze wskazaniem podzlecanego zakresu robét.
W przypadku udzielenia Zaméwienia Spétkom powigzanym w trybie innym niz Zapytanie ofertowe

otwarte, nie ma obowigzku zgdania zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
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Rozdziat 8. Udzielanie zaméwien w przypadku Awarii
§ 23.

Tryb awaryjny

W przypadku wystapienia Awarii dopuszcza sie pozyskanie niezbednych zgod korporacyjnych w
trakcie usuwania Awarii lub po jej usunieciu, jednak sporzgdzenie wniosku dotyczacego pozyskania
tych zgéd powinno nastapi¢ nie pézniej niz w ciagu 14 dni od dnia, w ktérym ustalono zakres Awarii
oraz wstepnie ustalono z Wykonawca wynagrodzenie za jej usunigcie.

Zamawiajacy udzielajac zamoéwienia w zwigzku z wystgpieniem Awarii, jest zobowigzany do
przeprowadzenia z Wykonawcg negocjacji w celu osiagnigcia jak najkorzystniejszych warunkow
realizacji, w tym cenowych, jej usuniecia.

Do Whniosku o wyrazenie niezbednych zgodd korporacyjnych musi zosta¢ zatgczony protokot
awaryjny lub inne dokumenty $wiadczace o wystapieniu Awarii oraz dokumenty potwierdzajgce

szacunkowy koszt jej usuniecia.

DZIAL V. PRZEBIEG POSTEPOWANIA ZAKUPOWEGO
Rozdziat 1. Komunikacja z Wykonawcami
§24.

Zasady komunikacji

Komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami, w szczegélnoéci sktadanie ofert, dokumentow,
o$wiadczen oraz pytan i odpowiedzi na pytania, odbywa si¢ Droga elektroniczng, z zastrzezeniem
ust. 2.

W przypadku, gdy Zamawiajacy zada ztozenia modelu fizycznego, modelu w skali lub prébek, sposob
i miejsce ich ztozenia Zamawiajacy okresla kazdorazowo w Dokumentach zamowienia.

Kazda ze stron jest zobowigzana na zagdanie drugiej, niezwtocznie potwierdzi¢ fakt otrzymania
dokumentéw Droga elektroniczng. Korespondencje wystang przez Zamawiajgcego uwaza si¢ za
dostarczong pomimo braku potwierdzenia, jesli nadawca posiada wygenerowane elektronicznie
potwierdzenie przekazania informacji.

Postepowanie zakupowe prowadzi sie w jezyku polskim. Zamawiajacy moze jednak zaakceptowac
dokumenty sporzadzone w jednym z jezykéw powszechnie uzywanych w handlu migdzynarodowym.

§ 25.

Forma dokumentéw
Oferta sktadana jest przez Wykonawce w postaci elektronicznej, za pomocg formularza ofertowego
udostepnionego na Platformie Zakupowej, z zastrzezeniem § 11 ust. 2 oraz § 16 ust. 9 Regulaminu.
Dokumenty i oéwiadczenia Wykonawca skiada w jednej z nastgpujacych postaci:

e dokumentu elektronicznego podpisanego kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym;
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e elektronicznego odwzorowania (skanu) dokumentu sporzadzonego w formie pisemnej,
podpisanego wlasnorgcznym podpisem.
Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

Rozdziat 2. Wadium
§ 26.

Zasady wnoszenia wadium

Zamawiajgcy w prowadzonych Postepowaniach zakupowych moze zgdaé wniesienia wadium.
Kwote wadium ustala sie w wysokosci do 1,5% Warto$ci zamoéwienia. Wadium wnosi sie przed
uptywem terminu sktadania ofert, na caty okres zwigzania oferta.

Jezeli Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie Ofert czesciowych lub udziela Zamoéwienia w czesciach,
okresla kwote wadium dla kazdej z czesci.

Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastepujgcych formach:

e pienigdzu;

e gwarancjach bankowych;

e gwarancjach ubezpieczeniowych.

Wadium wnoszone w pienigdzu wptaca si¢ przelewem na rachunek bankowy wskazany przez

Zamawiajacego.

Rozdziat 3. Skiadanie i otwarcie ofert
§ 27.

Skladanie ofert

Termin, miejsce i sposéb skiadania ofert lub wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu
Komisja (lub Zamawiajacy w przypadku postepowan uproszczonych) okresla w Dokumentach
zamoéwienia.

Oferta w Postepowaniu zakupowym sktadana jest przez Wykonawce w postaci elektronicznej za
pomocg formularza ofertowego udostepnionego na Platformie Zakupowej, z zastrzezeniem
przypadku zgdania zlozenia modeli fizycznych lub prébek.

§ 28. Otwarcie ofert

Zamawiajacy otwiera oferty po uplywie wyznaczonego terminu ich skfadania.
Informacje z otwarcia ofert Zamawiajgcy udostepnia Wykonawcom w trybie i zakresie okreslonym w

Dokumentach zamodwienia.

Rozdzial 4. Badanie i ocena ofert

§ 29.

Badanie i ocena ofert

Zamawiajacy bada i ocenia oferty Wykonawcéw, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu z postepowania.
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2. W toku badania ofert Zamawiajgacy dokonuje weryfikacji, czy nie zaistniaty przestanki skutkujgce
odrzuceniem oferty na mocy § 30 Regulaminu, w tym sprawdza zgodnos$¢ ztozonej oferty z trescig
Dokumentéw zamdwienia.

3. Zamawiajgcy moze stosowaé odwrécona oceng ofert, badajgc najpierw ofert¢ najwyzej oceniong, a
dopiero w przypadku jej odrzucenia przechodzi do badania kolejnych ofert w ustalonej kolejnosci.

4, Zamawiajgcy moze zwraca¢ sie do Wykonawcéw o wyjasnienie tresci ztozonych przez nich

dokumentéw i oswiadczen lub ich uzupetnienie.

§ 30.

Zasady ustalania razaco niskiej ceny

Zamawiajacy bada, czy oferta nie zawiera razaco niskiej ceny w stosunku do przedmiotu Zaméwienia,
zgodnie z zasadami okreslonymi w § 29 Regulaminu.

§ 31.

Przestanki odrzucenia oferty

Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli zachodzg przestanki wskazane w § 30 Regulaminu, w szczegdlnosci,

gdy:

e jej tresc jest niezgodna z wymaganiami wynikajacymi z Dokumentow zaméwienia lub Regulaminu,
z zastrzezeniem § 27 ust. 4 Regulaminu;

e zawiera razgco niskg Cene;

e zostata ztozona przez Wykonawce podlegajgcego wykluczeniu z Postepowania zakupowego;

« Wykonawca nie ztozyt wymaganych dokumentéw lub o$wiadczen;

e jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow.

Rozdziat 5. Wybor najkorzystniejszej oferty
§ 32.

Wybér oferty

1. Zamawiajgcy wybiera najkorzystniejsza oferte na podstawie kryteribw oceny ofert okreslonych w
Dokumentach zaméwienia, z uwzglednieniem § 20 Regulaminu.

2. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy informuje jednoczes$nie wszystkich
Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty, o:
o wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme) Wykonawcy, ktérego oferte wybrano,

uzasadnienie jej wyboru oraz ceny pozostatych ofert;

o Wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, podajgc uzasadnienie;
o Wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postepowania, podajgc uzasadnienie.

3. W przypadku Postepowania zakupowego prowadzonego w trybie zapytania ofertowego otwartego,
Zamawiajacy po wyborze najkorzystniejszej oferty zamieszcza na Platformie Zakupowej informacje o
wyborze.
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Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia Umowy zakupowej lub
ramowej albo nie wnosi wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, Zamawiajacy
moze wybraé oferte najkorzystniejsza sposroéd pozostatych ofert.

Rozdziat 6. Uniewaznienie i zamknigcie postgpowania
§ 33.

Uniewaznienie Postepowania zakupowego

Zamawiajacy uniewaznia Postepowanie zakupowe, jezeli:

e nie zlozono zadnej oferty niepodiegajgcej odrzuceniu;

¢ nie wplyneta zadna oferta;

¢ Cena najkorzystniejszej oferty przekracza kwote, jaka Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie Zamoéwienia, chyba ze Zamawiajgcy moze zwiekszy¢ te kwote;

e dalsze prowadzenie Postepowania lub wykonanie Zaméwienia nie lezy w interesie
Zamawiajgceqo;

e Postepowanie obarczone jest wadg uniemozliwiajacg udzielenie Zamoéwienia lub dokonanie
wyboru oferty najkorzystniejszej;

 w Postepowaniu ztozono jedng oferte niepodlegajaca odrzuceniu, a Wykonawca, ktéry jg ztozyt,
uchyla sie od zawarcia umowy;

e negocjacje prowadzone w trybie zaméwienia z wolnej reki nie doprowadzity do zawarcia
Umowy;

e zaden z Wykonawcow zaproszonych do udziatu w postgpowaniu w trybie negocjacji bez
ogtoszenia nie przystapit do negocjaciji.

O uniewaznieniu Postepowania zakupowego lub jego czesci Zamawiajacy zawiadamia réwnocze$nie

wszystkich Wykonawcoéw, podajgc uzasadnienie prawne i faktyczne uniewaznienia.

Postepowanie zakupowe moze zosta¢ zamkniete na kazdym etapie, jak réwniez po wyborze oferty

najkorzystniejszej, a przed podpisaniem Umowy zakupowej. O zamknieciu Zamawiajacy zawiadamia

wszystkich Wykonawcow.

Rozdziat 7. Skarga
§ 34.

Prawo do whniesienia skargi

Wykonawcy przystuguje prawo wniesienia skargi na czynnos$¢ lub zaniechanie Zamawiajagcego w
Postepowaniu zakupowym, na zasadach i w terminach okreslonych w § 37 Regulaminu.

Skarge mozna wnies¢ w ciggu 4 dni kalendarzowych od dnia zawiadomienia o okolicznosciach
stanowigcych podstawe jej wniesienia, z zastrzezeniem § 38 ust. 3. Regulaminu. Zamawiajacy
odrzuca skarge wniesiong po terminie.

Skarge uwaza sie za wniesiong z chwilg, gdy dotarta do Zamawiajgcego w ten sposéb, ze mogt
zapoznac sie z jej trescig.
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Kierownik Zamawiajacego oddala lub uwzglednia skarge. W przypadku jej uwzglednienia,

Zamawiajacy powtarza zaskarzone czynnosci lub uniewaznia Postgepowanie zakupowe.

§ 35.

Wglad do ofert

Na wniosek Wykonawcy, Zamawiajgcy — nie wczesniej niz po dokonaniu wyboru oferty
najkorzystniejszej, uniewaznieniu lub zamknieciu Postepowania zakupowego — udostepnia oferty
wraz z zatgcznikami oraz korespondencje z Wykonawcami dotyczgcg ofert, z zastrzezeniem, ze
udostepnieniu nie podlegajag informacje objete tajemnica przedsigbiorstwa

Zamawiajgcy udostepnia dokumenty niezwtocznie, nie pézniej niz nastgpnego dnia roboczego po
dniu wptywu wniosku.

DZIAL VI. UMOWY ZAKUPOWE
Rozdziatl 1. Zawarcie umowy
§ 36.

Forma i termin zawarcia umowy

Umowa zakupowa wymaga zachowania formy pisemnej pod rygorem niewazno$ci. Kwalifikowana
forma elektroniczna jest rownowazna z forma pisemna.

Zamawiajgcy zawiera Umowe zakupowa w terminie nie krotszym niz 4 dni kalendarzowe od dnia
przekazania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty. Zasada ta nie ma zastosowania do
trybu zamodwienia z wolnej reki lub w przypadku wptyniecia tylko jednej oferty.

Zamawiajgcy moze zawrze¢ Umowe zakupowg po uplywie terminu zwigzania ofertg, jezeli
Wykonawca wyrazi zgode na zawarcie umowy na warunkach okreslonych w ztoZzonej ofercie.
Zakres $wiadczenia Wykonawcy wynikajacy z Umowy zakupowej jest tozsamy z jego
zobowigzaniem zawartym w ofercie.

Rozdziat 2. Zmiany umowy
§ 37.

Dopuszczalne zmiany Umowy zakupowej

Wprowadzenie zmian do Umowy zakupowej jest dopuszczalne wytacznie w przypadku, gdy:

e Zamawiajgcy przewidziat w Umowie mozliwo$¢ dokonania istotnej zmiany i okreslit warunki oraz
zakres takiej zmiany;

e zmiany sg konieczne ze wzgledu na uzasadniony interes Zamawiajacego lub wystgpienie
szczegolnych okolicznosci, ktérych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawierania Umowy;,

e zmiany nie s3 istotne w stosunku do tresci zawartej Umowy zakupowej;
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e zmiany dotyczg realizacji dodatkowych Dostaw, Ustug Ilub Robét budowlanych od
dotychczasowego Wykonawcy, nieobjetych zamowieniem podstawowym i niezbednych do jego
realizacji, przy czym warto$¢ kazdej kolejnej zmiany nie przekracza 70% wartosci zamoéwienia
okreslonej pierwotnie w umowie lub umowie ramowej;

o laczna warto$¢ umowy po zmianach nie przekracza Progéw unijnych, z wylgczeniem umoéw
zawartych w wyniku postepowan przeprowadzonych na podstawie § 17 ust. 4 pkt 7 lub § 18 ust.
2 pkt 1 Regulaminu;

e {aczna warto$é zmian jest mniejsza od 20% wartosci zamoéwienia w przypadku Ustug lub
Dostaw albo mniejsza od 30% wartosci zaméwienia w przypadku Robét budowlanych.

Zmiany do Umowy zakupowej wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Zmiana zakresu podwykonawstwa wymaga pisemnej zgody Zamawiajacego.

Rozdziat 3. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy
§ 38.

Zabezpieczenie

Zamawiajacy moze zgdac wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy (dalej:
zabezpieczenie) przed zawarciem Umowy zakupowej.

Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszczen z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania Umowy
zakupowej.

Szczegbtowe zasady dotyczace zabezpieczenia okresla § 35 Regulaminu.

W przypadku udzielenia Zamoéwienia Spotkom powiazanym w trybie innym niz zapytanie ofertowe

otwarte, nie ma obowiazku zgdania zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Rozdziat 4. Umowy ramowe
§ 39.

Umowy ramowe

Zamawiajgcy moze zawrze¢ Umowe ramowa po przeprowadzeniu Postepowania zakupowego.
Zamawiajacy okresla zasady i sposéb udzielania Zamoéwiern wykonawczych w ramach Umowy
ramowej w Dokumentach zaméwienia.

Wartoscig Umowy ramowej jest taczna wartosé Zamoéwien, ktérych Zamawiajgcy zamierza udzielic w
okresie trwania Umowy ramowej.

Postanowienia dotyczace zaméwien wykonawczych udzielanych na podstawie Umowy ramowej sa
wytgczone ze stosowania Regulaminu zgodnie z § 2 ust. 3 pkt 8 Regulaminu.
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DZIAL VII. POSTEPOWANIA UPROSZCZONE
Rozdzial 1. Zamoéwienia o wartosci wiekszej lub réownej od Progu bagatelnosci
i mniejszej lub réwnej od kwoty 100 000,00 PLN
§ 40.

Postepowania uproszczone

Dla Zamowien o wartosci szacunkowej do 100 000,00 PLN obowigzujg przepisy Regulaminu, z tym

ze nastepujace postanowienia nie sg obligatoryjne:

o powotanie Komisji przetargowej (§ 5 Regulaminuy);

e warunki udziatlu Wykonawcoéw w Postepowaniu zakupowym (§ 8 Regulaminuy);
e kryteria oceny ofert (§ © Regulaminu);

e wymagane dokumenty (§ 10 Regulaminu);

o forma dokumentéw (§ 12 Regulaminu);

e Specyfikacja Warunkéw Zamoéwienia (§ 13 Regulaminu);

e zasady udzielania wyjasnien dotyczacych SWZ (§ 14 Regulaminuy);

e minimalne terminy na sktadanie ofert (§ 16 ust. 7 i § 17 ust. 3 Regulaminu),

e obligatoryjne elementy zaproszenia do negocjacji z wolnej reki (§ 19 ust. 5 Regulaminuy);
¢ udostepnienie ofert do wgladu (§ 38 Regulaminu);

e termin zawarcia Umowy zakupowej (§ 33 ust. 3 Regulaminu),

e zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy (§ 35 Regulaminu);

e skarga (§ 37 Regulaminu).

Zamawiajgcego obowigzuje zasada racjonalnego wydatkowania srodkow.

Rozdzial 2. Zaméwienia ponizej Progu bagatelnosci
§41.

Zamoéwienia ponizej Progu bagatelnosci

Dla Zaméwien o Warto$ci zamodwienia ponizej Progu bagatelnosci nie ustala sie szczegétowych

zasad udzielania Zamowien.

Zamawiajgcego obowigzuje zakaz zanizania Wartosci szacunkowej Zamowienia (§ 7 ust. 1

Regulaminu).

Zamawiajgcego obowigzuje zasada racjonalnego wydatkowania srodkow.
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10.

DZIAL ViIl. REGULAMIN PRAC KOMISJI PRZETARGOWEJ
Rozdziat 1. Postanowienia ogéine
§ 42,

Podstawy dzialania Komisji
Niniejszy Regulamin pracy komisji okresla tryb powofania, dziatania, zasady pracy i kompetencje
Komisji powotanej do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia w
Spétce. Komisje tworzg Cztonkowie komisji, w tym Przewodniczacy komisji, Zastepca
przewodniczacego komisji i Sekretarz.
Komisja zobowigzana jest do przestrzegania zasad wskazanych w Regulaminie oraz Instrukcji, w
szczegolnosci zachowania uczciwej konkurencji i rbwnego traktowania Wykonawcow.
Postepowania o udzielenie zamdwienia dokonywane sg z zachowaniem wewnetrznych regulacji
Spotki.
W Komisji obowigzuje zasada podziatu pracy pomiedzy poszczegdinych jej Cztonkéw w trakcie
przygotowania i prowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia. Cztonkowie komisji sg
zobowigzani do wspoétdziatania w celu prawidtowego i sprawnego przygotowania i przeprowadzenia
postepowania.
Komisja nie powinna ujawniaé osobom postronnym zadnych informacji zwigzanych z jej pracami, w
szczegolnosci informacji zwigzanych z badaniem, oceng i poréwnaniem tresci ztozonych w
postepowaniu ofert lub wnioskéw. Powyzszy zakaz nie dotyczy informacji udzielanych w ramach
wykonywania obowigzkow stuzbowych lub wynikajgcych z wewnetrznych regulacji Spotki.
Jezeli w zwigzku z pracg Komisji jej Cztonkowie otrzymajg polecenie, kiére w ich przekonaniu jest
niezgodne z prawem, godzi w interes Zamawiajgcego albo ma znamiona pomyiki, wéwczas powinni
oni przedstawié swoje zastrzezenia w formie pisemnej Przewodniczgcemu komisji. Zastrzezenie, o
ktérym mowa w zdaniu poprzednim, stanowi zatgcznik do Protokotu z postepowania. Cztonek komisji
ma prawo odmowy wykonania polecen lub czynnosci, ktére stanowitoby przestepstwo lub grozitoby
strata, nawet jezeli otrzymat takie polecenie na pismie.
Udziat w pracach Komisji nie zwalnia pracownika z wykonywania zadan wynikajgcych z umowy o
prace oraz innych obowigzkéw zleconych przez przetozonego.
Czionkowie komisji wykonuja powierzone im czynnos$ci w dobrej wierze, z zachowaniem nalezytej
starannosci, kierujgc sig zapisami Instrukcji, Regulaminu prac komisji, Regulaminu, obowigzujgcymi
przepisami prawa, a takze swojg wiedza, doswiadczeniem i dobrymi obyczajami.
Czionkowie komisji skladajg pisemne oswiadczenie o zapoznaniu sie z trescig Regulaminu prac
komisji. Wz6r oswiadczenia stanowi zatgcznik nr 2 do Instrukcji. W przypadku zmiany sktadu komisji,
do nowych Cztonkdéw komisji przepis stosuje sie odpowiednio.
Czionek komisji, w stosunku do ktérego zaistniata co najmniej jedna z przestanek wymienionych w
§ 44 ust. 1, jest zobowigzany do bezzwlocznego ztozenia o$wiadczenia o zaistnieniu okolicznosci
skutkujacych jego wytagczenie z postepowania. Wzdr oSwiadczenia stanowi zatacznik nr 3 do

Instrukgji.
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10.

Rozdziat 2. Komisja
§ 43.

Sktad i powolywanie cztonkéw Komisji

Komisja przetargowg powotywana jest przez Kierownika Zamawiajgcego na podstawie

zatwierdzonego wniosku zakupowego.

Komisja sktada sie z minimum trzech Czlonkdw, w ktorej sktad na dzien zatwierdzenia wniosku

zakupowego, wchodzg co najmnie;:

1) Przewodniczacy komisji - powotywany z komérki wiasciwej ds. zakupow;

2) Sekretarz komisji - powolywany z komorki wiasciwej ds. zakupéw; Mozliwe jest powierzenie
funkcji Sekretarza komisji osobie, ktéra petni jednoczes$nie inng funkcje w Komisji, jednakze w
takim przypadku sktad Komisji powinny tworzy¢ co najmniej trzy osoby.

3) Zastepca przewodniczacego komisji - powolywany z komérki wnioskujagce;.

Przewodniczacy komisji powotany zgodnie z ust. 2, ma prawo wyznaczy¢ dodatkowe osoby do sktadu

Komisji (maksymalnie trzy osoby), w szczegélnosci z komérki wnioskujgcej, komorki wiasciwej ds.

organizacyjno - prawnych lub radce prawnego, z komorki wiasciwej ds. finansowych, lub inne osoby.

Wyznaczenie nastepuje na podstawie wniosku Przewodniczacego komisji, po uprzednim dokonaniu

jego uzgodnien przez kierujgcego komorka, z ktérej pochodzg osoby wyznaczane do sktadu Komisji.

Wzér wniosku stanowi zatgcznik nr 1 do Instrukcii.

Mozliwe jest wyznaczenie do skiadu Komisji wiecej niz trzech dodatkowych oséb, o ktérych mowa w

ust. 3, w tym przypadku wyznaczenie nastepuje na wniosek Przewodniczgcego komisji

zaakceptowany przez osobe zatwierdzajacg wniosek. Wniosek, o ktérym mowa w zdaniu poprzednim,
musi zawieraé imiona i nazwiska os6b oraz uzasadnienie ich wyznaczenia oraz wymaga uzyskania

uzgodnien jak w ust. 3.

W przypadku powotania kierujgcego komoérka organizacyjng Spoétki do sktadu Komisji, nie jest

wymagane uzyskanie uzgodnienia, o ktérym mowa w ust. 3.

W uzasadnionych przypadkach, w szczegoélnosci w zwigzku z uzasadniong nieobecnoscig Czionka

komisji, czynnosci w toku postepowania mogg by¢ wykonywane przez inng osobe niz okreslona w

skladzie Komisji (inna osoba wykonujgca czynnosci w postgpowaniu), przy czym kazdorazowo

wymagane jest uzyskanie uprzedniego uzgodnienia z kierujgcym komérka, z ktérej pochodzi ta osoba.

Uzgodnienia dokonywane sg na wniosku, o kiérym mowa w ust. 3.

Zmiany sktadu Komisji, o ktérych mowa w ust. 3, 4, 6 dokonywana jest na podstawie wniosku

Przewodniczacego komisji (zatgcznik nr 1 do Instrukgji).

Praca Cztonka komisji rozpoczyna sie odpowiednio z dniem jego powotania lub wyznaczenia do

sktadu Komisji.

Odwotanie lub wytaczenie Cztonka komisji koriczy jego udziat w pracach Komisji.

Osoby, o ktérych mowa w ust. 6, zobowigzane sa do przestrzegania zasad i wytycznych okreslonych

w Instrukcji, Regulaminie prac komisji i Regulaminie, w tym do ztozenia O$wiadczen, o ktdérych mowa

26



11.

w § 42 ust.9 oraz w przypadku wystapienia okolicznosci, o ktérych mowa § 44 ust. 1, zlozenia
Oswiadczenia jak w § 42 ust. 10.

Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zaméwienia wymaga specjalistycznej wiedzy lub doswiadczenia,
Przewodniczacy komisji ma prawo wyznaczenia do udzialu w postepowaniu biegtych zaréwno
wewnetrznych jak i zewnetrznych, zgodnie z procedura okresiong w § 46.

Rozdziat 3. Wylaczenie i odwotanie Cztonka Komisji
§ 44.

Zmiany w skiadzie Komisji

Wytgczeniu z postepowania podlegajg Czlonkowie komisji oraz osoby, o ktérych mowa w § 43 ust. 6

i 11, jezeli:

1) ubiegajg sie o udzielenie tego zamoéwienia;

2) pozostajg w zwigzku maitzenskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub sg zwigzane z tytutu
przysposobienia, opieki lub kurateli z Wykonawcy, jego zastepcg prawnym lub cztonkami
organéw zarzadzajgcych lub organéw nadzorczych Wykonawcow ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia;

3) przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie zamoéwienia pozostawaty w
stosunku pracy lub zlecenia z Wykonawca, otrzymywaty od wykonawcy wynagrodzenie z innego
tytutu lub byly cztonkami organéw zarzgdzajgcych lub organdéw nadzorczych Wykonawcow
ubiegajgcych sie o udzielenie zamoéwienia;

4) pozostajg z Wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze istniejg uzasadnione
watpliwosci, co do bezstronno$ci lub niezaleznosci tych oséb w zwiazku z postepowaniem o
udzielenie zamodwienia z uwagi na posiadanie bezposredniego lub posredniego interesu
finansowego, ekonomicznego lub osobistego w okreslonym rozstrzygnieciu tego postepowania;

5) zostaly prawomocnie skazane za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o
udzielenie zaméwienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majatkowych.

W przypadku wystgpienia co najmniej jednej z okolicznosci wymienionych w ust. 1 Cztonek komisji,

biegly oraz inna osoba wykonujgca czynnosci w danym postepowaniu, zgtasza bezzwlocznie ten fakt

Przewodniczgcemu komisji oraz wypetnia oSwiadczenie, o ktérym mowa w § 42 ust. 10, zgodnie ze

stanem faktycznym i pod rygorem odpowiedzialnoSci karnej za fatszywe zeznania.

W przypadku, gdy ktdrakolwiek z okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1 dotyczy Przewodniczacego

komisji, postepuje si¢ zgodnie z procedurg opisang w ust. 2, z zastrzezeniem, ze fakt ten zgtaszany

jest do Zastepcy Przewodniczgcego komisji oraz do kierujgcego komoérka wnioskujaca.

Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia podjete przez osobe podlegajaca wytaczeniu po

powzieciu przez nig wiadomosci o okolicznosciach, o ktérych mowa w ust. 1, powtarza sie z wyjatkiem

otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych nie wpltywajgcych na wynik postepowania.
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Przewodniczacy komisji wytgcza z jej prac Cztonka, ktéry:

1) zlozyt o$wiadczenie o zaistnieniu ktérejkolwiek z okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1 —
bezzwtocznie po ztozeniu przedmiotowego o$wiadczenia;

2) nie ztozyt odwiadczenia pomimo ujawnienia sig okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 1 —w takim
wypadku wytgczenie nastepuje bezzwilocznie po uzyskaniu przez Przewodniczgcego komisji
wiadomosci o zaistniatych okolicznosciach.

Przewodniczgcy komisji przekazuje Czionkowi komisji podlegajgcemu wytaczeniu, informacje o jego

wylgczeniu oraz informuje o tym fakcie kierujacego komoérka, z ktérej pochodzi osoba podlegajaca

wytgczeniu.

Odwotanie Cztonka komisji przez Przewodniczgcego komisji moze nastgpi¢ w sytuacii:

1) w ktorej z przyczyn obiektywnych nie moze on wykonywa¢ swoich obowigzkdw;,

2) diugotrwatej, nieusprawiedliwionej nieobecnosci Cztonka Komisji na posiedzeniach Komisji;

3) niewykonania przez Cztonka Komisji natozonych na niego obowigzkow;

4) na wniosek Cztonka komisji, po uzyskaniu przez niego uprzedniej zgody wtasciwego dla siebie
kierownika komérki organizacyjnej;

5) na wniosek kierownika komérki organizacyjnej;

6) z innych waznych przyczyn.

Przewodniczacy komisji przekazuje odwotanemu Czionkowi komisji informacje o jego odwotaniu oraz

informuje o tym fakcie kierujgcego komorka, z ktérego pochodzi osoba podlegajaca odwotaniu wg

wzoru stanowigcego Zatacznik nr 1 do Instrukcii.

Do biegltych i innych os6b wykonujacych czynno$ci w danym postepowaniu przepisy niniejszego

paragrafu stosuje sie odpowiednio.

Rozdziat 4. Kompetencje i obowigzki Komisji
§ 45.

Obowiazki Komisji

Do obowigzkéw Komisji nalezy przygotowanie i prowadzenie postgpowania o udzielenie zamowienia

zgodnie z Instrukcjg i Regulaminem, w szczegélnosci:

1) przygotowanie i przekazanie do uzgodnienia i zatwierdzenia dokumentow wtasciwych dla danego
trybu postepowania, tj.. Dokumentacji Postgpowania, m.in. specyfikacji warunkoéw zamowienia
oraz innych, ktore sg niezbedne i wymagane w toku prowadzenia postgpowania sporzgdzonymi
zgodnie z obowigzujacymi w Spétce wzorami (Wewnetrzna Dokumentacja);

2) przygotowywanie i przekazanie do uzgodnien wszelkich pism, dokumentéw i innych informaciji
zwigzanych z toczacym sie postepowaniem, w szczegolnosci dotyczgcych ztozenia wyjasnien,
uzupetnier,, poprawy omylek, wykluczenia, odrzucenia, wyniku postepowania, modyfikacji,
protokotéw, oceny ofert i kwalifikacji wnioskéw itp. sporzadzonymi zgodnie z obowigzujgcymi w
Spoétce wzorami,

3) dokonanie otwarcia, a nastepnie badanie i analiza ztozonych ofert lub wnioskéw o dopuszczenie
do udziatu w postepowaniu wraz z ich oceng lub kwalifikacja;
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4) prowadzenie w imieniu Zamawiajgcego negocjacji z Wykonawcami;

5) inne czynnosci, ktére sa wymagane dla prawidtowego przeprowadzenia postepowania, m.in.
Komisja ma prawo do wykluczania Wykonawcdéw z postepowania i odrzucania ofert z
postepowania, sporzgdzenia na kazdym etapie postepowania protokotu z posiedzenia Komisji, w
szczegoblnosci dotyczgcych: otwarcia ofert lub wnioskéw, oceny ofert, oceny Wykonawcow,
kwalifikacji wnioskéw;

6) przedstawiania do zatwierdzenia wynikéw postepowania, w tym do wnioskowania o zwiekszenie
kwoty przeznaczonej na realizacje zamoOwienia, ograniczenie zakresu zamoéwienia oraz
poinformowania Wykonawcéw o zatwierdzonych wynikach postepowania w sposéb okreslony w
Dokumentacji Postepowania;

7) przekazywania pisemnych dyspozycji dotyczgcych zwrotu wadium komoérce wiasciwej ds.
finansow (jesli wadium zostato wniesione w pienigdzu), zwrot wadium wniesionego w innej formie
niz w pienigdzu (odestanie Wykonawcy dokumentu stanowigcego wadium w postepowaniu np.
gwarancji bankowej lub ubezpieczeniowej);

8) przygotowanie projektu rozstrzygniecia skargi.

Przewodniczacy komisji wspotuczestniczy w opracowaniu pism, dokumentdw i innych informac;ji, o

ktérych mowa w ust. 1, przygotowuje ich ostateczng wersje oraz uzgadnia ich tre§é w zakresie ich

poprawnosci i zgodnos$ci z Regulaminem i Instrukcjg oraz obowigzujgcymi w Spotce wzorami.

Zastepca Przewodniczgcego, Czionek komisji (lub Czionkowie) z komorki wnioskujace;j,

wspbtuczestniczg w opracowaniu pism, dokumentdw i innych informacji, o ktérych mowa w ust. 1, w

szczegolnosci odpowiadajg za przygotowanie opisu przedmiotu zamoéwienia oraz sposobu realizacii

zamowienia bedacego czescig Dokumentacji Postepowania oraz uzgadniajg ich tres¢ pod wzgiedem
merytorycznym.

Cztonek Komisji — radca prawny - uzgadnia pod wzgledem formalno-prawnym pisma, dokumenty i

inne informacje, o ktérych mowa w ust. 1 w szczegolnosci projekt umowy, po otrzymaniu ich w wers;ji

uzgodnionej przez Zastepce Przewodniczacego Komisji. W przypadku, gdy do sktadu Komisji nie

zostat powotany lub wyznaczony radca prawny, Komisja moze podjgé decyzje o wystapieniu o

uzgodnienie propozycji rozstrzygnigcia skargi, wykluczenia Wykonawcy lub odrzucenia oferty lub

innych dokumentéw okreslonych w ust. 1, do Kierujacego komérka wiasciwg ds. organizacyjno —
prawnych lub jego zastepcy lub osoby przez niego wyznaczone;.

Komisja podejmuje decyzje wiekszoscig gtosow, przy czym w sytuacji, gdy liczba gtosow za i przeciw

jest rowna decydujgcym jest glos Przewodniczgcego komisiji.

Rozdziat 5. Udzial biegtych

§ 46

Biegli
W celu powotania biegtego zewnetrznego, na mocy § 43 ust. 11, Przewodniczacy komisji zobowigzany
jest do sporzgdzenia wniosku o powofanie biegtego z podaniem uzasadnienia, imienia i nazwiska
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biegtego (jezeli jest znane w momencie sporzadzania wniosku) oraz uzyskania akceptacji przez
zatwierdzajgcego wniosek zakupowy zgodnie z Tabelg autoryzaciji.

Wyznaczenie biegtego wewnetrznego, na mocy § 43 ust. 11, wymaga uprzedniego uzgodnienia z
kierujagcym komorka, z ktérej pochodzi wyznaczana osoba. Uzgodnienia dokonywane sg na wniosku
stanowigcym Zatacznik nr 1 do Instrukcji.

Biegli zobowigzani sg do przestrzegania zasad i wytycznych okreslonych w Instrukcji, Regulaminie
oraz Regulaminie prac komisji, w tym do ziozenia o$wiadczen, o ktérych mowa w § 42 ust. 9.

Biegly przedstawia opinie na pi$mie, a na zaproszenie Komisji bierze udziat w jej pracach z gtosem

doradczym i udziela dodatkowych wyjasnien.

Rozdziat 6. Przewodniczacy komisji
§47

Przewodniczacy

Przewodniczgcy komisji inicjuje prace Komisji po otrzymaniu zatwierdzonego wniosku zakupowego,

jak réwniez kieruje jej pracami.

W przypadku nieobecnosci Przewodniczacego komisji, jego obowigzki przejmuje Zastepca — w czesci

dotyczacej nadzoru nad prowadzonym postepowaniem w zakresie zgodnosci z Instrukcjg,

Regulaminem i Regulaminem prac komisji, w tym podpisuje Dokumentacje Postgpowania oraz

Wewnetrzna Dokumentacje, a w cze$ci merytorycznej — Cztonek (lub Cztonkowie) komisji z komorki

whnioskujgcej.

Do obowigzkow Przewodniczacego komisji nalezy w szczegodlnosci:

1) wyznaczanie dodatkowych os6éb do skiadu Komisji (w tym powotania biegtych) oraz
nadzorowanie i koordynowanie jej pracy, w tym dokonanie podziatu prac pomigdzy Czionkdw
komisji i wyznaczanie terminéw posiedzen;

2) wspbtuczestniczenie w opracowaniu, nadzér nad poprawnoécig oraz podpisywanie pism
przekazywanych do Wykonawcow w toku postgpowania (Dokumentacja Postgpowania) oraz
innych pism, dokumentéw, protokotéw i informaciji zwigzanych z prowadzonym postepowaniem
(Wewnetrzna Dokumentacja), po uprzednim uzgodnieniu ich treéci zgodnie z § 45 ust. 2 —4;

3) odebranie o$wiadczen Cztonkéw komisji, sktadanych zgodnie z § 42 ust. 9 oraz o$wiadczen o
zaistnieniu okolicznoéci, o ktérych mowa w § 42 ust. 10, a takze wykonywanie wszelkich
czynnosci zwigzanych z wytaczeniem lub odwotaniem Czionka komisiji;

4) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia i przechowywania catosci dokumentacji tworzonej w
toku postepowania o udzielenie zamoéwienia (Dokumentacja Postepowania oraz Wewnetrznej
Dokumentaciji) oraz jej przekazanie do komérki wiasciwej ds. zakupéw w sposob okreslony w
§ 51 ust. 2;

5) koordynowanie, inicjowanie i nadzorowanie wszelkich innych czynnosci, ktére sg niezbedne w

celu prawidtowego prowadzenia postepowania.
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Rozdzial 7. Zastepca przewodniczacego komisji
§48

Zastepca

Zastepca przewodniczgcego nadzoruje prace Komisji w postepowaniu w zakresie ich zgodnosci z

Instrukcja, Regulaminem i Regulaminem prac komisji a w przypadku nieobecnosci

Przewodniczacego komisji wykonuje obowigzki, o ktérych mowa w § 47 ust. 2.

Do obowigzkéw Zastepcy przewodniczgcego komisji nalezy w szczegolno$ci zapewnienie

poprawnosci Dokumentacji Postepowania oraz innych pism, dokumentéw, protokotéw i informaciji

zwigzanych z prowadzonym postepowaniem (Wewnetrzna Dokumentacja), poprzez:

1) wspétudziat w opracowywaniu oraz przygotowanie ostatecznej wersji pism i dokumentéw, o
ktérych mowa w § 45 oraz uzgadnianie ich tre$ci w zakresie okreslonym w ust. 1;

2) ~nadzor nad prawidtowym sporzadzeniem Protokotu z postepowania lub sporzadzenie Protokotu
z postepowania i przedstawienie go Przewodniczgcemu komisji;

3) dokonywanie biezgcej i koncowej weryfikacji Dokumentacji Postepowania i Wewnetrznej
Dokumentac;ji, o ktérej mowa w § 45.

W przypadku nieobecnosci Zastepcy przewodniczgcego, kwestie dotyczgce prowadzonego

postepowania w zakresie okreSlonym w ust. 1 i 2, Komisja konsultuje z kierownikiem komorki

wtasciwej ds. zakupéw lub jego zastepcg lub osoba przez niego wyznaczona.

Rozdziat 8. Sekretarz komisji
§ 49

Sekretarz

Sekretarz komisji odpowiada za obstuge organizacyjng i sekretarskg Komisji, w tym przechowuje
Wewnetrzng Dokumentacje i Dokumentacje Postepowania zgodnie z Instrukcja, Regulaminem i
Regulaminem prac komisii.

Do obowigzkéw Sekretarza komisji nalezy m.in.:

1) organizowanie, w uzgodnieniu z Przewodniczacym, posiedzen Komisji i informowanie o ich
miejscu i terminie;

2) przyjmowanie zapytan Wykonawcdw sktadanych w toku postepowania oraz niezwtocznie
przekazanie informac;ji o ich wptywie do Cztonkéw Komisji;

3) monitorowanie przebiegu postepowania prowadzonego za posrednictwem platformy
elektronicznej Zamawiajgcego;

4) protokotowanie posiedzen Komisji, w tym prowadzonych negocjacii;

5) przechowywanie dokumentacji, o kiérej mowa w § 45 (Dokumentacji Postgpowania i
Wewnetrznej Dokumentaciji), a po zakonczeniu postepowania sprawdzenie jej kompletnosci i
przekazanie do weryfikacji Zastepcy przewodniczacego komisji;

6) przekazanie do wtasciwej komorki organizacyjnej dokumentoéw sktadanych przez Wykonawcéw

jako wadium lub zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy.
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W przypadku nieobecnosci Przewodniczacego Komisji i Zastepcy Komisji — ich obowigzki przejmuje
osoba wyznaczona na podstawie § 43 ust. 6 lub 7, a w przypadku braku takiego wyznaczenia -
Sekretarz Komis;ji.

Rozdziat 9. Udziat w pracach Komisji
§ 50

Prace

Czionek komisji ma prawo i obowigzek uczestnictwa w pracach Komisji oraz prawo wgladu we
wszystkie dokumenty zwigzane z pracg Komisji.

Czionek komisji jest zobowigzany, najwczesniej jak to jest mozliwe, powiadomi¢ Przewodniczgcego
komisji o swojej nieobecnosci w pracach Komisji, podajgc powody nieobecnosci z tym zastrzezeniem,
ze radca prawny uczestniczy w tych posiedzeniach Komisji, w ktérych Przewodniczacy Komisji uzna
jego obecno$é za zasadng w zwigzku z omawianiem przez Komisj¢ zagadnien o charakterze
formalno-prawnym. Decyzje w sprawie usprawiedliwienia nieobecnosci Cztonka komisji podejmuje
Przewodniczgcy komis;ji.

Dopuszczalne jest przedstawienie do zatwierdzenia protokofu z postgpowania z ustaleniami Komisji,
niezawierajgcego podpisow wszystkich Cztonkéw komisji, jezeli w dniu jego sporzgdzenia nie byli oni
obecni w pracy np.: w zwigzku z urlopem, choroba, podrézg stuzbowg itp. W takiej sytuacji protokét z
postepowania musi by¢ podpisany co najmniej przez Przewodniczgcego Komisji lub Zastepce
przewodniczacego komisji oraz pozostatych obecnych Cztonkéw komisji.

Cztonek komisji zobowigzany jest do podpisania protokotu z negocjaciji, jezeli byt ich uczestnikiem.

Rozdziat 10. Zakoriczenie pracy Komisji
§ 51

Zakonczenie prac

Komisja konczy prace zwigzane z danym postepowaniem po podpisaniu umowy w sprawie
zamoéwienia lub umowy ramowej, uniewaznieniu postepowania lub anulowaniu wniosku zakupowego
oraz zwrocie wniesionych wadiéw wniesieniu zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy (jezeli
byto zadane).

Za kompletno$é i poprawnos¢ dokumentacji z przeprowadzonego postepowania odpowiada Komisja.
Komérka wiasciwa ds. zakupow przechowuje dokumentacije, o ktérej mowa w ust. 2, przez okres 3 lat
od dnia zakohczenia postepowania o udzielenie zamodwienia (podpisania umowy), w sposob
gwarantujacy jej nienaruszalno$¢, a nastepnie przekazuje do archiwum, zgodnie z obowigzujacymi w

Spétce przepisami.
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Zatacznik nr 1 do Instrukeji - Wniosek o powolanie i wyznaczenie dodatkowych osé6b do skladu Komisji

WNIOSEK
o powolanie i wyznaczenie dodatkowych oséb do skladu Komisji powolanej do przeprowadzenia
i przygotowania postepowania o udzielenie zaméwienia/zawarcia umowy ramowej/ o0 odwolanie Cztonka
Komisiji

w postepowaniu o udzielenie zaméwienia na: ... (nalezy wskazac¢ nazwe postepowania) prowadzonego w trybie ...

1.

(nalezy wskazac¢ tryb postepowania), nr sprawy ... (nalezy wskazaé numer sprawy)

Na podstawie § 43 ust. 3 i/lub ust. 4 Regulaminu prac komisji do sktadu Komisji wyznaczam nastepujgcych
Czlonkow:

| Lp. | Imie i nazwisko, petniona funkcja Uzgodnienie kierownika Podpis osoby wyznaczonej do
w Komisji komérki (data skiadu Komisji (data i podpis)
i podpis) *

*Nie dot. powofania
kierujacego komorka

2.
3.
2. Na podstawie § 43 ust. 6 i 11 Regulaminu prac komisji wyznaczam nastepujgce osoby do wykonania innych
czynnosci w postepowaniu lub biegtych:
Lp. | Imie¢ i nazwisko, petniona funkcja Uzgodnienie kierownika Podpis osoby wyznaczonej (data
komorki (data i podpis)
i podpis)*
*Nie dot. biegtych
zewnetrznych
1.
2.
3.
3. Na podstawie § 44 ust. 7 Regulaminu odwoluje z prac komisji nastepujace osoby:
Lp. | Imig i nazwisko, petniona funkcja i Uzgodnienie kierownika Podpis osoby (data
uzasadnienie komérki (data i podpis)
i podpis)*
* nie dot. odwofania
kierujacego komoérka
1.
2.
= _

 (podpis Przewodniczacego komisji)
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Zalacznik nr 2 do Instrukcji - Oswiadczenie o zapoznaniu sie z tre$cig Regulaminu prac Komisji

OSWIADCZENIE CZLONKOW KOMISJI O ZAPOZNANIU SIE Z TRESCIA REGULAMINU PRACY KOMISJI

Dot. postepowania o udzielenie zmoéwienia na: ................cocoo i . (nazwa postepowania),
prowadzonegow trybie .............. (tryb postepowania)

Osoby, wymienione ponizej oswiadczajg wtasnorgcznym podpisem o zapoznaniu si¢ z trescig Regulaminu pracy
komisji (Regulamin) obowiazujgcym w Cargotor Sp. z o.0. oraz, ze w przypadku wystgpienia co najmniej jednej
z przestanek wymienionych w § 44 ust. 1 Regulaminu, zobowigzujg si¢ do bezzwiocznego ziozenia oswiadczenia
o zaistnieniu okolicznosci skutkujacych wylaczeniem z postepowania, ktérego wzér stanowi zatgcznik 3 do Instrukgji.

(imie nazwisko wraz z petniong funkcja) (podpis)
(miejscowosc¢, data)
2)
(imie nazwisko wraz z petniona funkcja) (podpis)
(miejscowosd, data)
3) e
(imig nazwisko wraz z petniona funkcja) (podpis)
(miejscowosé, data)
B) oo
(imig nazwisko wraz z petniona funkcja) (podpis)
(miejscowos¢, data)
B) e
(imie naZWIsko Wraz z k).é}niona funkcjg) (podpis)

(miejscowo$¢, data)
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Zatacznik nr 3 do Instrukcji - O$wiadczenie o zaistnieniu okoliczno$ci skutkujacych wytaczeniem Cztonka
komisji z postepowania

OSWIADCZENIE CZLONKA KOMISJI / BIEGLEGO / INNEJ OSOBY WYKONUJACEJ CZYNNOSCI
W POSTEPOWANIU* O ZAISTNIENIU OKOLICZNOSCI SKUTKUJACYCH WYLACZENIEM

Z POSTEPOWANIA
Dot. postepowania o udzielenie zméwienia na: ........ e e e e e e (NAlEZY WStaWIC
nazwe postepowania i numer sprawy), prowadzonegowtryble e e e e e (NAlE2Y

wstawié tryb postepowania).

Imie (imiona)
Nazwisko
Uprzedzony (-a) o odpowiedzialnosci karnej za faiszywe zeznania oSwiadczam, Ze:

1) ubiegam sie o udzielenie zamoéwienia,

2) pozostaje w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienistwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub jestem zwigzany z tytulu przysposobienia, opieki lub
kurateli z Wykonawcg, jego zastepcg prawnym lub cztonkami organéw zarzadzajgcych lub organdw
nadzorczych Wykonawcow ubiegajgcych sie o udzielenie zamoéwienia;

3) przed uplywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie zamowienia pozostawatem (-am) w stosunku
pracy lub zlecenia z Wykonawca, otrzymywatem od Wykonawcy wynagrodzenie z innego tytutu lub bytem (-am)
czlonkiem organéw zarzadzajgcych lub organéw nadzorczych osob prawnych ubiegajgcych sie o udzielenie
zamoéwienia;

4) pozostaje z Wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze istnieje uzasadniona watpliwo$¢ co
do mojej bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia z uwagi na
posiadane bezposrednio lub posrednio interesu finansowego, ekonomicznego lub osobistego w okreslonym
rozstrzygnieciu tego postepowania;

5) bylem (-am) prawomocnie skazany (-a) za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamoéwienia, przestepstwo przekupstwa, przestepsiwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne
przestepstwo popetnione w celu osiggniecia korzysci majgtkowych.

(podpis)

Data i podpis Przewodniczacego komisji/osoby prowadzgcej postepowanie™ ...,

* - niepotrzebne skresli¢
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